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บันทึกข้อความ

	หน่วยงาน  
	

	ที่ กฟก
	
	วันที่
	

	เรื่อง
ขอยืมเงินทดรองจ่าย


​เรียน  เลขาธิการสำนักงานกองทุนฟื้นฟูและพัฒนาเกษตรกร
	
ข้าพเจ้า
	
	มีความประสงค์ขอยืมเงินเป็นค่าใช้จ่ายในการ

	ประชุมคณะ
	
	ครั้งที่
	

	ในวันที่
	
	จำนวนเงิน
	
	บาท ตามรายละเอียดดังนี้


	รายละเอียด
	จำนวนเงิน

	1.
	ค่าเบี้ยประชุม
	
	

	
	-
ประธานกรรมการ
	
	

	
	-
กรรมการ/คณะทำงาน จำนวน
	
	คน ๆ ละ
	
	บาท
	
	

	
	-
หัก ภาษี ณ ที่จ่าย ในอัตรา 5% จำนวน
	
	คน
	
	

	
	รวมค่าเบี้ยประชุม
	
	

	2.
	ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
	
	

	
	-
ค่าเบี้ยเลี้ยง จำนวน
	
	คน (
	
	)
	
	

	
	-
ค่าเช่าที่พัก จำนวน
	
	คน (
	
	)
	
	

	
	-
ค่าพาหนะ จำนวน
	
	คน (
	
	)
	
	

	
	-
ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ค่าพาหนะและค่าใช้จ่ายอย่างอื่น ในลักษณะเหมาจ่าย
	
	

	
	
จำนวน
	
	คน (
	
	)
	
	

	
	รวมค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
	
	

	3.
	ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม
	
	

	4.
	ค่าใช้จ่ายอย่างอื่น
	
	

	
	
	
	

	
	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	
	



จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการในเรื่องขอการยืมเงินเพื่อทดรองจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายข้างต้น และจะนำใบสำคัญจ่ายมาส่งใช้เงินยืมภายในกำหนดเวลาต่อไป
	
	เสนอโดย
	

	
	(
	
	)
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