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ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการรับเงิน  รับคืนจากลูกหนี้รอเรียกเก็บ						
							      	 
        



 ใบสำคัญรับ (บ.002) สีเหลือง
 สำเนาใบเสร็จรับเงิน (สำเนา 2)
 สำเนาหนังสือต้นเรื่อง 

 





ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		  ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			        (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		           ตำแหน่ง........................................	
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 ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการรับเงิน  รับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร	


 


 ใบสำคัญรับ (บ.002) สีเหลือง
 สำเนา Bank Statement ตามรายการที่รับเงิน





ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		  ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			        (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		           ตำแหน่ง........................................	
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ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการรับเงิน  รับรายได้อื่นๆ	


				



 ใบสำคัญรับ (บ.002) สีเหลือง
 สำเนาใบเสร็จรับเงิน (สำเนา 2)
 เอกสารต้นเรื่อง 





	
ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		  ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			        (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		           ตำแหน่ง........................................	
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 ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการจ่ายเงิน   นำเงินสดฝากธนาคาร						


 


 ใบสำคัญจ่าย (บ.003) สีเขียว
 สำเนาใบนำฝากธนาคาร (PAY IN SLIP)







	
ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		  ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			        (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		           ตำแหน่ง........................................	
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 ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการจ่ายเงิน    วัสดุสำนักงาน 							       	                 วัสดุคอมพิวเตอร์ 							                          วัสดุงานบ้านงานครัว
                                                                               ครุภัณฑ์สำนักงาน 
                                                                               ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์



 ใบสำคัญจ่าย (บ.003) สีชมพู
 ใบสำคัญทั่วไป (บ.006) สีฟ้า ระบบตั้งเจ้าหนี้ (AP) หรือระบบซื้อเชื่อ (VC)
 หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย (งานการเงิน)
 หนังสือขออนุมัติเบิกเงินค่าจัดซื้อ/จ้าง (งานพัสดุ)
 ใบเสร็จรับเงิน
 ใบแจ้งหนี้/ใบส่งของ/ใบกำกับภาษี
 ต้นฉบับหนังสือขออนุมัติแต่งตั้งบุคคลผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุของการซื้อ/จ้าง
 ขอความเห็นชอบกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/ขอบเขตงานซื้อ/งานจ้าง
 รายงานขอซื้อ/จ้าง
 รายละเอียดแนบท้ายบันทึกข้อความรายงานขอซื้อ/จ้าง
 คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
 รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง  
 ใบสั่งซื้อ/จ้าง
 ใบตรวจรับการจัดซื้อ/จัดจ้าง
 หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย
 สำเนาเช็คสั่งจ่าย



  


ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		  ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			        (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		           ตำแหน่ง........................................	
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 ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการจ่ายเงิน  ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาทำการ	





 ใบสำคัญจ่าย (บ.003) สีชมพู
 หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย
 สำเนาเช็ค
 ใบสำคัญทั่วไป (บ.006) สีฟ้า ระบบตั้งเจ้าหนี้ (AP) 
 หนังสือขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาทำการ 
 ต้นฉบับเอกสารการจ่ายเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาทำการ แบบ ปน.1
 รายงานการปฏิบัติงานของวันที่ปฏิบัติงานนอกเวลาทำการ แบบ ปน.2 - ปน.4 
  สำเนาใบลงเวลาการปฏิบัติงาน




  

ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		 ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			        (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		           ตำแหน่ง........................................	
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 ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการจ่ายเงิน  ค่าถ่ายเอกสาร                           						     


 ใบสำคัญจ่าย (บ.003) สีชมพู
 หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย
 ใบเสร็จรับเงิน
 หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (กรณี หัก ภาษี 1 %)
 สำเนาเช็ค
 ใบสำคัญทั่วไป (บ.006) สีฟ้า ระบบตั้งเจ้าหนี้ (AP) 
 ใบแจ้งหนี้/ใบส่งของ/ใบกำกับภาษี
 ต้นฉบับหนังสือขออนุมัติแต่งตั้งบุคคลผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุของการซื้อ/จ้าง
 ขอความเห็นชอบกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/ขอบเขตงานซื้อ/จ้าง
 รายงานขอซื้อ/จ้าง
 รายละเอียดแนบท้ายบันทึกข้อความรายงานขอซื้อ/จ้าง
 คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
 รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง  
 ใบสั่งซื้อ/จ้าง
 ใบตรวจรับการจัดซื้อ/จัดจ้าง
 สำเนาสัญญาจ้าง
 หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย
 สำเนาเช็คสั่งจ่าย

  


ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		 ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			        (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		           ตำแหน่ง........................................
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                ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการจ่ายเงิน  ค่าเช่าสำนักงาน 
                                                                            ค่าเช่าสถานที่เก็บเอกสาร
                                                                            ค่าเครื่องถ่ายเอกสาร                          						     

 ใบสำคัญจ่าย (บ.003) สีชมพู
 หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย
 ใบเสร็จรับเงิน
 หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (กรณี หัก ภาษี 1 %)
 สำเนาเช็ค
 ใบสำคัญทั่วไป (บ.006) สีฟ้า ระบบตั้งเจ้าหนี้ (AP) 
 สำเนาสัญญาเช่า 
 ใบแจ้งหนี้ 
 ใบตรวจรับการจัดซื้อ/จัดจ้าง



 

ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		 ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			        (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		           ตำแหน่ง........................................
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 ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการเบิกจ่าย  ค่าบริการทำความสะอาด                           						     


 ใบสำคัญจ่าย (บ.003) สีชมพู
 หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย
 ใบสำคัญรับเงิน 
 ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
 สำเนาบัตรประชาชน
 สำเนาเช็ค
 ใบสำคัญทั่วไป (บ.006) สีฟ้า ระบบตั้งเจ้าหนี้ (AP)
 สำเนาสัญญาจ้าง
 ใบลงเวลาการปฏิบัติงาน
 รายงานการตรวจรับพัสดุ








ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		 ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			        (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		           ตำแหน่ง........................................




[image: ][image: logo frd b-w]
 ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการจ่ายเงิน  ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง                           						     




 ใบสำคัญจ่าย (บ.003) สีชมพู
 หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย
 ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง กง.001 - กง.002
 ใบเบิกค่าเบี้ยเลี้ยง กง.003
 ใบสำคัญรับเงิน กง.004
 ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน กง.005 (กรณีรถโดยสารประจำทาง,รถรับจ้าง)
 ใบเสร็จรับเงินค่าที่พัก 
 ใบรายงานการเข้าพัก (Folio)
 ใบรับรองแทนใบเสร็จ (เบิกตามสิทธิ) กง.006
 ใบเสร็จรับเงินค่าตั๋วเครื่องบิน
 บัตรผ่านขึ้นเครื่อง (Boarding Pass) และสำเนาตั๋วหรือสำเนาตั๋วอิเล็กทรอนิกส์
 ใบเสร็จรับเงินค่าเครื่องบิน
 สำเนาเช็ค
 ใบสำคัญทั่วไป (บ.006) สีฟ้า ระบบตั้งเจ้าหนี้ (AP)
 หนังสือขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงาน/หนังสือเชิญ





ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		 ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			        (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		           ตำแหน่ง........................................
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 ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการจ่ายเงิน  ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง                           						     




 ใบสำคัญจ่าย (บ.003) สีชมพู
 หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย
 ใบเสร็จรับเงิน/ใบกำกับภาษี
 สำเนาเช็ค
 ใบสำคัญทั่วไป (บ.006) สีฟ้า ระบบตั้งเจ้าหนี้ (AP)
 หนังสือขออนุมัติใช้รถยนต์สำนักงาน
 ทะเบียนคุมการใช้รถยนต์สำนักงาน




  



ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		 ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			        (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		           ตำแหน่ง........................................
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 ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการจ่ายเงิน    ค่าน้ำประปา 
    	                          			        ค่าไฟฟ้า 
 						                 ค่าโทรศัพท์ 
                                                                               ค่าไปรษณีย์
                                                                    



 ใบสำคัญจ่าย (บ.003) สีชมพู
 หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย
 ใบเสร็จรับเงิน
 หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (กรณี หัก ภาษี 1 %)
 สำเนาเช็ค
 ใบสำคัญทั่วไป (บ.006) สีฟ้า ระบบตั้งเจ้าหนี้ (AP)
 ใบแจ้งหนี้





  


ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		 ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			        (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		           ตำแหน่ง........................................
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 ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการจ่ายเงินยืม  ค่าใช้จ่ายในการประชุม                           						     



 ใบสำคัญจ่าย (บ.003) สีชมพู (Advance System)
 หนังสือขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่าย
 สัญญาการยืมเงิน (บย) 1 ฉบับ 
 ใบประมาณการค่าใช้จ่ายเงินยืมทดรองจ่าย
 วาระการประชุม 
 หนังสือเชิญประชุม
 รายชื่อผู้เข้าร่วมประชุม
 สำเนาเช็ค



  


ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		 ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			        (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		           ตำแหน่ง........................................
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 ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการจ่ายเงินยืม  ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง                           						     



 ใบสำคัญจ่าย (บ.003) สีชมพู (Advance System)
 หนังสือขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่าย
 สัญญาการยืมเงิน (บย) 1 ฉบับ
[bookmark: _Hlk201577041] ใบประมาณการค่าใช้จ่ายเงินยืมทดรองจ่าย
 หนังสือขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงาน
 หนังสือเชิญประชุม/หนังสือคำสั่ง (ถ้ามี)
 สำเนาเช็ค



  


ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		 ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			        (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		           ตำแหน่ง........................................
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 ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการจ่ายเงินยืม  ค่าใช้จ่ายโครงการต่างๆ                           						     




 ใบสำคัญจ่าย (บ.003) สีชมพู (Advance System)
 หนังสือขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่าย
 สัญญาการยืมเงิน (บย) 1 ฉบับ
 ใบประมาณการค่าใช้จ่ายเงินยืมทดรองจ่าย
 สำเนาโครงการที่ได้รับการอนุมัติแล้ว
 สำเนาเช็คสั่งจ่าย



  


ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		 ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			        (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		           ตำแหน่ง........................................









[image: ]                   ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการส่งคืนยืมเงิน  ค่าใช้จ่ายในการประชุม                           						     



 ใบสำคัญทั่วไป (บ.006) สีฟ้า (Advance System)
 หนังสือขออนุมัติส่งใช้เงินยืมทดรองจ่าย
 สำเนาใบรับใบสำคัญ (สีเขียว)
 ใบรับใบสำคัญส่งใช้เงินยืม 
 ใบเบิกค่าเบี้ยประชุม 
 ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง (กง.001- กง.006)
 สำเนาบัตรประชาชน (บุคคลภายนอก)
 เอกสารการจ่ายค่ารับรอง 
 รายชื่อผู้เข้าร่วมประชุม
 หนังสือมอบหมาย/มอบอำนาจผู้แทนเข้าร่วมประชุม (ถ้ามี)
 สำเนาเอกสารการยืมเงินทดรองจ่าย (บย )
 สำเนาหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย



  


ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		 ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			        (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		           ตำแหน่ง........................................
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 ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการส่งคืนยืมเงิน  ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง                           						     



 ใบสำคัญทั่วไป (บ.006) สีฟ้า (Advance System)
 หนังสือขออนุมัติส่งใช้เงินยืมทดรองจ่าย
 สำเนาใบรับใบสำคัญ (สีเขียว)
 ใบรับใบสำคัญส่งใช้เงินยืม 
 ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง (กง.001 - กง.007)
 สำเนาเอกสารการยืมเงินทดรองจ่าย (บย )
 สำเนาหนังสือขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงาน





  


ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		 ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			        (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		           ตำแหน่ง........................................





[image: ][image: logo frd b-w]

 ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการส่งคืนยืมเงิน  ค่าใช้จ่ายโครงการต่างๆ                           						     



 ใบสำคัญทั่วไป (บ.006) สีฟ้า (Advance System)
 หนังสือขออนุมัติส่งใช้เงินยืมทดรองจ่าย
 สำเนาใบรับใบสำคัญ (สีเขียว)
 ใบรับใบสำคัญส่งใช้เงินยืม
 เอกสารประกอบการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายต่างๆ 
 สำเนาเอกสารการยืมเงินทดรองจ่าย (บย)
 รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ
 สำเนาหนังสือขออนุมัติผู้เข้าร่วมโครงการ
 สำเนาโครงการที่ได้รับอนุมัติแล้ว



  


ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		 ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			        (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		           ตำแหน่ง........................................










[image: ]                    ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการจ่ายเงิน  ภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
    	                          			 



 ใบสำคัญจ่าย (บ.003) สีชมพู
 หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย
 ใบเสร็จรับเงิน
 สำเนาเช็คสั่งจ่าย
 ใบสำคัญทั่วไป (บ.006) สีฟ้า ระบบตั้งเจ้าหนี้ (AP)
 แบบ ภ.ง.ด.1 
 แบบ ภ.ง.ด.3
 แบบ ภ.ง.ด.53





ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		                ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			            (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		                ตำแหน่ง........................................









[image: ]                    ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการจ่ายเงิน  ค่าธรรมเนียมธนาคาร
    	                          			 



 ใบสำคัญจ่าย (บ.003) สีชมพู
 หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย
 ใบเสร็จรับเงิน
 หนังสือต้นเรื่อง
 ใบสำคัญทั่วไป (บ.006) สีฟ้า ระบบตั้งเจ้าหนี้ (AP)





ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		                ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			            (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		                ตำแหน่ง........................................












[image: ]6)  สำเนาเช็คสั่งจ่าย
                    ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการจ่ายเงิน  โอนงบประมาณคืนสำนักงานใหญ่ 
    	                          			 



 ใบสำคัญจ่าย (บ.003) สีชมพู
 หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย
 หนังสือต้นเรื่อง
 สำเนาใบPay-in
 สำเนาเช็คสั่งจ่าย
 ใบสำคัญทั่วไป (บ.006) สีฟ้า ระบบตั้งเจ้าหนี้ (AP)





ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		                ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			            (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		                ตำแหน่ง........................................
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ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการจ่ายเงิน  ค่าซ่อมแซมบำรุงรักษา						              	     ค่าจ้างอื่น							                      	     ค่าใช้จ่ายอื่น
          


 ใบสำคัญจ่าย (บ.003) สีชมพู
 ใบสำคัญทั่วไป (บ.006) สีฟ้า ระบบตั้งเจ้าหนี้ (AP) หรือระบบซื้อเชื่อ (VC)
 หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย (งานการเงิน)
 หนังสือขออนุมัติเบิกเงินค่าจัดซื้อ/จ้าง (งานพัสดุ)
 ใบเสร็จรับเงิน
 ใบแจ้งหนี้/ใบส่งของ/ใบกำกับภาษี
 ต้นฉบับหนังสือขออนุมัติแต่งตั้งบุคคลผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุของการซื้อ/จ้าง
 ขอความเห็นชอบกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/ขอบเขตงานซื้อ/จ้าง
 รายงานขอซื้อ/จ้าง
 รายละเอียดแนบท้ายบันทึกข้อความรายงานขอซื้อ/จ้าง
 คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
 รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง  
 ใบสั่งซื้อ/จ้าง
 ใบตรวจรับการจัดซื้อ/จัดจ้าง
 หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย
 สำเนาเช็คสั่งจ่าย





ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		                ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			            (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		                ตำแหน่ง........................................


 
[image: ]                  ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการจ่ายเงิน   ชำระหนี้แทนเกษตรกรกร                                
                                                                               กรณีจ่ายเงินเพื่อซื้อทรัพย์ (NPA) 
              การจ่ายค่าซื้อทรัพย์และค่าธรรมเนียมการโอน(บุคคลภายนอกซื้อทรัพย์/เจ้าหนี้ซื้อทรัพย์)


 ใบสำคัญจ่าย (บ.003) สีชมพู
 ฎีกาเบิกตามงบประมาณรายจ่าย
 หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย
 ใบเสร็จรับเงิน
 สำเนาเช็คสั่งจ่าย
 ใบสำคัญทั่วไป (บ.006) สีฟ้า ระบบตั้งเจ้าหนี้ (AP)
 หนังสือขออนุมัติซื้อทรัพย์คืนและค่าธรรมเนียมการโอน พร้อมตารางข้อมูลเกษตรกรที่ได้รับสิทธิ์ซื้อทรัพย์คืน        
 กรณีบุคคลภายนอก
      - สำเนาบันทึกข้อตกลงระหว่างบุคคลภายนอกกับเกษตรกร หรือ กฟก. (สัญญาจะซื้อจะขาย)
      - สำเนาหนังสือสำนักงานสาขาจังหวัดแจ้งยืนยันค่าธรรมเนียมการโอน
 กรณีสถาบันเจ้าหนี้
      - สำเนาหนังสือแจ้งราคาขายทรัพย์จากสถาบันเจ้าหนี้ 
      - สำเนาหนังสือสำนักงานสาขาจังหวัดแจ้งยืนยันค่าธรรมเนียมการโอน
 เอกสารประกอบการตั้งเรื่องขออนุมัติซื้อทรัพย์ โดยมีเอกสารดังนี้
       - สำเนาแบบคช.2
       - สำเนาหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนองค์กร และทะเบียนหนี้
       - สำเนาแบบตรวจสอบยืนยันการชำระหนี้
       - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเกษตรกร
       - สำเนาทะเบียนบ้านของเกษตรกร
       - สำเนาเอกสารสิทธิ์
       - สำเนาแบบตรวจสอบการขึ้นทะเบียน/ทะเบียนเกษตรกร

ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		                ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			             (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		                 ตำแหน่ง........................................


[image: ]                  ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการจ่ายเงิน   ชำระหนี้แทนเกษตรกรกร                                
                                                                               กรณีจ่ายเงินเพื่อซื้อทรัพย์ (NPA) 
              กรณีสำนักงานใหญ่จ่ายชำระหนี้ แต่โอนค่าธรรมเนียมการโอนกรรมสิทธิ์/ค่าถอนการยึดทรัพย์  
              (หนี้ NPL) ให้สาขาจังหวัดจ่ายชำระหนี้


 ใบสำคัญจ่าย (บ.003) สีชมพู
 ฎีกาเบิกตามงบประมาณรายจ่าย
 หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย
 ใบเสร็จรับเงิน
 สำเนาเช็ค
 ใบสำคัญทั่วไป (บ.006) สีฟ้า ระบบตั้งเจ้าหนี้ (AP)
 หนังสือขออนุมัติเบิกค่าธรรมเนียมการโอนกรรมสิทธิ์/ค่าถอนการยึดทรัพย์จากบังคับคดี 
     พร้อมตารางข้อมูลเกษตรกรที่ได้รับสิทธิ์ซื้อทรัพย์คืน        
 สำเนาหนังสือแจ้งโอนค่าธรรมเนียมการโอนกรรมสิทธิ์/ค่าถอนการยึดทรัพย์ (หนี้ NPL)

ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		                ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			             (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		                 ตำแหน่ง........................................











[image: ]                  ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการจ่ายเงิน   ชำระหนี้แทนเกษตรกรกร                                
                                                                               กรณีจ่ายเงินเพื่อซื้อทรัพย์ (NPA) 
              การจ่ายค่าซื้อทรัพย์และค่าธรรมเนียมการโอน (บุคคลภายนอกซื้อทรัพย์/เจ้าหนี้ซื้อทรัพย์)  
              กรณีสั่งจ่ายเป็นแคชเชียร์เช็ค
 ใบสำคัญจ่าย (บ.003) สีชมพู
 ฎีกาเบิกตามงบประมาณรายจ่าย
 หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย
 ใบเสร็จรับเงิน
 สำเนาเช็ค
 ใบสำคัญทั่วไป (บ.006) สีฟ้า ระบบตั้งเจ้าหนี้ (AP)
 หนังสือขออนุมัติซื้อทรัพย์คืนและค่าธรรมเนียมการโอน พร้อมตารางข้อมูลเกษตรกรที่ได้รับสิทธิ์ซื้อทรัพย์คืน        
 กรณีบุคคลภายนอก
      - สำเนาบันทึกข้อตกลงระหว่างบุคคลภายนอกกับเกษตรกร หรือ กฟก. (สัญญาจะซื้อจะขาย)
      - สำเนาหนังสือสำนักงานสาขาจังหวัดแจ้งยืนยันค่าธรรมเนียมการโอน
 กรณีสถาบันเจ้าหนี้
      - สำเนาหนังสือแจ้งราคาขายทรัพย์จากสถาบันเจ้าหนี้ 
      - สำเนาหนังสือสำนักงานสาขาจังหวัดแจ้งยืนยันค่าธรรมเนียมการโอน
 เอกสารประกอบการตั้งเรื่องขออนุมัติซื้อทรัพย์ โดยมีเอกสารดังนี้
       - สำเนาแบบคช.2
       - สำเนาหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนองค์กร และทะเบียนหนี้
       - สำเนาแบบตรวจสอบยืนยันการชำระหนี้
       - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเกษตรกร
       - สำเนาทะเบียนบ้านของเกษตรกร
       - สำเนาเอกสารสิทธิ์
       - สำเนาแบบตรวจสอบการขึ้นทะเบียน/ทะเบียนเกษตรกร
 สำเนาใบนำฝากเช็คสั่งจ่าย (ใบ Pay-in)
[bookmark: _Hlk212626694] หนังสือถึงธนาคารสั่งซื้อแคชเชียร์เช็ค
 ใบสำคัญรับเงิน (กง.007)
 สำเนาแคชเชียร์เช็ค
ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		                ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			             (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		                 ตำแหน่ง........................................

[image: ]                  ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการจ่ายเงิน   ชำระหนี้แทนเกษตรกรกร                                
                                                                               กรณีธนาคารพาณิชย์ นิติบุคคลอื่น 
                                                                                  และธ.ก.ส. (NPL)
 
              

 ใบสำคัญจ่าย (บ.003) สีชมพู
 ฎีกาเบิกตามงบประมาณรายจ่าย
 หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย
 ใบสำคัญรับเงิน
 ใบเสร็จรับเงิน
 สำเนาเช็คสั่งจ่าย
 ใบสำคัญทั่วไป (บ.006) สีฟ้า ระบบตั้งเจ้าหนี้ (AP)
 หนังสือตั้งเรื่องขออนุมัติชำระหนี้แทน พร้อมตารางข้อมูลเกษตรกรที่ได้รับสิทธิ์ชำระหนี้แทน        
 เอกสารประกอบการตั้งเรื่องขออนุมัติซื้อทรัพย์ โดยมีเอกสารดังนี้
       - สำเนาแบบคช.2
       - สำเนาหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนหนี้
       - สำเนาแบบตรวจสอบยืนยันการชำระหนี้
       - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเกษตรกร
       - สำเนาทะเบียนบ้านของเกษตรกร
       - สำเนาเอกสารสิทธิ์


ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		                ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			             (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		                 ตำแหน่ง........................................






[image: ]                  ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการจ่ายเงิน   ชำระหนี้แทนเกษตรกรกร                                
                                                                               กรณีธนาคารพาณิชย์ นิติบุคคลอื่น 
                                                                                  และธ.ก.ส. (NPL)
                                                                                  กรณีสั่งจ่ายเป็นแคชเชียร์เช็ค 
              
 ใบสำคัญจ่าย (บ.003) สีชมพู
 ฎีกาเบิกตามงบประมาณรายจ่าย
 หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย
 ใบเสร็จรับเงิน
 สำเนาเช็คสั่งจ่าย
 ใบสำคัญทั่วไป (บ.006) สีฟ้า ระบบตั้งเจ้าหนี้ (AP)
 หนังสือตั้งเรื่องขออนุมัติชำระหนี้แทน พร้อมตารางข้อมูลเกษตรกรที่ได้รับสิทธิ์ชำระหนี้แทน        
 เอกสารประกอบการตั้งเรื่องขออนุมัติซื้อทรัพย์ โดยมีเอกสารดังนี้
       - สำเนาแบบคช.2
       - สำเนาหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนหนี้
       - สำเนาแบบตรวจสอบยืนยันการชำระหนี้
       - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเกษตรกร
       - สำเนาทะเบียนบ้านของเกษตรกร
       - สำเนาเอกสารสิทธิ์
 หนังสือถึงธนาคารสั่งซื้อแคชเชียร์เช็ค
 ใบสำคัญรับเงิน (กง.007)
 สำเนาแคชเชียร์เช็ค


ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		                ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			             (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		                 ตำแหน่ง........................................




[image: ]                  ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการจ่ายเงิน   ชำระหนี้แทนเกษตรกรกร                                
                                                                                กรณีหนี้สถาบันเกษตรกร(สหกรณ์)                                                                                                 
 ใบสำคัญจ่าย (บ.003) สีชมพู
 ฎีกาเบิกตามงบประมาณรายจ่าย
 หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย
 สำเนาใบเสร็จรับเงิน
 สำเนาเช็คสั่งจ่าย
 ใบสำคัญทั่วไป (บ.006) สีฟ้า ระบบตั้งเจ้าหนี้ (AP)
 หนังสือขออนุมัติชำระหนี้แทนเกษตรกรกร
 ตารางรายชื่อเกษตรกรสมาชิกที่ได้รับอนุมัติชำระหนี้แทนเกษตรกรกร        
 แบบตรวจสอบเอกสารประกอบการขออนุมัติชำระหนี้แทนเกษตรกรกร
 แบบตรวจสอบเอกสารประกอบการชำระหนี้แทนเกษตรกรกร
 เอกสารตรวจสอบการขึ้นทะเบียนองค์กรและการขึ้นทะเบียนหนี้เกษตรกรรับรองคุณสมบัติโดยนายทะเบียน
 แบบตรวจสอบยืนยันการชำระหนี้แทนเกษตรกรกรจาก กฟก.
 สำเนาประกาศสำนักงานกองทุนฟื้นฟูและพัฒนาเกษตรกรกร เรื่อง รายชื่อเกษตรกรที่ได้รับสิทธิการจัดการหนี้
 สำเนาหนังสือแจ้งโอนเงินงบประมาณการชำระหนี้แทนเกษตรกรกร พร้อมตารางรายชื่อ (จากสำนัก
     จัดการหนี้ของเกษตรกร)
 สำเนาหนังสือนำส่งรายชื่อเกษตรกรสมาชิกที่สหกรณ์ให้ชำระหนี้แทน
 สำเนาบันทึกข้อตกลงระหว่างสหกรณ์และสำนักงานกองทุนฯ
 สำเนาหนังสือยินยอมให้ชำระหนี้แทนสำหรับสหกรณ์ (ตาราง MOU)
 สำเนาแบบยืนยันเงินต้น ดอกเบี้ย ค่าปรับ ค่าใช้จ่ายตามกฎหมายต้องมีตราประทับ พร้อมลงลายมือชื่อ
 สำเนาหนังสือรับรองการตรวจสอบสถานภาพและความมีอยู่จริงของหลักทรัพย์ค้ำประกัน (สหกรณ์)
 สำเนาหลักฐานการประเมินราคาทรัพย์สินที่เป็นหลักประกัน (กรณีบุคคลค้ำประกัน ที่มีมูลหนี้
     เกินกว่าหนึ่งล้านบาท)
 สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของสหกรณ์
 สำเนาหนังสือขอชำระหนี้แทนเกษตรกรกรสมาชิกถึงสหกรณ์ แนบตารางรายชื่อเกษตรกรสมาชิก
     ที่ได้รับการชำระหนี้แทน
 สำเนาหนังสือรับรองการรับชำระหนี้แทนเกษตรกรกร (กรณีหลักทรัพย์ค้ำประกัน)
 สำเนาหลักทรัพย์ค้ำประกัน (กรณีหลักทรัพย์ค้ำประกัน)
 สำเนาการ์ดปิดบัญชีชำระเสร็จสิ้น พร้อมประทับตราและรับรองสำเนาถูกต้องจากสหกรณ์
ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		                ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			             (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		                 ตำแหน่ง........................................

[image: ]                  ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการจ่ายเงิน   ชำระหนี้แทนเกษตรกรกร                                
                                                                                กรณีหนี้สถาบันเกษตรกร (สหกรณ์)    
[bookmark: _Hlk212627743]                   การวางเงินชำระหนี้แทนเกษตรกรกร (NPL)        
  
 ใบสำคัญจ่าย (บ.003) สีชมพู
 ฎีกาเบิกตามงบประมาณรายจ่าย
 หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย
 ใบเสร็จรับเงิน
 สำเนาเช็คสั่งจ่าย
 ใบสำคัญทั่วไป (บ.006) สีฟ้า ระบบตั้งเจ้าหนี้ (AP)
 หนังสือขออนุมัติชำระหนี้แทนเกษตรกรกร
 ตารางรายชื่อเกษตรกรสมาชิกที่ได้รับอนุมัติชำระหนี้แทนเกษตรกรกร        
 แบบตรวจสอบเอกสารประกอบการขออนุมัติชำระหนี้แทนเกษตรกรกร
 แบบตรวจสอบเอกสารประกอบการชำระหนี้แทนเกษตรกรกร
 เอกสารตรวจสอบการขึ้นทะเบียนองค์กรและการขึ้นทะเบียนหนี้เกษตรกรรับรองคุณสมบัติโดยนายทะเบียน
 แบบตรวจสอบยืนยันการชำระหนี้แทนเกษตรกรกรจาก กฟก.
 สำเนาประกาศสำนักงานกองทุนฟื้นฟูและพัฒนาเกษตรกรกร เรื่อง รายชื่อเกษตรกรที่ได้รับสิทธิการจัดการหนี้
 สำเนาหนังสือแจ้งโอนเงินงบประมาณการชำระหนี้แทนเกษตรกรกร พร้อมตารางรายชื่อ (จากสำนัก
     จัดการหนี้ของเกษตรกร)
 สำเนารายงานค่าใช้จ่ายจากศาล/บังคับคดี
 สำเนาหลักฐานการประเมินราคาทรัพย์สินที่เป็นหลักประกัน (กรณีบุคคลค้ำประกัน ที่มีมูลหนี้เกินกว่า 
     หนึ่งล้านบาท)
 สำเนาหลักทรัพย์ค้ำประกัน (กรณีหลักทรัพย์ค้ำประกัน)



ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		                ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			             (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		                 ตำแหน่ง........................................



[image: ]ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการจ่ายเงิน   ชำระหนี้แทนเกษตรกรกร
                                                                            กรณีหนี้สถาบันเกษตรกร (สหกรณ์)    
                   การวางเงินชำระหนี้กรณีสถาบันเจ้าหนี้ล้มละลาย(NPL)       
  
 ใบสำคัญจ่าย (บ.003) สีชมพู
 ฎีกาเบิกตามงบประมาณรายจ่าย
 หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย
 ใบเสร็จรับเงิน
 สำเนาเช็คสั่งจ่าย
 ใบสำคัญทั่วไป (บ.006) สีฟ้า ระบบตั้งเจ้าหนี้ (AP)
 หนังสือขออนุมัติชำระหนี้แทนเกษตรกรกร
 ตารางรายชื่อเกษตรกรสมาชิกที่ได้รับอนุมัติชำระหนี้แทนเกษตรกรกร        
 แบบตรวจสอบเอกสารประกอบการขออนุมัติชำระหนี้แทนเกษตรกรกร
 แบบตรวจสอบเอกสารประกอบการชำระหนี้แทนเกษตรกรกร
 เอกสารตรวจสอบการขึ้นทะเบียนองค์กรและการขึ้นทะเบียนหนี้เกษตรกรรับรองคุณสมบัติโดยนายทะเบียน
 แบบตรวจสอบยืนยันการชำระหนี้แทนเกษตรกรกรจาก กฟก.
 สำเนาประกาศสำนักงานกองทุนฟื้นฟูและพัฒนาเกษตรกรกร เรื่อง รายชื่อเกษตรกรที่ได้รับสิทธิการ
     จัดการหนี้
 สำเนาหนังสือแจ้งโอนเงินงบประมาณการชำระหนี้แทนเกษตรกรกร พร้อมตารางรายชื่อ (จากสำนัก
     จัดการหนี้ของเกษตรกร)
 สำเนาหนังสือแจ้งผลการตรวจสอบยอดหนี้และหลักประกันจากสำนักงานบังคับคดี หรือจากเจ้า 
     พนักงานพิทักษ์ทรัพย์หรือผู้ชำระบัญชี
 สำเนาหลักฐานการประเมินราคาทรัพย์สินที่เป็นหลักประกัน (กรณีบุคคลค้ำประกัน ที่มีมูลหนี้เกินกว่า
     หนึ่งล้านบาท)
 สำเนาหลักทรัพย์ค้ำประกัน (กรณีหลักทรัพย์ค้ำประกัน)



ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		                ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			             (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		                 ตำแหน่ง........................................
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	    ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการจ่ายเงิน   โอนงบประมาณคงเหลือคืน
                                                                สำนักงานใหญ่
สถาบันเกษตรกร (สหกรณ์) โอนคืนเงินเต็มจำนวน (ยังไม่ชำระหนี้แทน)

  ใบสำคัญจ่าย (Payment Voucher) บ.003 สีชมพู 
  หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย
  สำเนาหนังสือแจ้งยืนยันรายชื่อเกษตรกร และขออนุมัติโอนเงินงบประมาณชำระหนี้แทนเกษตรกรกร 
  สำเนาหนังสือแจ้งผลอนุมัติและโอนเงินงบประมาณการชำระหนี้แทนเกษตรกรกร พร้อมตารางรายชื่อ 
  สำเนาเอกสารจากเกษตรกรหรือสถาบันเจ้าหนี้ หรือเอกสารอื่นๆ ที่ใช้เป็นหลักฐานประกอบการชี้แจง
      เหตุผลที่ไม่สามารถชำระหนี้แทนเกษตรกรได้ 
  สำเนาใบนำฝาก (pay in) 
 ใบสำคัญทั่วไป (บ.006) สีฟ้า ระบบตั้งเจ้าหนี้ (AP)


















[image: ]
	    ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการจ่ายเงิน   โอนงบประมาณคงเหลือคืน
                                                                สำนักงานใหญ่
สถาบันเกษตรกร (สหกรณ์) กรณีโอนคืนเงินบางส่วน (ชำระหนี้แทนแล้ว)

 ใบสำคัญจ่าย (Payment Voucher) บ.003 สีชมพู พร้อมลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงินให้เรียบร้อย
 ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการเบิกจ่าย
 หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย
 สำเนาหนังสือแจ้งยืนยันรายชื่อเกษตรกร และขออนุมัติโอนเงินงบประมาณชำระหนี้แทนเกษตรกรกร 
 สำเนาหนังสือแจ้งผลอนุมัติและโอนเงินงบประมาณการชำระหนี้แทนเกษตรกรกร พร้อมตารางรายชื่อ 
 สำเนาหลักฐานการชำระหนี้แทน 
     - สำเนาเช็ค
     - สำเนาใบเสร็จรับเงินจากสถาบันเจ้าหนี้
     - สำเนาการ์ดลูกหนี้ปิดบัญชี
     - สำเนาตารางรายชื่อเกษตรกรที่ได้รับสิทธิชำระหนี้แทน
 สำเนาเอกสารจากเกษตรกรหรือสถาบันเจ้าหนี้ หรือเอกสารอื่นๆ ที่ใช้เป็นหลักฐานประกอบการชี้   
     แจงเหตุผลที่ชำระหนี้แทนเกษตรกรจำนวนเงินลดลง 
 สำเนาใบนำฝาก (pay in) 
 ใบสำคัญทั่วไป (บ.006) สีฟ้า ระบบตั้งเจ้าหนี้ (AP)














[image: ]	     ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการจ่ายเงิน   โอนงบประมาณคงเหลือคืน
                                                                สำนักงานใหญ่
                  รับเงินชำระหนี้แทนเกษตรกรกรคืนจากสถาบันเกษตรกร (สหกรณ์) กรณีโอนคืนเงิน
                  เต็มจำนวน (ยกเลิกชำระหนี้แทน)	
  ใบสำคัญจ่าย (Payment Voucher) บ.003 สีชมพู พร้อมลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงินให้เรียบร้อย
  ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการเบิกจ่าย
  หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย
  สำเนาหนังสือจากสถาบันเจ้าหนี้แจ้งขอยกเลิกชำระหนี้แทนเกษตรกรกร และโอนคืนเงินชำระหนี้แทน
      เกษตรกร พร้อมระบุสาเหตุ และเอกสารอื่นๆ ที่ใช้เป็นหลักฐานประกอบการชี้แจงเหตุผลที่ยกเลิก
      ชำระหนี้แทนเกษตรกรกร 
  สำเนาเอกสารจากเกษตรกรที่ใช้เป็นหลักฐานประกอบการชี้แจงเหตุผลที่ยกเลิกชำระหนี้แทนเกษตรกรกร 
  สำเนารายงานการประชุมคณะอนุกรรมการจังหวัด 
  สำเนาหนังสือแจ้งขอยกเลิกชำระหนี้แทนเกษตรกรกร และโอนคืนเงินชำระหนี้แทนเกษตรกรกร 
      พร้อมระบุสาเหตุ 
  สำเนาหนังสือแจ้งมติคณะกรรมการจัดการหนี้ของเกษตรกร ให้ยกเลิกชำระหนี้แทนเกษตรกรกร และโอนคืน
       เงินชำระหนี้แทนเกษตรกรกร 
  สำเนาหนังสือจากสถาบันเจ้าหนี้แจ้งโอนคืนเงินชำระหนี้แทนเกษตรกรกร พร้อมระบุสาเหตุ 
  สำเนาใบนำฝาก (pay in) 
  สำเนาหนังสือแจ้งยืนยันรายชื่อเกษตรกร และขออนุมัติ โอนเงินงบประมาณชำระหนี้แทนเกษตรกรกร 
  สำเนาหนังสือแจ้งผลอนุมัติและโอนเงินงบประมาณการชำระหนี้แทนเกษตรกรกร พร้อมตารางรายชื่อ 
  สำเนาหลักฐานการชำระหนี้แทน 
   	-  สำเนาเช็ค
    	-  สำเนาใบเสร็จรับเงินจากสถาบันเจ้าหนี้
    	-  สำเนาการ์ดลูกหนี้ปิดบัญชี
    	-  สำเนาตารางรายชื่อเกษตรกรที่ได้รับสิทธิชำระหนี้แทน
 ใบสำคัญทั่วไป (บ.006) สีฟ้า ระบบตั้งเจ้าหนี้ (AP)






[image: ]	     ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการจ่ายเงิน   โอนงบประมาณคงเหลือคืน
                                                                สำนักงานใหญ่
                  รับเงินชำระหนี้แทนเกษตรกรกรคืนจากสถาบันเกษตรกร (สหกรณ์) กรณีโอนคืนเงินบางส่วน 
                  (ชำระหนี้แทนแล้ว)	

  ใบสำคัญจ่าย (Payment Voucher) บ.003 สีชมพู พร้อมลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงินให้เรียบร้อย
  ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการเบิกจ่าย
  หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย
  สำเนาหนังสือจากสถาบันเจ้าหนี้แจ้งขอโอนคืนเงินชำระหนี้แทนเกษตรกรกร พร้อมระบุสาเหตุ และเอกสารอื่นๆ 
      ที่ใช้เป็นหลักฐานประกอบการชี้แจงเหตุผลที่คืนเงินชำระหนี้แทนเกษตรกรกร                  
  สำเนารายงานการประชุมคณะอนุกรรมการจังหวัด 
  สำเนาหนังสือแจ้งขอโอนคืนเงินชำระหนี้แทนเกษตรกรกร พร้อมระบุสาเหตุ 
  สำเนาหนังสือแจ้งมติคณะกรรมการจัดการหนี้ของเกษตรกรให้คืนเงินชำระหนี้แทนเกษตรกรกร 
  สำเนาหนังสือจากสถาบันเจ้าหนี้แจ้งโอนคืนเงินชำระหนี้แทนเกษตรกรกร พร้อมระบุสาเหตุ 
  สำเนาใบนำฝาก (pay in) 
  สำเนาหนังสือแจ้งยืนยันรายชื่อเกษตรกร และขออนุมัติโอนเงินงบประมาณชำระหนี้แทนเกษตรกรกร 
  สำเนาหนังสือแจ้งผลอนุมัติและโอนเงินงบประมาณการ ชำระหนี้แทนเกษตรกรกร พร้อมตารางรายชื่อ 
  สำเนาหลักฐานการชำระหนี้แทน 
      -  สำเนาเช็ค
      -  สำเนาใบเสร็จรับเงินจากสถาบันเจ้าหนี้
      -  สำเนาการ์ดลูกหนี้ปิดบัญชี
      -  สำเนาตารางรายชื่อเกษตรกรที่ได้รับสิทธิชำระหนี้แทน
 ใบสำคัญทั่วไป (บ.006) สีฟ้า ระบบตั้งเจ้าหนี้ (AP)








[image: ][image: logo frd b-w]
 ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการจ่ายเงิน  เงินกู้ยืม



  ใบสำคัญจ่าย (บ.003) สีชมพู
  หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย (งานการเงิน)
  หนังสือขออนุมัติเบิกเงินกู้ยืมให้องค์กรเกษตรกร (งานฟื้นฟูฯ)
  สำเนาสัญญากู้ยืมเงิน
  หนังสือขอเบิกเงินงวดขององค์กร
  สำเนารายงานการประชุมขององค์กรที่มอบหมายให้กรรมการดำเนินการขอเบิกเงินงวด
  สำเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคารขององค์กรเกษตรกรและหน้าสุดท้ายที่ทำรายการเป็นปัจจุบัน 
  ใบสำคัญรับเงิน กง.007
  สำเนาบัตรประชาชนของกรรมการที่รับมอบอำนาจให้รับเช็ค
  สำเนาหนังสือแจ้งผลการอนุมัติแผนและโครงการ
  รายงานการประชุมของกลุ่มองค์กร
  หลักฐานการโอนเงินงบกู้ยืมให้องค์กรเกษตรกร (ใบ PAY IN ตัวจริง)
  สำเนาเช็คสั่งจ่าย
  ใบสำคัญทั่วไป (บ.006) สีฟ้า ระบบตั้งเจ้าหนี้ (AP)






ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		                ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			            (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		                    หัวหน้าสำนักงานสาขาจังหวัด
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 ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการจ่ายเงิน  เงินอุดหนุนให้องค์กร                           						     


  ใบสำคัญจ่าย (บ.003) สีชมพู (บยฟ) ระบบ Advance System
  หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย (งานการเงิน)
  หนังสือขออนุมัติเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้องค์กรเกษตรกร(งานฟื้นฟูฯ)
  สำเนาหนังสือแจ้งผลการอนุมัติแผนและโครงการ
  หนังสือขอเบิกเงินงวด
  สำเนาสัญญาการสนับสนุนโครงการฟื้นฟูและพัฒนาเกษตรกร
  รายงานการประชุมของกลุ่มองค์กร
  สำเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคารขององค์กรเกษตรกรและหน้าสุดท้ายที่ทำรายการเป็นปัจจุบัน
  หลักฐานการโอนเงินอุดหนุนให้องค์กรเกษตรกร (ใบ PAY IN ตัวจริง)
  สำเนาเช็คสั่งจ่าย



  


ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		 ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			        (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		           ตำแหน่ง........................................
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 ใบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการส่งคืนยืมเงิน  เงินอุดหนุนให้องค์กร                                                      						     


 ใบสำคัญทั่วไป (บ.006) สีฟ้า (Jฟ) ระบบ Advance System
 หนังสือขออนุมัติส่งใช้เงินยืมทดรองจ่าย
 สำเนาใบรับใบสำคัญ (สีเขียว)
 ใบรับใบสำคัญส่งใช้เงินยืม 
 เอกสารประกอบการเบิกจ่ายค่าใช้จ่าย เช่น หลักฐานการจ่ายเงิน/ใบเสร็จรับเงิน และอื่นๆ
 สำเนาสัญญาการสนับสนุนโครงการฟื้นฟูและพัฒนาเกษตรกร
 รายงานการประชุมของกลุ่มองค์กร

     






ลงชื่อ……………………………………..ผู้จัดทำ		 ลงชื่อ……………………………………..ผู้รับรอง
      (..........................................)			        (..........................................)
ตำแหน่ง........................................ 		           ตำแหน่ง.....................................
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