




 

คำนำ 
 

การปฏิบัต ิงานดຌานบัญชี฽ละการ฼ง ินของระบบราชการ฽ละหน຋วยงานภาครัฐ฿นปຑจจุบัน  

ดำ฼นินการผ຋านระบบการบริหารการ฼งินการคลังภาครัฐ฽บบอิ฼ลใกทรอนิกสຏป(Govemment Fiscal Management 

Information System : GFMIS) ซึไง฼ปຓน฼ครืไองมือทีไช຋วยอำนวยความสะดวก฿หຌ฽ก຋ส຋วนราชการ฿หຌ฼กิดความคล຋องตัว
฽ละรวด฼รใวยิไงขึ ๅนปสำนักงานกองทุนฟ຅ຕนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกรมีหน຋วย฼บิกจ຋ายภาย฿ตຌสังกัดปจำนวนป82ปหน຋วยป
ประกอบดຌวยปสำนักงาน฿หญ຋ปสำนักกิจการสาขาภูมิภาคป4ปหน຋วยป฽ละสำนักงานสาขาจังหวัดป77ปหน຋ว ยป 
ซึไงทุกหน຋วย฼บิกจ຋ายจะตຌองบันทึกบัญชีตามระบบบัญชีของกองทุนฟ຅ຕนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกรป฽ละจัดทำรายงาน
การ฼งินตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ฽ละน฾ยบายการบัญชีภาครัฐทีไกระทรวงการคลังกำหนดปสำนักงานกองทุน
ฟ຅ ຕนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกรจำ฼ปຓนต ຌองนำระบบ฼ทค฾น฾ลยีสารสน฼ทศ฼ขຌามาช ຋วย฼ป ຓน฼ครืไ องม ือที ไสำคัญ 

฿นการปฏิบัติงาน฿นระบบบัญชีป ฾ดยการบันทึกรายการบัญชีดຌวยระบบ฾ปร฽กรมปWinspeed ประกอบดຌวยป 
ระบบจัดซืๅอจัดจຌางป(Purchase Order : PO) ระบบ฼บิกจ຋าย฼งินป(Accounts Payable : AP) ระบบขຌอมูลธนาคาร
(Cheque and Banke : CQ)ประบบบัญชี฽ยกประ฼ภททัไวเปป(General Ledger : GL) ระบบการยืม฼งินทดรองป
(Advance Systemป: AS) ระบบสินทรัพยຏถาวรป(Fixed Assets : FA) ระบบงบประมาณป(Budget Control : BG)  

ซึไงขຌอมูลทีไถูกบันทึก฿นระบบต຋างโปดังกล຋าวจะถูก฼ชืไอม฾ยงเปยังระบบทีไ฼กีไยวขຌองระบบบัญชี฽ยกประ฼ภททัไวเปป
(General Ledger : GL) ทีไ฼ปຓน฽หล຋งรวบรวมขຌอมูลทางการ฼งินปการบันทึกบัญชีป฽ละสามารถสรุปผลออก฼ปຓน
รายงานงบทดลอง฽ละรายงานการ฼งิน฼สนอผูຌบริหาร฽ละหน຋วยงานต຋างโปทีไ฼กีไยวขຌองปสำนักงานกองทุนฟ຅ຕนฟู฽ละ
พัฒนา฼กษตรกรจึงจำ฼ปຓนตຌองปรับปรุงคู຋มือการปฏิบัติงานดຌานบัญชี฽ละการ฼งินระบบ฾ปร฽กรมป Winspeed  

฿หຌ฼ปຓนปຑจจุบัน฼พืไอการปฏิบัติงานอย຋างต຋อ฼นืไอง฽ละ฼ปຓนมาตรฐาน฼ดียวกัน฿นการปฏิบัติงานดຌานบัญชี฽ละการ฼งิน
ของกองทุนฟ຅ຕนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกร 

       

   ปปปปปปป 
       

    คณะผูຌจัดทำ ปปป 
         ป ปปตุลาคมป2569 
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ส຋วนทีไป1ปการจัดซืๅอจัดจຌาง 
1.ปการจัดซืๅอพัสดุปปPO1  

 

 

 

 ฼ขຌาทีไระบบปPurchase Order  \ PO data entry \ ฿บสัไงซืๅอ 

 

 

1.1ปคຌนหารหัสผูຌขายป฾ดยคลิกปป ปปปคลิกทีไช຋องปtext ซึไงสามารถคຌนหาเดຌ฾ดยปรหัสปชืไอปทีไอยู຋ปผูຌติดต຋อป฼บอรຏ฾ทรป฾ทรสาร 
1.2 คลิกป฼ลขทีไ฼อกสารปคียຏปPO1ปตามดຌวยสาขาปป຃ป฼ดือนปลำดับป฼ช຋นปPO1006203/0001   

1.3 คลิกมาทีไปช຋องปรหัสสินคຌาป ปป฼พืไอคຌนหาปสามารถคຌนหาเดຌ฾ดยปรหัสปชืไอปยอดคง฼หลือปหน຋วยนับ 

1.4ประบุปจำนวนปราคาต຋อหน຋วยป 
1.5 ส຋วนลดปมีป2 ส຋วนปคือปส຋วนลดสินคຌาป(หลังราคาต຋อหน຋วยสินคຌา)ป฽ละปส຋วนลดการคຌาป(ดຌานล຋าง)ประบุ฼ปຓนป% หรือป
จำนวน฼งินปหรือทัๅงป2ป฾ดย฿ชຌ, (คัไน)ป฼ช຋นป5%,1,000 คือปลดป5% ก຋อนป฽ละปลดป1,000 ตามหลัง 
1.6 รหัสสถานทีไรับของปปคลิกป   ฼พืไอระบุสถานทีไรับของ 
1.7 หมาย฼หตุป฿หຌ฿ส຋เวຌทีไปtab Description 

1.8 กดปSave 

 

 

 

 

 

 

฿บสัไงซืๅอ อนุมัติ฿บสัไงซืๅอ ซืๅอ฼ชืไอ จ຋ายชำระ ฼ชใคจ຋ายผ຋าน ฿บ฼บิก 

1.1 
1.2 

1.3 

1.9 

1.4 
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1.9 คลิกปุຆมป  ป฼พืไอพิมพຏฟอรຏม฿บสัไงซืๅอ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.ปการอนุมัติ฿บสัไงซืๅอปป 
     ฼ขຌาทีไระบบปPurchase Order  \ PO data entry \ อนุมัติ฿บสัไงซืๅอ 

2.1 คลิกทีไป ปปจะพบรายการทีไปยังเม຋อนุมัติ 
2.2 คียຏ฼ลขทีไ฼อกสารป฼ปຓน฼ลข฼ดียวกันกับปPO No. 

2.3 ฾ปร฽กรมจะปdefault ป ทีไช຋องปอนุมัติป฼พืไอทำการอนุมัติปป 
2.4 กดปSave   

 

 

2.1 

2.2 
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3.ปปการซืๅอสินคຌา 
ปปปปป฼ขຌาทีไระบบปPurchase Order  \ PO data entry \ ซืๅอ฼ชืไอ  

 

 

 

3.1 คຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
3.2 Running ฼ลขทีไ฼อกสาร 
3.3 คลิกทีไปApprove PO จะพบ฼ลขทีไ฿บสัไงซืๅอป 
3.4 ระบุ฼ลขทีไป฽ละปวันทีไ฿บกำกับภาษีป฽ละ฿บส຋งของ 
3.5 ตรวสอบความถูกตຌองของสินคຌาทีไหนຌาจอป฽ละ฿บกำกับภาษีป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1 

3.3 

3.2 

3.4 
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3.6 กดปGLป฼พืไอดูจำนวน฼งินดຌาน฼ดบิตป฼ครดิตจะตຌอง฼ท຋ากัน 

3.7ปกด฽ว຋นขยาย฼พืไอ฿ส຋คำอธิบายรายการ กดปOK ฽ละปกดปSaveป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.8  คลิกปุຆมป  ป฼พืไอพิมพຏฟอรຏมปVoucher ทัไวเปป(สีฟງา) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.6 

3.7 

3.8 



คู຋มือการปฏิบตัิงาน฾ปร฽กรมปWinspeed  หนຌา 5 
 

4. การจ຋ายชำระหนีๅป฿ชຌกรณีถึงปDue ทีไตຌองจ຋ายชำระ 
ปปปปป฼ขຌาทีไระบบปAccount Payable  \ AP data entry \ จ຋ายชำระหนีๅ 
 

 

 

 

4.1 คຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
4.2 คลิกปRunning ฼ลขทีไ฼อกสาร B,ปBฟ,ปBJ ตามดຌวยรหัสสาขา 2 ตัว 
4.3 คลิกทีไปAP List ฼พืไอ฼ลือกรายการทีไจะจ຋ายชำระ 

4.4 คลิกปภาษหีักปณปทีไจ຋ายป฿หຌกดป  สี฽ดง 

4.1 4.2 

4.3 4.4 
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4.4.1 running ฼ลขทีไ฼อกสารปรายการอืไนโปจะขึๅน฿หຌตามรายละ฼อียด฼จຌาหนีๅ 
4.4.2 คียຏประ฼ภท฼งินเดຌทีไจ຋ายประบุมาตราป(฿ชຌ฼ลือก)ปอัตราภาษีปจำนวน฼งินทีไจ຋ายป(กรณีจ຋ายป2 รายการ฿หຌ฼ลือก  

ประ฼ภทมาตราเม຋฼หมือนกัน) กดปOK ฽ละปกดปClose    

4.5 คลิกทีไปTab CQ Pay 

4.6ประบุปรหัสสมุด฼งินฝากป฼ลขทีไ฼ชใคปวันทีไบน฼ชใคปจำนวน฼งิน 

 

 

4.4.1 

4.4.2 

4.5 

4.6 
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4.7 คลิกทีไปTab Payments ฼พืไอดูยอดหนีๅ฽ละยอดจ຋ายชำระ฼ท຋ากันปกดปSave 

4.8 กดปุຆมป  ฼พืไอ฼รียกรายการ฼ดิมป 
4.9 คลิกปุຆมป ปป฼พืไอพิมพຏ฼ชใค 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.7 
4.8 

4.9 4.10 
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4.10  คลิกปุຆมป  ป฼พืไอพิมพຏฟอรຏมปภาษีหักปณปทีไจ຋าย ฽ละปพิมพຏฟอรຏมปVoucher จ຋ายป(สีชมพู) 
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5.ป การทำ฼ชใคจ຋ายผ຋าน ป 
ปปปปป฼ขຌาทีไระบบปCheque and Bank \ CQ Payment Adjustments \ ฼ชใคจ຋ายผ຋าน 

        

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

5.1 Running ฼ลขทีไ฼อกสารปปป 
5.2 ระบุสมุด฼งินฝาก 

5.3 คลิกป ปป฼พืไอ฼ลือก฼ลขทีไ฼ชใคทีไจ຋ายชำระ฼จຌาหนีๅ฽ลຌว สามารถ฼ลือกเดຌหลายฉบับ฿นป1ปวัน 

5.4 กดปSave 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.3 

5.2 

5.1 
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6.ป การ฼บิกพัสดุ ป 
ปปปปป฼ขຌาทีไระบบปInventory Control \ IC Data entry \ ฿บ฼บิก 

                  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.1 ฿ส຋รายการ฼อกสารป฼บิก฿ชຌ 
6.2ปRunning ฼ลขทีไ฼อกสารป 
6.3 ฿ส຋รหัสผูຌรับสินคຌา 
6.4ปคลิกทีไรหัสสินคຌาป฼ลือกปสินคຌาทีไตຌองการ฼บิก฿ชຌ 
6.5ป฿ส຋จำนวนปปป 
6.6ปกดปSave 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.1 

6.2 

6.3 
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1.ปปการจัดจຌางปปPO2 

 

 

 

  

ป฼ขຌาทีไระบบปPurchase Order  \ PO data entry \ ฿บสัไงซืๅอ 

 

 
 

 

1.1ปคຌนหารหัสผูຌขายป฾ดยคลิกปป ปคลิกทีไช຋องปtext ซึไงสามารถคຌนหาเดຌ฾ดยปรหัสปชืไอปทีไอยู຋ปผูຌติดต຋อป฼บอรຏ฾ทรป฾ทรสาร 
1.2 คลิก฼ลขทีไ฼อกสารปคียຏปPO2ปตามดຌวยรหัสสาขาปป຃ป฼ดือนปลำดับป฼ช຋นปPO2006206/0001    

1.3 คลิกทีไปช຋องปรหัสสินคຌาปสำหรับงานสัไงจຌางปจะ฿ชຌรหัสสินคຌารหัส฼ดียวคือป001 

1.4 คียຏปรายละ฼อียดการสัไงจຌางทีไช຋องปชืไอสินคຌา 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

฿บสัไงซืๅอ อนุมัติ฿บสัไงซืๅอ ตัๅง฼จຌาหนีๅอืไน จ຋ายชำระ ฼ชใคจ຋ายผ຋าน 

1.1 1.2 

1.3 1.4 

1.5 

1.10 

1.6 

1.9 
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1.5 คลิกปุຆมปป ปปกรณีตຌองการ฼พิไมรายละ฼อียด฿นการคียຏ 
 

 
 

1.5.1 คลิกทีไปTab Description 

1.5.2 คียຏรายละ฼อียด฽ลຌวปกดปClose ออกจากหนຌาต຋าง 
 

1.6ประบุปจำนวนปราคาต຋อหน຋วยป 
1.7 ส຋วนลดปมีป2 ส຋วนปคือปส຋วนลดสินคຌาป(หลังราคาต຋อหน຋วยสินคຌา)ป฽ละปส຋วนลดการคຌาป(ดຌานล຋าง)ประบุ฼ปຓนป% หรือป
จำนวน฼งินปหรือทัๅงป2ป฾ดย฿ชຌ ,ป(คัไน)ป฼ช຋นป5% ,ป1,000 คือปลดป5% ก຋อนป฽ละปลดป1,000 ตามหลัง 
1.8 หมาย฼หตุป฿หຌ฿ส຋เวຌทีไปtab Description 

1.9 กดปSave   

1.10 คลิกปุຆมป  ป฼พืไอพิมพຏฟอรຏม฿บสัไงจຌาง 
 

  
 
 

 
 
 

 
 

1.5.1 
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 2.ปปการอนุมัติ฿บสัไงจຌางปป 
     ปป฼ขຌาทีไระบบปPurchase Order  \ PO data entry \ อนุมัติ฿บสัไงซืๅอ 

2.1 คลิกทีไป ปจะพบรายการทีไปยังเม຋อนุมัติ 
2.2 คียຏ฼ลขทีไ฼อกสาร฼ปຓน฼ลข฼ดียวกันกับปPO2 ตามดຌวยรหัสสาขา 
2.3 ฾ปร฽กรมจะปdefault ป ทีไช຋องปอนุมัติป฼พืไอทำการอนุมัติปป 
2.4 กดปSave  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1 

2.2 

2.4 

2.3 
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3.ปปการตัๅง฼จຌาหนีๅอืไนป 
ปปปปป฼ขຌาทีไระบบปAccount Payable  \ AP data entry \ ตัๅง฼จຌาหนีๅอืไน  
 

 
 

3.1 คຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
3.2 Running ฼ลขทีไ฼อกสาร 
3.3 คลิกปApprove PO อຌางอิง฿บสัไงซืๅอ 

3.4 ระบุ฼ลขทีไป฽ละวันทีไ฿บกำกับภาษีป(กรณมีี฿บกำกับภาษีมา฽ลຌว)ป฽ละป฿บส຋งของ   
3.5 คຌนหารหัสค຋า฿ชຌจ຋ายปป 
3.6 ระบุจำนวน฼งินป 
3.7 ปุຆมปV หลังช຋องจำนวน฼งินปหากมีค຋า฿ชຌจ຋ายหลายรายการปบางรายการเม຋คิดภาษีป฿หຌปคลิกปV ฼พืไอเม຋นำเปคำนวณภาษี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1 

3.3 

3.5 

3.2 

3.4 

3.6 

3.7 

3.8 
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3.8 คลิกทีไปTabปGL กดป ป฼พืไอปPost ฽ลຌวกดทีไ฽ว຋นขยาย฼พืไอบันทีกคำอธิบายรายการ฿หຌตรงกับประ฼ภทการจ຋าย฼งินป 
฽ละกดปOK ฽ละปกดปSave  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.8 

3.8 

3.9 
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3.9 คลิกปุຆมป  ป฼พืไอพิมพຏฟอรຏมปVoucher ทัไวเปป(สีฟງา) 

 

4.ปปการจ຋ายชำระหนีๅป฿ชຌกรณีถึงปDue ทีไตຌองจ຋ายชำระ 

ปปปปป฼ขຌาทีไระบบปAccount Payable  \ AP data entry \ จ຋ายชำระหนีๅ 
 

 

 

4.1 คຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
4.2 คลิกปRunning ฼ลขทีไ฼อกสาร B,ปBฟ,ปBJ ตามดຌวยรหัสสาขา2ตัว 
4.3 คลิกทีไปAP List ฼พืไอ฼ลือกรายการทีไจะจ຋ายชำระ 

4.4 คลิกปภาษหีักปณปทีไจ຋ายป฿หຌกดป  สี฽ดง 

4.1 4.2 

4.3 4.4 
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4.4.1 running ฼ลขทีไ฼อกสารปรายการอืไนโปจะขึๅน฿หຌตามรายละ฼อียด฼จຌาหนีๅ 
4.4.2 คียຏประ฼ภท฼งินเดຌทีไจ຋ายประบุมาตราป(฿ชຌ฼ลือก)ปอัตราภาษีปจำนวน฼งินทีไจ຋ายป(กรณีจ຋ายป2 รายการ฿หຌ฼ลือก
ประ฼ภทมาตราเม຋฼หมือนกัน) กดปOK ฽ละปกดปClose    

4.5 คลิกทีไปTab CQ Pay 

4.6 ระบุปรหัสสมุด฼งินฝากป฼ลขทีไ฼ชใคปวันทีไบน฼ชใคปจำนวน฼งินป 

 

 

 

 
 

4.4.1 

4.4.2 

4.5 

4.6 
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4.7 คลิกทีไปTab Payments ฼พืไอดูยอดหนีๅ฽ละยอดจ຋ายชำระ฼ท຋ากันปกดปSave 

4.8 กดปุຆมป  ฼พืไอ฼รียกรายการ฼ดิมป 
4.9 คลิกปุຆมป ปป฼พืไอพิมพຏ฼ชใค 

                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.7 
4.8 

4.9 4.10 
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4.10  คลิกปุຆมป  ป฼พืไอพิมพຏฟอรຏมปภาษีหักปณปทีไจ຋าย ฽ละปพิมพຏฟอรຏมปVoucher จ຋ายป(สีชมพู) 
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5.ปปการทำ฼ชใคจ຋ายผ຋าน ป 
ปปปปป฼ขຌาทีไระบบปCheque and Bank \ CQ Payment Adjustments \ ฼ชใคจ຋ายผ຋าน 
 

 

 

5.1 Running ฼ลขทีไ฼อกสารปปป 
5.2 ระบุสมุด฼งินฝาก 

5.3 คลิกป ปป฼พืไอ฼ลือก฼ลขทีไ฼ชใคทีไจ຋ายชำระ฼จຌาหนีๅ฽ลຌว สามารถ฼ลือกเดຌหลายฉบับ฿นป1ปวัน 

5.4 กดปSave 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.1 
5.2 

5.3 
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ส຋วนทีไป2ปค຋า฿ชຌจ຋ายประจำ฼ดือน฽ละการคืน฼งนิงบประมาณ฿หຌสำนักงาน฿หญ຋ 
ปปปค຋า฿ชຌจ຋ายประจำ฼ดือนสาธารณูป฾ภคป(ค຋าเฟฟງาปค຋านๅำประปาปค຋า฾ทรศัพทຏปค຋าเปรษณียຏ) 
ปปปค຋า฼ช຋าปค຋าบริการรักษาความสะอาดปนำส຋งภาษีหักปณปทีไจ຋ายปฯลฯป 

   
 

 

1. การตัๅง฼จຌาหนีๅอืไน/ค຋า฿ชຌจ຋ายประจำ฼ดือนสาธารณูป฾ภค 

ปปปปป฼ขຌาทีไระบบปAccount Payable  \ AP data entry \ ตัๅง฼จຌาหนีๅอืไน  
 

 

 

1.1 คຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
1.2 Running ฼ลขทีไ฼อกสาร 
1.3 ระบุ฼ลขทีไป฽ละวันทีไ฿บกำกับภาษีป(กรณีมี฿บกำกับภาษีมา฽ลຌว)ป฽ละ฿บส຋งของ   
1.4 คຌนหารหัสค຋า฿ชຌจ຋ายปป 
1.5 คียຏรายละ฼อียด฿นช຋องคำอธิบายรายการ 
1.6 ระบุจำนวน฼งินป 
1.7 ปุຆมปV หลังช຋องจำนวน฼งินปหากมีค຋า฿ชຌจ຋ายหลายรายการปมีบางรายการเม຋คิดภาษีป฿หຌปคลิกปV ฼พืไอเม຋นำเปคำนวณภาษี 
 

 

 

 

ตัๅง฼จຌาหนีๅอืไน จ຋ายชำระ ฼ชใคจ຋ายผ຋าน 

1.1 

1.4 1.5 
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ตัๅง฼จຌาหนีๅอืไนป/ปกรณีการคืน฼งินงบประมาณ฿หຌสำนักงาน฿หญ຋ป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีขຌามป຃งบประมาณ 

กรณี฾อนคืน฿นป຃งบประมาณ 
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1.8  คลิกทีไปTabปGL กดป ป฼พืไอปPost ฽ลຌวกดทีไ฽ว຋นขยาย฼พืไอบันทีกคำอธิบายรายการ฿หຌตรงกับประ฼ภทการจ຋าย฼งินป 
฽ละกดปOK ฽ละปกดปSave  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.8 

1.8 

1.9 

1.8 
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1.9 คลิกปุຆมป  ป฼พืไอพิมพຏฟอรຏมปVoucher ทัไวเปป(สีฟງา) 

 

2. การจ຋ายชำระหนีๅป฿ชຌกรณีถึงปDue ทีไตຌองจ຋ายชำระ 

ปปปปป฼ขຌาทีไระบบปAccount Payable  \ AP data entry \ จ຋ายชำระหนีๅ 
 

 

 

2.1 คຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
2.2 คลิกปRunning ฼ลขทีไ฼อกสาร B, Bฟ, BJ ตามดຌวยรหัสสาขาป2ปตัว 
2.3 คลิกทีไปAP List ฼พืไอ฼ลือกรายการทีไจะจ຋ายชำระ 

2.4 คลิกปภาษหีักปณปทีไจ຋ายป฿หຌกดป  สี฽ดง 

2.1 2.2 

2.5 

2.3 2.4 
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2.4.1 running ฼ลขทีไ฼อกสารปรายการอืไนโปจะขึๅน฿หຌตามรายละ฼อียด฼จຌาหนีๅ 
2.4.2 คียຏประ฼ภท฼งินเดຌทีไจ຋ายประบุมาตราป(฿ชຌ฼ลือก)ปอัตราภาษีปจำนวน฼งินทีไจ຋ายป(กรณีจ຋ายป2 รายการ฿หຌ฼ลือก
ประ฼ภทมาตราเม຋฼หมือนกัน) กดปOK ฽ละปกดปClose    

 

2.5 คลิกทีไปTab CQ Pay 

 

 

2.4.1 

2.4.2 

2.5 

2.6 
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2.6 ระบุปรหัสสมุด฼งินฝากป฼ลขทีไ฼ชใคปวันทีไบน฼ชใคปจำนวน฼งินป 
 

 

 
 

2.7 คลิกทีไปTab Payments ฼พืไอดูยอดหนีๅ฽ละยอดจ຋ายชำระ฼ท຋ากันปกดปSave 

2.8 กดปุຆมป  ฼พืไอ฼รียกรายการ฼ดิมป 
2.9 คลิกปุຆมป ปป฼พืไอพิมพຏ฼ชใค 

                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.7 2.8 

2.9 2.10 
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2.10 คลิกปุຆมป  ป฼พืไอพิมพຏฟอรຏมปภาษีหักปณปทีไจ຋ายป฽ละปพิมพຏฟอรຏมปVoucher จ຋ายป(สีชมพู) 
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3. ฼ชใคจ຋ายผ຋าน ป 
ปปปปป฼ขຌาทีไระบบปCheque and Bank \ CQ Payment Adjustments \ ฼ชใคจ຋ายผ຋าน 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

3.1 Running ฼ลขทีไ฼อกสารปปป 
3.2 ระบุสมุด฼งินฝาก 

3.3 คลิกป ปป฼พืไอ฼ลือก฼ลขทีไ฼ชใคทีไจ຋ายชำระ฼จຌาหนีๅ฽ลຌว สามารถ฼ลือกเดຌหลายฉบบั฿นป1ปวัน 

3.4 กดปSave 

ป 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

3.1 
3.2 

3.3 
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ส຋วนทีไป3ปการยืม฼งินทดรองจ຋าย  

1.ปการยืม฼งินทดรองจ຋ายป(ลูกหนีๅ฼งินยมืทดรอง)ป 
 

 

ปป ฼ขຌาทีไระบบปAdvance System \ AD data entry \ ฼บิก฼งินทดรอง 

 

 

1.1 กดปRunning ฼ลขทีไ฼อกสารปบย,ปบยฟ,ปบยJ, ตามรหัสสาขาจังหวัดป2ปตัว 
1.2 ฼ลือกรหัสพนักงานปผูຌ฼บิก฼งินยืมทดรอง 
1.3 ระบุวันทีไครบกำหนด 

1.4 ฿ส຋รายการทีไตຌองการ฼บิกตามจริงป 
-ปค຋า฼บีๅยประชุมคณะกรรมการป(฼ปຓนยอดหลังจากหักปณปทีไจ຋าย฽ลຌว) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จ຋าย฼งินทดรอง ฼ชใคจ຋ายผ຋าน ฼คลียรຏ฼งินทดรอง 

1.1 

1.2 

1.3 

1.4 
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1.5 คลิกทีไปTab CQ Pay ฼พืไอคียຏ฼ชใค 

 

1.6 กดปSave  

1.7 คลิกปFind ฼ลือกรายการทีไคียຏขึๅนมา 
1.8 คลิกปุຆมปCQ Print 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  1.8.1 คียຏชืไอผูຌสัไงจ຋ายป฿นช຋องสัไงจ຋าย฿หຌป(฼ปຓนชืไอหนຌา฼ชใค)ป฽ลຌวกดปOK 

 

 

1.5 

1.9 

1.7 

1.8.1 

1.6 1.8 
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1.9 คลิกปุຆมป  ป฼พืไอพิมพຏฟอรຏมปVoucher จ຋ายป(สีชมพู) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. ฼ชใคจ຋ายผ຋าน ป 
ปปปปป฼ขຌาทีไระบบปCheque and Bank \ CQ Payment Adjustments \ ฼ชใคจ຋ายผ຋าน 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

2.1 Running ฼ลขทีไ฼อกสารปปป 
2.2 ระบุสมุด฼งินฝาก 

2.3 คลิกป ปป฼พืไอ฼ลือก฼ลขทีไ฼ชใคทีไจ຋ายชำระ฼จຌาหนีๅ฽ลຌว สามารถ฼ลือกเดຌหลายฉบับ฿นป1ปวัน 

2.4 กดปSave 

2.1 
2.2 

2.3 
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3.ปการส຋ง฿ชຌ฼งินยืมทดรองจ຋าย 

 ฼ขຌาทีไระบบปAdvance System \ AD data entry \ ฼คลียรຏ฼งินทดรอง 
 

 

 

 

3.1ปRunning ฼ลขทีไ฼อกสารปJ,ปJฟ,ปJJปตามดຌวยรหัสสาขาจังหวัด 

3.2ป฿ส຋รหัสพนักงาน 

3.3ปอຌางอิง฼ลขทีไ฿บ฼บิก 

3.4ปคียຏรหัสค຋า฿ชຌจ຋าย 

 -ปค຋า฼บีๅยประชุมป฿หຌ฿ส຋ยอดรวมภาษีหักปณปทีไจ຋ายปปป฼ช຋นปประชุมปจำนวนป3ปรายปป1250ป+ป1125ป+ป1125 

3.5ปคลิกป  สี฽ดงป฼พืไอคียຏภาษีหักปณปทีไจ຋าย 

 3.5.1 running ฼ลขทีไ฼อกสาร 
 3.5.2ปคຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
 3.5.3ปคียຏประ฼ภท฼งินเดຌทีไจ຋าย 

 3.5.4ปกดป   ฽ลຌวคียຏรายถัดเป 

 3.5.5ปคียຏครบทุกรายปคลิกป  

 

3.1 

3.2 

3.3 

3.4 

3.5 
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3.6ปปถຌามี฼งินสดคง฼หลือ฿หຌกดปReceive / Pay ฽ลຌว฿ส຋฼งินสดหรือ฼งิน฾อนคง฼หลือป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.5.3 

3.5.2 

3.5.1 

3.5.4 3.5.5 

3.6 

3.6 
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3.7ปถຌามี฼งินคง฼หลือ฾ดย฾อน฼งิน฼ขຌาบัญชี฿หຌกดปTransfer In ฽ลຌว฼ลือกสมุดบัญชีออมทรัพยຏทีไ฾อน฼งิน฼ขຌา 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.7 

3.10 

3.9 

3.8 

3.6 
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3.8ปกดปGL ฼พืไอกดปPost GL 

3.9 กดปSave 

3.10 คลิกปุຆมป  ป฼พืไอพิมพຏฟอรຏมปVoucher ทัไวเปป(สีฟງา) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.7 
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ส຋วนทีไป4ปการรับ฼งินระหว຋างสาขา฽ละสำนักงาน฿หญ຋ 
การรับ฼งินจากสำนักงาน฿หญ຋ / การนำ฼งินสดฝากธนาคาร 

฼ขຌาทีไระบบปCheque and Bank \ CQ Bank Adjustments \ นำ฼งินสดฝากธนาคาร 

1.1ปRunning ฼ลขทีไ฼อกสารปC, Cฟ,ปCJ,ปR,ปRฟ,ปRJปตามดຌวยรหัสสาขาจังหวัด 

1.2ป฿ส຋สมุด฼งินฝาก 

1.3ป฿ส຋จำนวน฼งินฝาก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2 

1.1 

1.3 

1.4 

1.2 



คู຋มือการปฏิบตัิงาน฾ปร฽กรมปWinspeed  หนຌา 37 
 

1.4ปกดปGL ฼พืไอ฼ลือกรูป฽บบการปPostป฽ลຌวกดป  ฼พืไอปPost รายการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.5ปกดปSave 

 

 

 

 

 

  

1.4.1 กด฼ลือกรูป฽บบการปPost  

 1.4.2ปกด฽ว຋นขยาย฼พืไอ฿ส຋คำอธิบายรายการ 
 1.4.3 ฿ส຋คำอธิบายรายการ 
 1.4.4ปกด฽กຌเขปGL ฼พืไอ฿ส຋รหัสปJOB  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.4.1 
1.4.2 

1.4.3 

1.4.4 
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1.5 การพิมพຏปVoucher รับป(สี฼หลือง)ป฽ละปVoucher จ຋ายป(สี฼ขียว) 
 1.5.1ป฼ขຌาเปทีไปGeneral Ledger   GL Data Entry   รายการรายวัน 

 

 

 

 1.5.2 กดปุຆมป  ฽ลຌวกดป  ฼พืไอ฼รียกรายการทีไตຌองการพิมพຏ 
 1.5.3ปคลิกปุຆมป  ป฼พืไอพิมพຏฟอรຏมปVoucher รับป(สี฼หลือง)ป,ปVoucher จ຋ายป(สี฼ขียว) 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

1.5.1 
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ส຋วนทีไป5ปการ฾อน฼งินระหว຋างบัญชีออมทรัพยຏ฽ละบัญชกีระ฽สรายวัน  

฾อน฼งินระหว຋างบัญชีออมทรัพยຏป฽ละบัญชกีระ฽สรายวัน ฿ชຌ฼มืไอมีการ฾อน฼งินระหว຋างบัญชปี
(TR,ปTRฟ,ปTRJ) 
ป   ฼ขຌาทีไปCheque and Bank \ CQ Bank Adjustments \ ฾อน฼งินระหว຋างสมุด฼งินฝาก 

 

 

 

1.ปคียຏปTR , TRฟป,ปTRJ ตามดຌวยปรหัสสาขาป฼ลขทีไ฼อกสาร 
2.ปคียຏจำนวน฼งินทีไ฾อนรวมทุกรายการต຋อวัน 

3.ป฾อนจากปสมุด฼งินฝากออมทรัพยຏ 
4.ป฾อน฼ขຌาปสมุด฼งินฝากกระ฽สรายวัน 

5.ปกดปSave 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 

3 

1 

2 

5 
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ส຋วนทีไป6ปงานจัดการหนีๅของ฼กษตรกร 

 

1.ปการรับ฼งิน฾อนจากสำนักงาน฿หญ຋ 
฼ขຌาทีไระบบปCheque and Bank \ CQ Bank Adjustments \ นำ฼งินสดฝากธนาคาร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

1.1ปRunning ฼ลขทีไ฼อกสาร R,ปRJ ตามดຌวยรหัสสาขาป2ปตัว 
1.2ป฿ส຋สมุด฼งินฝาก 

1.3ป฿ส຋จำนวน฼งินฝาก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ฝาก฼งินสด ตัๅง฼จຌาหนีๅอืไน จ຋ายชำระ ฼ชใคจ຋ายผ຋าน GL รายการรายวัน 

1.1 

1.2 

1.3 
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1.4ปกดปGL ฼พืไอ฼ลือกรูป฽บบการปPostป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.5ปกด฽ว຋นขยาย฼พืไอ฿ส຋คำอธิบายรายการ฽ละกดปSave 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.4 

1.4 1.5 

1.5 
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1.6. การพิมพຏปVoucher รับป(สี฼หลือง)ป 
 1.6.1ป฼ขຌาเปทีไปGeneral Ledger   GL Data Entry   รายการรายวัน 

 

 

 

 1.6.2 กดปุຆมป  ฽ลຌวกดป  ฼พืไอ฼รียกรายการทีไตຌองการพิมพຏ 
 1.6.3ปคลิกปุຆมป  ป฼พืไอพิมพຏฟอรຏมปVoucher รับป(สี฼หลือง) 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

1.6.1 
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2.ปการจ຋าย฼งิน฾ครงการสำนักจัดการหนีๅของ฼กษตรกร 
ปปปปป฼ขຌาทีไระบบปAccount Payable  \ AP data entry \ ตัๅง฼จຌาหนีๅอืไน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1 คຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
2.2 Running ฼ลขทีไ฼อกสาร APJ ตามดຌวยรหัสสาขาป2ปตัว 
2.3 ระบุ฼ลขทีไป฽ละวันทีไ฿บกำกับภาษีป(กรณีมี฿บกำกับภาษีมา฽ลຌว)ป฽ละ฿บส຋งของ   
2.4 คຌนหารหัสค຋า฿ชຌจ຋ายปป 
2.5 คียຏรายละ฼อียด฿นช຋องคำอธิบายรายการ 
2.6 ฿ส຋รหัสปJOB ฽ละระบุจำนวน฼งินป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1 

2.4 

2.5 

2.2 

2.3 

2.6 
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2.7 กดปGL ฼พืไอ฼ลือกรูป฽บบการปPostป 
 

 

 

 

 

 

 

2.8ปSave 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.8ปกด฽ว຋นขยาย฼พืไอ฿ส຋คำอธิบายรายการปกดปOK  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.9. กดปSave 

 

 

2.7 2.8 

2.8 

2.9 
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2.10 กดปุຆมป  ฽ลຌวกดป  ฼พืไอ฼รียกรายการทีไตຌองการพิมพຏฟอรຏมปVoucher ทัไวเปป(สีฟງา) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.11ป฼ขຌาทีไระบบปAccount Payable  \ AP data entry \ จ຋ายชำระหนีๅ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

2.11.1 คຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
2.11.2 คลิกปRunning ฼ลขทีไ฼อกสาร BJ ตามดຌวยรหัสสาขาป2ปตัว 
2.11.3 คลิกทีไปAP List ฼พืไอ฼ลือกรายการทีไจะจ຋ายชำระ 

 

 

2.11.1 2.11.2 

2.11.3 
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2.11.4ปคลิกทีไปTab CQ Pay 

ปปปปปปปปปป2.11.5 ระบุปรหัสสมดุ฼งินฝากป฼ลขทีไ฼ชใคปวันทีไบน฼ชใคปจำนวน฼งินป 
ปปปปปปปปปป2.11.6 คลิกทีไปTab Payments ฼พืไอดูยอดหนีๅ฽ละยอดจ຋ายชำระ฼ท຋ากันปกดปSave 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.11.4 

2.11.5 

2.11.6 

2.11.7 2.11.8 2.11.9 
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2.11.7ปกดปุຆมป  ป฼พืไอ฼รียกรายการ฼ดิม 

2.11.8 คลิกปุຆมป ปป฼พืไอพิมพຏ฼ชใค 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.11.9 คลิกปุຆมป  ป฼พืไอพิมพຏฟอรຏมปVoucher จ຋ายป(สีชมพู) 
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3. การจ຋าย฼งินชำระหนีๅ฽ทน฼กษตรกร 
฼ขຌาทีไระบบปAccount Payable  \ AP data entry \ ตัๅง฼จຌาหนีๅอืไน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1 คຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
3.2 Running ฼ลขทีไ฼อกสาร APJ ตามดຌวยรหัสสาขาป2ปตัว 
3.3 ระบุ฼ลขทีไป฽ละวันทีไ฿บกำกับภาษีป(กรณีมี฿บกำกับภาษีมา฽ลຌว)ป฽ละ฿บส຋งของ   
3.4 คຌนหารหัสค຋า฿ชຌจ຋ายปป 
3.5 คียຏรายละ฼อียด฿นช຋องคำอธิบายรายการ 
3.6 ระบุจำนวน฼งินป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1 3.2 

3.3 

3.4 3.5 3.6 

3.7 
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3.7 ระบุ฼ลขทีไหนังสือป(จัดการหนีๅ)/วันทีไหนังสือป(จัดการหนีๅ)ปตามคู຋มือการ฿ชຌระบบจัดการหนีๅปขຌอป6.2.3.3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.8 กดปGL ฼พืไอ฼ลือกรูป฽บบการปPostป฽ลຌวกดป  ฼พืไอปPost รายการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.8 3.9 

3.7 
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3.9ปกด฽ว຋นขยาย฼พืไอ฿ส຋คำอธิบายรายการปกดปOK  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.10. กดปSave  

3.11 กดปุຆมป  ฼พืไอ฼รียกรายการทีไตຌองการพิมพຏฟอรຏมปVoucher ทัไวเปป(สีฟງา) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.9 
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3.12ป฼ขຌาทีไระบบปAccount Payable  \ AP data entry \ จ຋ายชำระหนีๅ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.12.1 คຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
3.12.2 คลิกปRunning ฼ลขทีไ฼อกสาร BJ ตามดຌวยรหัสสาขาป2ปตัว 
3.12.3 คลิกทีไปAP List ฼พืไอ฼ลือกรายการทีไจะจ຋ายชำระ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.12.1 3.12.2 

3.12.3 

3.12.4 

3.12.5 
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3.12.4ปคลิกทีไปTab CQ Pay  

3.12.5 ระบุปรหัสสมุด฼งินฝากป฼ลขทีไ฼ชใคปวันทีไบน฼ชใคปจำนวน฼งินป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

3.12.6 คลิกทีไปTab Payments ฼พืไอดูยอดหนีๅ฽ละยอดจ຋ายชำระ฼ท຋ากันปกดปSave 

3.12.7ปกดปุຆมป  ป฼พืไอ฼รียกรายการ฼ดิม 

3.12.8 คลิกปุຆมป ปป฼พืไอพิมพຏ฼ชใค 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                 

3.12.6 3.12.7 

3.12.8 
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3.12.9 คลิกปุຆมป  ป฼พืไอพิมพຏฟอรຏมปVoucher จ຋ายป(สีชมพู) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ฼ชใคจ຋ายผ຋าน ป 
ปปปปป฼ขຌาทีไระบบปCheque and Bank \ CQ Payment Adjustments \ ฼ชใคจ຋ายผ຋าน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.1 Running ฼ลขทีไ฼อกสารปปป 
4.2 ระบุสมุด฼งินฝาก 

4.3 คลิกป ปป฼พืไอ฼ลือก฼ลขทีไ฼ชใคทีไจ຋ายชำระ฼จຌาหนีๅ฽ลຌว สามารถ฼ลือกเดຌหลายฉบับ฿นป1ปวัน 

4.4 กดปSave 

4.1 4.2 

4.3 
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5.ปการยืม฼งินทดรองจ຋ายป(ลูกหนีๅ฼กษตรกร) 
 

 

ปป ฼ขຌาทีไระบบปAdvance System \ AD data entry \ ฼บิก฼งินทดรอง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.1  กดปRunning ฼ลขทีไ฼อกสาร บยJ ตามรหัสสาขาจังหวัดป2ปตัว 
1.2  ฼ลือกรหัสพนักงานปผูຌ฼บิก฼งินยืมทดรอง 
1.3  ระบุวันทีไครบกำหนด 

1.4  ฿ส຋รายการทีไตຌองการ฼บิกตามจริงป 
1.5  คลิกทีไปTab CQ Pay ฼พืไอคียຏ฼ชใค 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จ຋าย฼งินทดรอง ฼ชใคจ຋ายผ຋าน ฼คลียรຏ฼งินทดรอง 

1.1 

1.2 1.3 

1.4 
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1.6ปปกดปSave 

1.7  คลิกปFind ฼ลือกรายการทีไคียຏขึๅนมา 
1.8ปปคลิกปุຆมปCQ Print 

 1.8.1ปปคียຏชืไอผูຌสัไงจ຋าย฿นช຋องสัไงจ຋าย฿หຌป(฼ปຓนชืไอหนຌา฼ชใค)ป฽ลຌวกดปOK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.5 

1.8 1.7 

1.6 

1.8.1 
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1.9  คลิกปุຆมป  ป฼พืไอพิมพຏฟอรຏมปVoucher จ຋ายป(สีชมพู) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. ฼ชใคจ຋ายผ຋าน ป 
ปปปปป฼ขຌาทีไระบบปCheque and Bank \ CQ Payment Adjustments \ ฼ชใคจ຋ายผ຋าน 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ปป 
 

2.1 Running ฼ลขทีไ฼อกสารปปป 
2.2 ระบุสมุด฼งินฝาก 

2.3 คลิกป ปป฼พืไอ฼ลือก฼ลขทีไ฼ชใคทีไจ຋ายชำระ฼จຌาหนีๅ฽ลຌว สามารถ฼ลือกเดຌหลายฉบับ฿นป1ปวัน 

2.4ปกดปSave 

 

2.1 

2.2 

2.3 2.4 
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3.ปการส຋ง฿ชຌ฼งินยืมทดรองจ຋ายป(ลูกหนีๅ฼กษตรกร) 
 ฼ขຌาทีไระบบปAdvance System \ AD data entry \ ฼คลียรຏ฼งินทดรอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1ปRunning ฼ลขทีไ฼อกสารปJJปตามดຌวยรหัสสาขาจังหวัด 

3.2ป฿ส຋รหัสพนักงาน 

3.3ปอຌางอิง฼ลขทีไ฿บ฼บิก 

3.4ปคียຏรหัสค຋า฿ชຌจ຋าย 

 -ปลูกหนีๅ฼กษตรกรป(จัดการหนีๅป-ปสาขา)ปป 
3.5ปปถຌามี฼งินสดคง฼หลือ฿หຌกดปReceive / Pay ฽ลຌว฿ส຋฼งินสดหรือ฼งิน฾อนคง฼หลือป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1 

3.2 

3.3 

3.4 

3.5 

3.5 
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3.7ปถຌามี฼งินคง฼หลือ฾ดย฾อน฼งิน฼ขຌาบัญชี฿หຌกดปTransfer In ฽ลຌว฼ลือกสมุดบัญชีออมทรัพยຏทีไ฾อน฼งิน฼ขຌา 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.8ปกดปGL ฼พืไอกดปPost GL 

3.9ปกดปSave 

3.10 คลิกปุຆมป  ป฼พืไอพิมพຏฟอรຏมปVoucher ทัไวเปป(สีฟງา) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.8 3.7 

3.9 

3.10 
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6. การ฾อนลูกหนีๅ฼กษตรกร฿หຌสำนักงาน฿หญ຋ 
ปปปป1.ป฼ขຌาทีไปGeneral Ledger \ GL Data Entry \ รายการรายวันป(กรณีซืๅอหนีๅ฾ดยการจ຋าย฼ชใค) 
 

 
 

1.1ปคลิกทีไรหัสรูป฽บบปคຌนหาป฾อนลูกหนีๅ฼กษตรกร  
1.2ป฼ลขทีไ฼อกสารปคียຏปJJ ตามดຌวยปรหัสจังหวัดป2ปตัวป฼ช຋นปJJ416901/0013ป฽ละ฿ส຋฼ลขทีไ฼อกสารอຌางอิงปBJ416901/0013 
1.3ปคียຏช຋องคำอธิบายรายการป฾อนลูกหนีๅ฼กษตรกรสาขาจังหวัด.......ปจำนวน.....ปรายปชืไอ........ 
1.4ป฿ส຋ยอด฼งิน฿นช຋องปป฼ดบิตปป฼ครดิตป฽ละ฼ลือกรหัสปJOBป(NPL จัดการหนีๅ-001/NPA จัดการหนีๅ-008) 
1.5 ระบุ฼ลขทีไหนังสือป(จัดการหนีๅ)/วันทีไหนังสือป(จัดการหนีๅ)ปตามคู຋มือการ฿ชຌระบบจัดการหนีๅปขຌอป6.2.3.3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2 

1.1 

1.3 1.4 

1.5 

1.5 
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2.ป฼ขຌาทีไปGeneral Ledger \ GL Data Entry \ รายการรายวันป(กรณีซืๅอหนีๅ฾ดยการยืม฼งิน) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1ปคลิกทีไรหัสรูป฽บบปคຌนหาป฾อนลูกหนีๅ฼กษตรกร  
2.2ป฼ลขทีไ฼อกสารปคียຏปJJ ตามดຌวยปรหัสจังหวัดป2ปตัวป฼ช຋นปJJ416901/0013ป฽ละ฿ส຋฼ลขทีไ฼อกสารอຌางอิงปJJ456908/0003ป(คืน฼งิน) 
2.3ปคียຏช຋องคำอธิบายรายการป฾อนลูกหนีๅ฼กษตรกรสาขาจังหวัด.......ปจำนวน.....ปรายปชืไอ........ 
2.4ป฿ส຋ยอด฼งิน฿นช຋องปป฼ดบิตปป฼ครดิตป฽ละ฼ลือกรหัสปJOBป(NPL จัดการหนีๅ-001/NPA จัดการหนีๅ-008) 
2.5 ระบุ฼ลขทีไหนังสือขออนุมัติ฾อนลูกหนีๅ฼กษตรกร/วันทีไหนังสือป(บัญชีการ฼งินขออนุมัติหัวหนຌา) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1 

2.2 

2.3 2.4 

2.5 

2.5 
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6.6ปกดปSave 

6.7 กดปุຆมป  ฽ลຌวกดป  ฼พืไอ฼รียกรายการทีไตຌองการพิมพຏฟอรຏมปVoucher ทัไวเปป(สีฟງา) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส຋วนทีไป7ปงานฟ຅ຕนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกร 

 

    

 

1.ปการรับ฼งิน฾อนจากสำนักงาน฿หญ຋ 
฼ขຌาทีไระบบปCheque and Bank \ CQ Bank Adjustments \ นำ฼งินสดฝากธนาคาร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัๅง฼จຌาหนีๅอืไน AP Data Enty Accounts Payable จ຋ายชำระ ฼ชใคจ຋ายผ຋าน 

1.1 

1.2 

1.3 
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1.1ปRunning ฼ลขทีไ฼อกสารปRฟ,ปRJ ตามดຌวยรหัสสาขาป2ปตัว 
1.2ป฿ส຋สมุด฼งินฝาก 

1.3ป฿ส຋จำนวน฼งินฝาก 

1.4ปกดปGL ฼พืไอ฼ลือกรูป฽บบการปPostป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.5ปกด฽ว຋นขยาย฼พืไอ฿ส຋คำอธิบายรายการ฽ละกดปSave 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.4 
1.5 

1.4 

1.5 
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1.6. การพิมพຏปVoucher รับป(สี฼หลือง)ป 
 1.6.1ป฼ขຌาเปทีไปGeneral Ledger   GL Data Entry   รายการรายวัน 

 

 

 

 1.6.2 กดปุຆมป  ฽ลຌวกดป  ฼พืไอ฼รียกรายการทีไตຌองการพิมพຏ 
 1.6.3ปคลิกปุຆมป  ป฼พืไอพิมพຏฟอรຏมปVoucher รับป(สี฼หลือง) 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.6.1 
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2.ปการจ຋าย฼งินอุดหนุนองคຏกร฼กษตรกรป(ฟ຅ຕนฟู) 
1.ปกำหนดรหัส฼งินอุดหนุนองคຏกร฼กษตรกรป 
฼ขຌาทีไปEnterprise manager \ SO setup \ กำหนดรหัสพนักงานป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

1.1ป฿ส຋รหัสปองคຏกร฼กษตรกรปป 
1.2ปชืไอ฼งินอุดหนุนองคຏกร฼กษตรกรปปป 
1.3 กดปSave 

 

2.ป฼ขຌาทีไระบบปAdvance System \ AD data entry \ ฼บิก฼งินทดรอง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1 

2.2 

2.3 

2.4 

2.5 

2.6 2.7 

1.1 

1.2 

1.3 
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2.1ป฿ส຋฼ลขทีไ฼อกสารปบยฟปตามดຌวยรหัสสาขา 
2.2ป฿ส຋รหัสปJob  (฾ครงการ) 
2.3 ฿ส຋รหัสองคຏกร฼กษตรกรป฿นช຋องปรหัสพนักงาน 

2.4ป฿ส຋วันทีไครบกำหนด 

2.5ปคียຏคำอธิบายรายการ 
2.6ปคลิกทีไปTab CQ Pay  ฼พืไอ฼ลือกบัญชีกระ฽สรายวันประบุ฼ลขทีไ฼ชใค 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.7 

2.8 

2.8 2.10 
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2.7ปกดปGL ฼พืไอปPost รายการ฽ลຌวกด฽กຌเขปGL ฼พืไอ฽กຌเขการบันทึกบัญชี฼ปຓนปรหัสบัญชีปป1030601ปลูกหนีๅองคຏกร
฼กษตรกร(ฟ຅ຕนฟู)  
2.8ปกด฽ว຋นขยาย฼พืไอ฿ส຋คำอธิบายรายการ฽ละกดปOK ฽ละกดปSave 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.9 Printป฼ชใค คลิกปfind ฼ลือกรายการทีไคียຏขึๅนมา 
2.10ปคลิกปุຆมปปCQปPrint 

 

3.ปการพิมพຏ฼ชใคสัไงจ຋าย 

3.1ปคียຏชืไอผูຌสัไงจ຋ายป฿นช຋องสัไงจ຋าย฿หຌป(฼ปຓนชืไอหนຌา฼ชใค)ป฽ลຌวกดปOKปหลังจากปกลุ຋มองคຏกร฼กษตรกรปนำ฼อกสารมายืไนปป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1 

2.8 
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4.ป฼ขຌาทีไระบบปAdvance System \ AD data entry \ ฼คลียรຏ฼งินทดรอง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.1ป฼ลขทีไ฼อกสาร 
4.2ปรหัสพนักงานป(รหัสองคຏกร฼กษตรกร) 
4.3ป฼ลขทีไ฿บ฼บิกป(อຌางอิง฿บ฼บิก฼ดิม) 
4.4ป฿ส຋รหัสค຋า฿ชຌจ຋าย จำนวน฼งินตามทีไจ຋ายจริง฿น฼อกสารป 
4.5ป฾ปร฽กรมจะทำการหักจาก฼งินยืมทดรองทีไมีการ฼บิกเป 

4.5.1ปกรณีทีไครบตามจำนวนปกดปSave  

4.5.2ปกรณีทีไมี฼งิน฼หลือตຌองคืนป(฼งินสด)ป 
 4.5.2.1 คลิกทีไปTab  Receive / Pay  

 4.5.2.2ปคลิกทีไปTab Transfer In (กรณี฾อน฼งินคืน) 
 4.5.2.3 กดปSave 
 

หมาย฼หตุปหากป฼ดบิตป฼ครดิตปเม຋฼ท຋ากันป฾ปร฽กรมจะเม຋ยอม฿หຌปSave 

 

 

 

 

 

 

 

4.1 

4.2 

4.3 

4.4 
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4.6 กดปGL ฼พืไอ฼ลือกรูป฽บบการปPost ฽ลຌวกดป ป฼พืไอปPost รายการ 

4.5.1 

4.5.2.3 

4.5.2.1 4.5.2.2 

4.6 4.7 
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4.7 กด฽ว຋นขยาย฽ลຌว฿ส຋คำอธิบายรายการ฽ลຌวกดปOK  

 

 

5.ปการฝาก฼งิน฼ขຌาบัญชี 

ป฼ขຌาทีไระบบปCheque and Bank \ CQ Bank Adjustments \ นำ฼งินสดฝากธนาคาร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.1 

5.2 

4.7 

5.3 
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5.1ปRunning ฼ลขทีไ฼อกสารปCฟปตามดຌวยรหัสสาขาป2ปตัว 
5.2ป฿ส຋สมุด฼งินฝาก 

5.3ป฿ส຋จำนวน฼งินฝาก 

5.4ปกดปSave 

5.5 การพิมพຏปVoucher จ຋ายป(สี฼ขียว)ป 
 5.5.1ป฼ขຌาเปทีไปGeneral Ledger   GL Data Entry   รายการรายวัน 

 

 

 5.5.2 กดปุຆมป  ฽ลຌวกดป  ฼พืไอ฼รียกรายการทีไตຌองการพิมพຏ 
 5.5.3ปคลิกปุຆมป  ป฼พืไอพิมพຏฟอรຏมปVoucher จ຋ายป(สี฼ขียว) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.5.2 กดปุຆมป  ฽ลຌวกดป  ฼พืไอ฼รียกรายการทีไตຌองการพิมพຏ 

 5.5.3ปคลิกปุຆมป  ป฼พืไอพิมพຏฟอรຏมปVoucher จ຋ายป(สี฼ขียว) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

1.5.1 

5.5.1 
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6.ปการจ຋าย฼งิน฾ครงการฟ຅ຕนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกร 
ปปปป การจ຋ายค຋า฼ดินทางป(ตาม฽ผนลงพืๅนทีไ) 
  6.1 ตัๅง฼จຌาหนีๅอืไน 

ปป฼ขຌาทีไระบบปAccount Payable  \ AP data entry \ ตัๅง฼จຌาหนีๅอืไน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

6.1.1ปคຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
6.1.2 Running ฼ลขทีไ฼อกสาร 
6.1.3ปคຌนหารหัสค຋า฿ชຌจ຋ายปป 
6.1.4ปคียຏรายละ฼อียด฿นช຋องคำอธิบายรายการ 
6.1.5ปกด฼ลือกรหัสปJOB ฾ครงการ 
6.1.6ประบุจำนวน฼งินป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.1.1 
6.1.2 

6.1.3 6.1.4 6.1.5 

6.1.6 

6.1.8 
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6.1.7ปกดปGL ฼พืไอ฼ลือกรูป฽บบการปPostป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.1.8ปกด฽ว຋นขยาย฼พืไอ฿ส຋คำอธิบาย฽ละปกดปOK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.1.9ปกด Save 

6.1.7 6.1.8 

6.1.8 
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6.1.10 กดปุຆมป  ฽ลຌวกดป  ฼พืไอ฼รียกรายการทีไตຌองการพิมพຏฟอรຏมปVoucher ทัไวเปป(สีฟງา) 

  

6.2 การจ຋ายชำระหนีๅ 
ปปปป฼ขຌาทีไระบบปAccount Payable \ AP data entry \ จ຋ายชำระหนีๅ 
 

 

 

 

 

 

 

     
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.2.1 คຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
6.2.2 คลิกปRunning ฼ลขทีไ฼อกสาร Bฟ ตามดຌวยรหัสสาขา 2 ตัว 
6.2.3 คลิกทีไปAP List ฼พืไอ฼ลือกรายการทีไจะจ຋ายชำระ 

6.2.4 คลิกทีไปTab CQ Pay 

6.2.1 6.2.2 

6.2.3 

6.2.4 6.2.6 

6.2.7 6.2.8 6.2.9 6.2.10 
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6.2.5 ระบุปรหัสสมุด฼งินฝากปป฼ลขทีไ฼ชใคปวันทีไบน฼ชใคปจำนวน฼งินป 
6.2.6 คลิกทีไปTab Payments ฼พืไอดูยอดหนีๅ฽ละยอดจ຋ายชำระ฼ท຋ากันป 
6.2.7ปกดปSave 

6.2.8 กดปุຆมป  ฼พืไอ฼รียกรายการ฼ดิมป 
6.2.9 คลิกปุຆมป ปป฼พืไอพิมพຏ฼ชใค 

6.2.10ปคลิกปุຆมปPrint ฼พืไอพิมพຏปปVoucher จ຋ายป(สีชมพู) 
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7.ปการจ຋ายค຋าวัสดุอุปกรณຏ฿น฾ครงการ  
 7.1 การตัๅง฼จຌาหนีๅอืไนป 
ปปจัดซืๅอวัสดุปPO1 \ ฿บสัไงซืๅอ \ อนุมัติ฿บสัไงซืๅอป\ ฼ขຌาทีไระบบปAccount Payable  \ AP data entry \ ตัๅง฼จຌาหนีๅอืไน  

                    

 

 

 

7.7.1ปคຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
7.7.2 Running ฼ลขทีไ฼อกสาร  
7.7.3ประบุ฼ลขทีไป฽ละวันทีไ฿บกำกับภาษีปป(กรณีมี฿บกำกับภาษมีา฽ลຌว) ฽ละ฿บส຋งของปป 
7.7.4ปคลิกปApprove PO จากนัๅนบันทึกรหัสค຋า฿ชຌจ຋ายปป 
7.7.5ปคียຏรายละ฼อียด฿นช຋องคำอธิบายรายการ 
7.7.6ปกด฼ลือกรหัสปJOB ฾ครงการ 
7.7.7ประบุจำนวน฼งินป 
7.7.8ปกดปSave 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.7.1 7.7.2 

7.7.3 

7.7.4 7.7.5 7.7.6 7.7.7 

7.7.8 

7.7.4 
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7.7.9 กดปุຆมป  ฽ลຌวกดป  ฼พืไอ฼รียกรายการทีไตຌองการพิมพຏฟอรຏมปVoucher ทัไวเปป(สีฟງา) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 7.2 การจ຋ายชำระหนีๅ 
฼ขຌาทีไระบบปAccount Payable  \ AP data entry \ จ຋ายชำระหนีๅ 

 

 

 

7.2.1 คຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
7.2.2 คลิกปRunning ฼ลขทีไ฼อกสาร B,ปBฟ,ปBJ ตามดຌวยรหัสสาขาป2ปตัว 
7.2.3 คลิกทีไปAP List ฼พืไอ฼ลือกรายการทีไจะจ຋ายชำระ 

7.2.4 คลิกทีไปTab CQ Pay ระบุปรหัสสมุด฼งินฝากป฼ลขทีไ฼ชใคปวันทีไบน฼ชใคปจำนวน฼งิน 

7.2.5 คลิกทีไปTab Payments ฼พืไอดูยอดหนีๅ฽ละยอดจ຋ายชำระ฼ท຋ากันปป 
7.2.6ปกดปSave 

7.2.1 7.2.2 

7.2.3 

7.2.4
2

7.2.5 

7.2.6
2

7.2.7 7.2.8 7.2.9 
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7.2.7 กดปุຆมป  ฼พืไอ฼รียกรายการ฼ดิมป 
7.2.8 คลิกปุຆมป ปป฼พืไอพิมพຏ฼ชใค 

7.2.9ปคลิกปุຆมปPrint ฼พืไอพิมพຏปปVoucher จ຋ายป(สีชมพู) 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

8. การจ຋าย฼งินกูຌยืมองคຏกร฼กษตรกร 
 การกำหนดรหัส฼งินกูຌยืมองคຏกร฼กษตรกร 
฼ขຌาทีไปEeterprise manager\AP Setup\กำหนดรหัส฼จຌาหนีๅ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.1 

1.2 

1.3 

1.4 



คู຋มือการปฏิบตัิงาน฾ปร฽กรมปWinspeed  หนຌา 78 
 

1.1 ฿ส຋รหัสป฼ลขทีไสัญญา฼งินกูຌยืม 

1.2 ชืไอป฿ส຋ชืไอกลุ຋มองคຏกร฼กษตรกร 
1.3 ฿ส຋ทีไอยู຋องคຏกร฼กษตรกร 
1.4 กดปSave 

 

 

 8.1ปการตัๅง฼จຌาหนีๅอืไน 

ปป฼ขຌาทีไระบบปAccount Payable  \ AP data entry \ ตัๅง฼จຌาหนีๅอืไน      

 

 

                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.1.1ปคຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
8.1.2 Running ฼ลขทีไ฼อกสาร 
8.1.3ประบุ฼ลขทีไป฽ละวันทีไ฿บกำกับภาษีปป(กรณีมี฿บกำกับภาษมีา฽ลຌว)ป฽ละ฿บส຋งของปป 
8.1.4ปคຌนหารหัสค຋า฿ชຌจ຋ายปป 
8.1.5ปคียຏรายละ฼อียด฿นช຋องคำอธิบายรายการ 
8.1.6ปกด฼ลือกรหัส฾ครงการ 
8.1.7ประบุจำนวน฼งิน 

8.1.8 กดปGL ฼พืไอ฼ลือกรูป฽บบการปPostป 
 

 

 

8.1.1 8.1.2 8.1.3 

8.1.4 8.1.5 
8.1.6 

8.1.7 

8.1.8 

8.1.9 
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8.1.9ปกด฽ว຋นขยาย฼พืไอ฿ส຋คำอธิบายรายการป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.1.10ปกดปSave 

8.1.8 8.1.9 

8.1.9 



คู຋มือการปฏิบตัิงาน฾ปร฽กรมปWinspeed  หนຌา 80 
 

8.1.11ปคลิกปุຆมปPrint ฼พืไอพิมพຏปปVoucher ทัไวเปป(สีฟງา) 

 

8.2 การจ຋ายชำระหนีๅ 
฼ขຌาทีไระบบปAccount Payable  \ AP data entry \ จ຋ายชำระหนีๅ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.2.2 8.2.1 

8.2.5 

8.2.1 8.2.2 

8.2.3 

8.2.4 8.2.5 

8.2.6 8.2.7 8.2.8 

8.2.9 
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8.2.1 คຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
8.2.2ปคลิกปRunning ฼ลขทีไ฼อกสาร Bฟ ตามดຌวยรหัสสาขาป2ปตัว 
8.2.3 คลิกทีไปAP List ฼พืไอ฼ลือกรายการทีไจะจ຋ายชำระ 

8.2.4 คลิกทีไปTab CQ Payปประบุปรหัสสมุด฼งินฝากปป฼ลขทีไ฼ชใคปวันทีไบน฼ชใคปจำนวน฼งินป 
8.2.5 คลิกทีไปTab Payments ฼พืไอดูยอดหนีๅ฽ละยอดจ຋ายชำระ฼ท຋ากันป 
8.2.6ปกดปSave 

8.2.7 กดปุຆมป  ฼พืไอ฼รียกรายการ฼ดิมป 
8.2.8 คลิกปุຆมป ปป฼พืไอพิมพຏ฼ชใค 

8.2.9ปคลิกปุຆมปPrint ฼พืไอพิมพຏปปVoucher จ຋ายป(สีชมพู) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. ฼ชใคจ຋ายผ຋าน ป(ตຌองทำ฼ชใคจ຋ายผ຋านทุกกรณีทีไมีการนำ฼ชใคเปขึๅน฼งิน฽ลຌว) 
ปปปปป฼ขຌาทีไระบบปCheque and Bank \ CQ Payment Adjustments \ ฼ชใคจ຋ายผ຋าน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.1 9.2 

9.3 
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9.1 Running ฼ลขทีไ฼อกสารปปป 
9.2 ระบุสมุด฼งินฝาก 

9.3 คลิกป ปป฼พืไอ฼ลือก฼ลขทีไ฼ชใคทีไจ຋ายชำระ฼จຌาหนีๅ฽ลຌว สามารถ฼ลือกเดຌหลายฉบับ฿นป1ปวัน 

9.4 กดปSave 

 

10. การ฾อนลูกหนีๅ฼งินกูຌยืมองคຏกร฼กษตรกร฿หຌสำนักงาน฿หญ຋ 
฼ขຌาทีไปGeneral Ledger \ GL Data Entry \ รายการรายวัน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10.1ปคลิกทีไรหัสรูป฽บบปคຌนหาปกูຌยืม฾อนสนญ. 
10.2ป฼ลขทีไ฼อกสารปคียຏปJฟ ตามดຌวยปรหัสจังหวัดป2ปตัวป฼ช຋นปJฟ486810/0001ป฽ละ฼ลขทีไ฼อกสารอຌางอิง 

ปBฟ486810/0001 

10.3ปคียຏช຋องคำอธิบายรายการป฾อนลูกหนีๅ฼งินกูຌยืมองคຏกร฼กษตรกร฿หຌสำนักงาน฿หญ຋ปชืไอองคຏกร๧.. 
10.4ป฿ส຋ยอด฼งิน฿นช຋องปป฼ดบิตปป฼ครดิตป฽ละ฼ลือกรหัสปJOBป 

 

 

 

 

 

 

 

10.1 

10.2 

10.3 

10.4 
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ส຋วนทีไป8ปการปรับปรุงรายการทางบัญชี 
ปปปปป฼ขຌาทีไระบบปGeneral Ledger \ GL Data Entry \ รายการรายวัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ปรับปรุงค຋าธรรม฼นียมธนาคารป฼ช຋นปการสัไงซืๅอ฼ชใคปการ฾อน฼งินงบประมาณคืนสำนักงาน฿หญ຋ป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

1.1 1.2 

1.2 

1.4 

1.6 

1.5 
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1.1 ฼ลือกรหัสสมุดรายวันทัไวเปป 
1.1ป฼ลือกรหัสสมุดรายวันทัไวเปป 
1.2 Running ฼ลขทีไ฼อกสารปปป 
1.3 ฿ส຋คำอธิบายรายการ 
1.4ปคຌนหารหัสค຋า฿ชຌจ຋าย 

1.5 ระบุจำนวน฼งินป฽ละ฼ลือกรหัสปJOB 

1.6ปคลิกทีไปTab Transfer Out ฼ลือกรหัสสมุด฼งินฝากธนาคาร฽ละระบุจำนวน฼งิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.3 คลิกป ปป฼พืไอ฼ลือก฼ลขทีไ฼ชใคทีไจ຋ายชำระ฼จຌาหนีๅ฽ลຌว สามารถ฼ลือกเดຌหลาย฿บ 

9.4 Save 

 

 

1.7ปกดปSave 

1.8ปคลิกปุຆมปPrint ฼พืไอพิมพຏปปVoucher ทัไวเปป(สีฟງา)ป 
 

 

 

 

 

 

 

 

1.7 
1.8 
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2. การปรับปรุง฿บสำคัญคຌางรับ ณปวันสิๅนงวดบัญชี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1ป฼ลือกรหัสสมุดรายวันทัไวเปป 
2.2 Running ฼ลขทีไ฼อกสารปปป 
2.3ป฿ส຋คำอธิบายรายการ 
2.4ปคຌนหารหัสค຋า฿ชຌจ຋าย 

2.5ประบุจำนวน฼งิน฽ละ฼ลือกรหัสปJOB 

2.6 กดปSave 

2.7ปคลิกปุຆมปPrint ฼พืไอพิมพຏปปVoucher ทัไวเปป(สีฟງา)ป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1 
2.2 

2.3 

2.4 2.5 

2.6 2.7 
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ส຋วนทีไป9ปการ฼รียกรายงาน 

 

การ฼รียกขຌอมูลรายงานประจำวัน 

฼ขຌาทีไระบบปGeneral Ledger \ GL Reports \ ขຌอมูลรายวัน 

 

 

 

1. 

2. 

3. 

4. 
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1.ป฼ลือกการ฼รียก฼อกสาร฼รียงตาม฼ลขทีไ฼อกสาร 
2.ปกำหนดวันทีไ 
3.ป฼ลือกรายละ฼อียด฼ชใค 

4.ปกดปOK 
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การ฼รียกรายงานปStatement 

฼ขຌาระบบปCheque and Bank/CQ Analysis Reports/Statement 

 

 

1. ฼ลือกประ฼ภทการรายงาน 

2.ปกำหนดวันทีไ฿หຌรายงาน 

3. ฼ลือกสมุด฼งินฝากธนาคาร 
4.ปกดปOK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 

2. 

3. 

4. 
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การ฼รียกรายงานภาษีหักปณปทีไจ຋าย 

฼ขຌาระบบปValue Added Tax / VT Withholding Tex Reports / ภาษีหักปณปทีไจ຋าย 

 

  

 

1.ป฼ลือกประ฼ภทปภ.ง.ด. 
2.ป฼ลือกประ฼ภท฼อกสาร฿บปะหนຌาปหรือป฿บ฽นบ 

3.ป฼ลือก฼ดือนทีไตຌองการยืไน฽บบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1
.

2. 

3.
1
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การ฼รียกรายงานวัสดุสำนักงานคง฼หลือ 

฼ขຌาระบบปInventory Control / IC Analysis Reports / ยอดสินคຌาคง฼หลือ฼รียงตาม
คลังสินคຌาป(เม຋฽สดงตຌนทุน) 

 
 

1.ป฾ปร฽กรมจะขึๅนวันทีไปຑจจุบันป 
2.ปหากตຌองการดู฼ฉพาะสินคຌาป฼ลือกปrange รหัสสินคຌาปตຌองการดูทัๅงหมดปเม຋ตຌองระบุ 
3.ปกดปOK 
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การ฼รียกรายงานงบทดลอง 
฼ขຌาระบบปGeneral Ledger / GL Financial Statements / งบทดลอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

1. ฼ลือกปReport Option ฼รียงตามรหัสบัญชี 
2.ปกำหนดวันทีไ฿หຌรายงาน 

3.ปกดปOK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 

2. 

3. 
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การ฼รียกรายงานงบกระทบยอด฼งินฝากธนาคาร 
฼ขຌาระบบปEnterprise Manager / General Setup / Report Browser / frd_report.pbl 
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ส຋วนทีไป10ปการบันทึกสนิทรัพยຏ฽ละค຋า฼สืไอมราคา 
 

เขา้ท่ีโปรแกรมสินทรัพย ์/ บนัทึกรายการรายวนั / บนัทึกรายละเอียดสินทรัพย ์ 

 

กดปุ่ ม   

 
 

รหัสสินทรัพยຏปปปปปทางส຋วนกลางจะกำหนด฿หຌ 
ชืไอสินทรัพยຏปปปปปปปปชืไอสินทรัพยຏ 
จำนวนปปปปปปปปปปปปปปปปป1 

ประ฼ภทสินทรัพยຏ 
วันทีไซืๅอ วันทีไตรวจรับ วันทีไ฼ริไมตຌนคิดค຋า฼สืไอม วันทีไ฼ริไมตຌนคำนวณ  

ราคาซืๅอ ราคาคำนวณ 

อายุสินทรัพยຏปปปปปปปปป຃ 
จากนัๅนปกดปSave 
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การ฼รียกรายงานสินทรัพยຏ฽ละค຋า฼สืไอมทีไหักเดຌตามพระราชกฤษฎีกาปฯ 

฼ขຌา฾ปร฽กรมสินทรัพยຏ฽ละค຋า฼สืไอมราคาป/ป2.รายงานป/ปรายงานค຋า฼สืไอมราคาป/ปรายงาน
สินทรัพยຏ฽ละค຋า฼สืไอมทีไหักเดຌตามพระราชกฤษฎีกาฯ 
 

 
 

 

 
 

1.ป฼ลือกช຋วงวันทีไตຌองการ฼รียกขຌอมูล 

2.ปหากตຌองการ฼รียก฼ฉพาะสินทรัพยຏป฼ลือกปrange รหัสสินทรัพยຏปปตຌองการ฼รียกทัๅงหมดปเม຋ตຌองระบุ 
3.ปกดปตกลง 
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ส຋วนทีไป11ปงาน฽ผน฽ละงบประมาณ 

การกำหนดงบประมาณรายจ຋าย 

฼ขຌาทีไระบบปBudget Control \ BG Data Entry \ กำหนดงบประมาณ 

 
 

 

1.ป฿ส຋รหัสบัญชีทีไตຌองการ฼รียกงบประมาณ 

2.ป฿ส຋รหัสปJob  รหัส฾ครงการ 
3.ป฼ลือกป຃ปงบประมาณ 

4.ปวิธีกำหนดปBudget ฾ดย฼ลือก 

4.1ป฼ฉลีไยทัๅงป຃ 
4.2ป฼ฉลีไย฼ดือนละ 

4.3ปกำหนด฼อง 
5.ป฿ส຋ยอด฼งิน฿นช຋องจำนวน 

5.1ป฼ลือกป฼ฉลีไยทัๅงป຃ปปป     ฿หຌระบุยอด฼งินทัๅงป຃ 
5.2ป฼ลือกป฼ฉลีไย฼ดือนละ   ฿หຌ฿ส຋ยอด฼งินต຋อ฼ดือน 

5.3ป฼ลือกปกำหนด฼อง      เม຋ตຌอง฿ส຋฿นช຋องป฽ต຋฿หຌเป฿ส຋฿นช຋องปงบประมาณประจำงวด 

6.กดปSave 

 

 

 

1 

3 

4 

5.3 

5.1 และ 5.2 

2 

6 
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ภาคผนวก 
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  ภาคผนวกปกปปการกำหนดรหัสปJobป฽ละรหัส฼อกสารการ฼บิกจ຋าย 

บริหาร-001   งบบริหารสำนักงาน 

บริหาร-001ปตรอ.  ค຋าตรวจสภาพรถยนตຏ 
บริหาร-001ปรถ   ค຋าซ຋อมรถยนตຏ    

บริหาร-002 ฾ครงการสัมมนา฼พืไอสรຌางความ฼ขຌา฿จ฿นบทบาทหนຌาทีไของคณะอนุกรรมการกองทุนปปปป
ฟ຅ຕนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกรจังหวัด    

บริหาร-003 ฾ครงการอบรม฼ชิงปฏิบัติหลักการน฾ยบายบัญชีประบบ฾ปร฽กรมดຌานบัญชี฽ละการ฼งินป
พัสดุปงบประมาณปการຏดลูกหนีๅองคຏกร฽ละการຏดลูกหนีๅ฼กษตรกรของ฼กษตรกร   

บริหาร-004   ฾ครงการประชาสัมพันธຏสินคຌา฽ละผลิตภัณฑຏทางการ฼กษตรของกลุ຋ม฼กษตรกรสมาชิก 

กฟก.฿นงานสัมมนาสรຌางความ฼ขຌา฿จ฿นบทบาทหนຌาทีไอนุกรรมการ    

บริหาร-005 ฾ครงการอบรม฼ชิงปฏิบัติการ฼สริมสรຌางความ฼ขຌา฿จ฼กีไยวกับกฎหมายประ฼บียบป
หลัก฼กณฑຏปประกาศปคำสัไงป฽ละคู຋มือการปฏิบัติงานปดຌานฟ຅ຕนฟูปดຌานจัดการหนีๅ   

บริหาร-007   ฾ครงการของขวัญป຃฿หม຋จาก฿จปกฟก.ปคืน฾ฉนด฿หຌ฼กษตรกรสมาชิกกองทุนฟ຅ຕนฟู 
จ.฼ชียงราย    

บริหาร-008   ฾ครงการประชาสัมพันธຏ฼ชิงรุก฼พืไอสรຌาง฼ครือข຋ายความร຋วมมือปจ.฽พร຋    

บริหาร-009 ฾ครงการประชาสัมพันธຏกองทุนฟ຅ຕนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกรป฽ละส຋ง฼สริมสนับสนุน
ผลิตภัณฑຏองคຏกร฼กษตรกรสมาชิก    

บริหาร-010   ฾ครงการประชาสัมพันธຏ฼ชิงรุก฼พืไอสรຌาง฼ครือข຋ายความร຋วมมือปจ.รຌอย฼อใด   

บริหาร-011   ฾ครงการอบรมปฐมนิ฼ทศ฽ละพัฒนาศักยภาพ฿นการปฏิบัติงาน฿นหนຌาทีไบุคลากร 
บรรจุ฿หม຋    

บริหาร-012 ฾ครงการรับฟຑงความคิด฼หในของผูຌ฼กีไยวขຌอง฼พืไอประ฼มินผลสัมฤทธิ่ของกฎหมายป4
ภูมิภาค฽ละ77ปสาขาจังหวัด    

บริหาร-013   ฾ครงการจัดจຌางการปฏิบัติงานดຌานกฎหมายปตำ฽หน຋งนิติกร    

บริหาร-014   ฾ครงการประชาสัมพันธຏผ຋านสืไอกิจกรรมการมอบ฼ชใค฼งิน฾ครงการฟ຅ຕนฟู฽ละพัฒนา 
฽ละพัฒนาอาชีพ฼กษตรกร    

บริหาร-015   ฾ครงการติดตาม฽ละประ฼มินผล฽ผน฽ละ฾ครงการฟ຅ຕนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกร 
฾ดยหน຋วยงานภายนอก    

บริหาร-016   ฾ครงการปรับปรุงการดำ฼นินงานตามขຌอ฼สนอ฽นะของสำนักงานการตรวจ฼งิน฽ผ຋นดิน  

บริหาร-017   ฾ครงการ฼พิไมประสิทธิภาพระบบการสืไอสารขຌอมูล฼กษตรกรสมาชิกกองทุนฟ຅ຕนฟู 
฽ละพัฒนา฼กษตรกรผ຋านปApplication Line    

บริหาร-018   ฾ครงการ฼พิไมประสิทธิภาพระบบการຏดลูกหนีๅของ฼กษตรกร    

บริหาร-1100   งบบริหารสำนักงานจากงบกลาง    

บริหาร-1101   งบบริหารสำนักงานจากงบกลาง฼พืไอการบริหาร    

บริหาร-1102   งบบริหารสำนักงานจากงบกลาง฾ครงการจัดจຌางปฏิบัติงานดຌานกฎหมายปตำ฽หน຋งนิติกร  
บริหาร-1103   งบบริหารสำนักงานจากงบกลาง฾ครงการ฼ร຋งรัดการ฽กຌเขปຑญหาหนีๅของ฼กษตรกร  

บริหาร-1104   งบบริหารสำนักงานจากงบกลาง฾ครงการ฽ถลงข຋าว฽ละกิจกรรมประชาสัมพันธຏ 
1.2.18    ค຋า฿ชຌจ຋าย฿นการ฼ผย฽พร຋ประชาสัมพันธຏ 
฼ลือกตัๅง-001   ค຋า฿ชຌจ຋าย฿นการ฼ลือกตัๅงผูຌ฽ทน฼กษตรกร  
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ฟ຅ຕนฟ-ู001   ฾ครงการติดตาม฽ละประ฼มินผล฾ครงการฟ຅ຕนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกร    

ฟ຅ຕนฟ-ู002   ฼งินกูຌยืมองคຏกร฼กษตรกร    

ฟ຅ຕนฟ-ู003   ฼งินอุดหนุน฿หຌองคຏกร฼กษตรกร    

ฟ຅ຕนฟ-ู004   ฾ครงการส຋ง฼สริม฽ละสนับสนุนการยกระดับสินคຌา    

ฟ຅ຕนฟ-ู005   ฾ครงการพัฒนาศักยภาพผูຌนำองคຏกร฼กษตรกร    

ฟ຅ຕนฟ-ู006   ฾ครงการความร຋วมมือ฽ละช຋องทางตลาด    

ฟ຅ຕนฟ-ู008   ฾ครงการจัดการตลาดสินคຌา฽ละผลิตภัณฑຏของสมาชิกกองทุนฟ຅ຕนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกร  

ฟ຅ຕนฟ-ู009   ฾ครงการจัดทำระบบการຏดลูกหนีๅองคຏกร฼กษตรกร    

ฟ຅ຕนฟ-ู010   ฾ครงการติดตามสนับสนุน฽ละประ฼มินผลการดำ฼นินงานดຌานการฟ຅ຕนฟู 

฽ละพัฒนา฼กษตรกร    

ฟ຅ຕนฟ-ู011   ฾ครงการสรุปบท฼รียนดຌานการฟ຅ຕนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกรของสำนักงาน 

สาขาจังหวัดร຋วมกับองคຏกร฼กษตรกร    

ฟ຅ຕนฟ-ู012   ฾ครงการสรຌางความ฼ขຌา฿จ฿นการ฼ปຂดรับ฽ผน฽ละ฾ครงการฟ຅ຕนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกร  

ฟ຅ຕนฟ-ู013   ฾ครงการสนับสนุนกระบวนการพัฒนา฽ละประ฼มินความ฼หมาะสม 

฽ละความ฼ปຓนเปเดຌของ฽ผน฽ละ฾ครงการ    

ฟ຅ຕนฟ-ู014   ฾ครงการสรຌางความ฼ขຌา฿จ฿นกาาจัดทำ฽ผน฽ละ฾ครงการฟ຅ຕนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกร  

ฟ຅ຕนฟ-ู015 ฾ครงการสรุปบท฼รียนดຌานการฟ຅ຕนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกรปกิจกรรมทีไ1ปสรุปบท฼รียนป
ระหว຋างสาขาจังหวัดปอนุกรรมการ฽ละองคຏกร฼กษตรกร    

ฟ຅ຕนฟ-ู016   ฾ครงการพัฒนาความรูຌดຌาน฼กษตรกรรม฽ละกิจกรรมทีไ฼กีไยว฼นืไอง฿หຌกับองคຏกร฼กษตรกร  

ฟ຅ຕนฟ-ู017  ฾ครงการสนับสนุนการพัฒนา/ประ฼มินความ฼หมาะสม฽ละความ฼ปຓนเปเดຌของ฽ผน 

หรือ฾ครงการฟ຅ຕนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกร    

ฟ຅ຕนฟ-ู018   ฾ครงการ฼พิไมประสิทธิภาพการบริหาร฽ผนหรือ฾ครงการฟ຅ຕนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกร  

ฟ຅ຕนฟ-ู019   ฾ครงการสนับสนุนการติดตาม฽ละประ฼มินผลการดำ฼นินงานดຌานการฟ຅ຕนฟู 

฽ละพัฒนา฼กษตรกรปกิจกรรมทีไ1ปสนับสนุนการติดตาม฽ละประ฼มินผล฽ผน 

หรือ฾ครงการของสำนักงานสาขา฽ละอนุกรรมการจังหวัด    

ฟ຅ຕนฟ-ู020   ฾ครงการพิจารณาอนุมัติ฽ผนหรือ฾ครงการฟ຅ຕนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกร 
ของคณะกรรมการบริหาร    

ฟ຅ຕนฟ-ู021   ฾ครงการส຋ง฼สริมประสิทธิภาพการผลิต฽ละสรຌางมูลค຋า฼พืไอการส຋งออก    

ฟ຅ຕนฟ-ู022   ฾ครงการส຋ง฼สริมการตลาดสินคຌา฽ละผลิตภัณฑຏขององคຏกร฼กษตรกรสมาชิก 

กองทุนฟ຅ຕนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกร    

ฟ຅ຕนฟ-ู023   ฾ครงการจຌาง฼หมาออก฽บบระบบการบันทึกขຌอมูล฽ละวิ฼คราะหຏขຌอมูล 

ผ຋าน฾ปร฽กรมวิ฼คราะหຏทางสถิติปSPSS    

ฟ຅ຕนฟ-ู024   ฾ครงการติดตาม฽ละประ฼มินผลการดำ฼นินงานดຌานการฟ຅ຕนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกร 
฽ละดຌานอืไนโ฿นภารกิจของสำนักงานตามบันทึกขຌอตกลงกับกรมบัญชีกลาง 

ฟ຅ຕนฟ-ู025   ฾ครงการส຋ง฼สริม฽ละสนับสนุนการยกระดับคุณภาพของผลผลิต฽ละผลิตภัณฑຏ 
฽ละช຋องทางการตลาด   

ฟ຅ຕนฟ-ู2100   งบ฼พืไอการฟ຅ຕนฟูจากงบกลาง    

ฟ຅ຕนฟ-ู2101   งบ฼พืไอการฟ຅ຕนฟูจากงบกลางงบกูຌยืมองคຏกร฼กษตรกร    

ฟ຅ຕนฟ-ู2102   งบ฼พืไอการฟ຅ຕนฟูจากงบกลางงบอุดหนุนองคຏกร฼กษตรกร    
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ฟ຅ຕนฟ-ู2103   งบ฼พืไอการฟ຅ຕนฟูจากงบกลาง฾ครงการ฼พิไมประสิทธิภาพ฽ละการ฿หຌบริการ฽ก຋ 
องคຏกร฼กษตรกร฽ละองคຏกร฼ครือข຋าย    

ฟ຅ຕนฟ-ู2104   งบ฼พืไอการฟ຅ຕนฟูจากงบกลาง฾ครงการส຋ง฼สริมสนับสนุนช຋องทางการตลาด 

กับภาคีความร຋วมมือ    

ฟ຅ຕนฟ-ู2105   งบ฼พืไอการฟ຅ຕนฟูจากงบกลาง฾ครงการสนับสนุนการติดตาม฽ละประ฼มินผล 

การดำ฼นินงาน฾ครงการของสำนักงานสาขา    

ฟ຅ຕนฟ-ู2106   งบ฼พืไอการฟ຅ຕนฟูจากงบกลาง฾ครงการติดตามผลการดำ฼นินงานดຌานการฟ຅ຕนฟู 
฽ละพัฒนา฼กษตรกร฿นระดับกลุ຋มจังหวัด/ภูมิภาค    

ฟ຅ຕนฟ-ู2107   งบ฼พืไอการฟ຅ຕนฟูจากงบกลาง฾ครงการจัดการองคຏความรูຌขององคຏกร฼กษตรกร 
฿นระดับภูมิภาคป1-4    

ฟ຅ຕนฟ-ู2108   งบ฼พืไอการฟ຅ຕนฟูจากงบกลาง฾ครงการสนับสนุนประ฼มินติดตาม฽ละต຋อยอด 

฿หຌองคຏกร฼กษตรกร  

2.2.1 งบ฼พืไอการฟ຅ຕนฟูป-ป฼งินสนับสนุน฼พืไอการฟ຅ຕนฟูป฾ครงการดำ฼นินการตามตัวชีๅวัด
กรมบัญชีกลาง   

2.2.2 งบ฼พืไอการฟ຅ຕนฟูป-ป฼งินสนับสนุน฼พืไอการฟ຅ຕนฟูป฾ครงการสนับสนุนการพัฒนา฽ผนหรือ
฾ครงการฟ຅ຕนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกร 

2.2.68.1 งบ฼พืไอการฟ຅ຕนฟูป-ป฾ครงการสนับสนุนการติดตาม฽ละประ฼มินผลการดำ฼นินการดຌานการ
ฟ຅ຕนฟูฯปตามบันทึกขຌอตกลงกรมบัญชีกลาง 

2.2.68.2 งบ฼พืไอการฟ຅ຕนฟูป๜ป฾ครงการส຋ง฼สริม฽ละสนับสนุนกระบวนการสรຌางความ฼ขຌม฽ขใงองคຏกร฼กษตรกร  

จัดการหนีๅ-001   ชำระหนีๅ฽ทน฼กษตรกร    

จัดการหนีๅ-002   ฾ครงการคืนหลักประกัน฿หຌ฼กษตรกร4ภาค-฾ครงการรักษา฽ผ຋นดิน฿หຌ฼กษตรกรเทย  

จัดการหนีๅ-003   ฾ครงการประชุมคณะกรรมการจัดการหนีๅของ฼กษตรกรสัญจร฽ละสัมมนา 
ซักซຌอมความ฼ขຌา฿จกระบวนการจัดการหนีๅป4ภาค    

จัดการหนีๅ-004   ฾ครงการสะสางขຌอมูลทะ฼บียนหนีๅป฽ละยืนยันการจัดการหนีๅปNPA/NPL  

บุคคลคๅำประกัน฽ละหลักทรัพยຏคๅำประกัน    

จัดการหนีๅ-005   ฾ครงการติดตาม฽ละตรวจ฼ยีไยม฼กษตรกรทีไเดຌรับการชำระหนีๅ฽ทน฿นราย 

ทีไผิดนัดชำระ(ขัๅน฼ร຋งด຋วน)    

จัดการหนีๅ-006   ฾ครงการสนับสนุนการดำ฼นินงานดຌานการจัดการหนีๅของคณะอนุกรรมการ 
กองทุนฟ຅ຕนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกร    

จัดการหนีๅ-007   ฾ครงการ฼ร຋งรัดการ฽กຌเชปຑญหาหนีๅของ฼กษตรกรปตามพระราชบัญญัติกองทุนฟ຅ຕนฟู  

จัดการหนีๅ-008   ชำระหนีๅ฽ทน฼กษตรกรปNPA    

จัดการหนีๅ-009   ฾ครงการบำรุงรักษาระบบ฼พิไมประสิทธิภาพระบบการຏดลูกหนีๅของ฼กษตรกร   

จัดการหนีๅ-010   ฾ครงการติดตามการชำระ฼งินคืนจาก฼กษตรกรป฽ละ฽กຌเขปຑญหาหนีๅคຌางชำระ 

ของสำนักงานสาขาจังหวัด฽ละคณะอนุกรรรมการฯ  

จัดการหนีๅป011   ฾ครงการสนับสนุนการดำ฼นินงานดຌานการจัดการหนีๅ฼กษตรกรของสำนักกิจการ 
สาขาภูมิภาคทีไป1-4   

จัดการหนีๅ-3100   งบ฼พืไอการจัดการหนีๅของ฼กษตรกรจากงบกลาง    

จัดการหนีๅ-3101   งบ฼พืไอการจัดการหนีๅของ฼กษตรกรจากงบกลาง฼พืไอการชำระหนีๅ฽ทน    

 

หมาย฼หตุปอาจมีการ฼ปลีไยน฽ปลง฼พิไม฼ติม 
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รหัส฼อกสารการ฼บิกจ຋ายป 
AP  หมายถึงปปรหัส฼อกสารตัๅง฼จຌาหนีๅ 
APฟ  หมายถึงปปรหัส฼อกสารตัๅง฼จຌาหนีๅจ຋ายบัญชีปธ.ก.ส.ฟ຅ຕนฟูป 
APJ  หมายถึงปปรหัส฼อกสารตัๅง฼จຌาหนีๅจ຋ายบัญชีปธ.ก.ส.ปจัดการหนีๅป 
AJ หมายถึงปปรหัส฼อกสารปรับปรุงรายการบัญชีทุกบัญชีป฼ริไม฼ดือนปก.ค.ปป຃ป62 

AJฟ หมายถึงปปรหัส฼อกสารปรับปรุงรายการบัญชีดอก฼บีๅย฼งินฝากธนาคารปธ.ก.ส.ฟ຅ຕนฟูปณปวันสิๅนงวด 

AJJ รหัส฼อกสารปรับปรุงรายการบัญชีดอก฼บีๅย฼งินฝากธนาคารปธ.ก.ส.จัดการหนีๅปณปวันสิๅนงวด 

AJN หมายถึงปปรหัส฼อกสารปรับปรุงรายการบัญชีของการชำระหนีๅ฽ทน฼กษตรกร 
B  หมายถึงปปรหัส฼อกสารจ຋ายบัญชีกรุงเทยงบบริหารป 
Bฟ  หมายถึงปปรหัส฼อกสารจ຋ายบัญชีปธ.ก.ส.ฟ຅ຕนฟู 
BJ  หมายถึงปปรหัส฼อกสารจ຋ายบัญชีปธ.ก.ส.ปจัดการหนีๅ 
BN หมายถึงปปรหัส฼อกสารจ຋ายชำระหนีๅ฽ทน฼กษตรกรสำนักงาน฿หญ຋,฾อนงบประมาณการชำระหนีๅ฽ทน

฼กษตรกร,รับคืน฼งินค຋า฿ชຌจ຋ายจากการชำระหนีๅ฽ทน฼กษตรกร,รับคืน฼งินงบประมาณคง฼หลือจากสาขา
จังหวัด 

BA หมายถึงปปรหัส฼อกสาร฾อน฼งินกูຌยืมองคຏกร฼กษตรกร,฼งินอุดหนุนองคຏกร฼กษตรกร฿หຌสาขาจังหวัด 
C หมายถึงปปรหัส฼อกสารนำ฼งินสดฝากธนาคาร 
Cฟ หมายถึงปปรหัส฼อกสารนำ฼งินสดฝากธนาคารบัญชีปธ.ก.ส.ฟ຅ຕนฟูป 
CJ หมายถึงปปรหัส฼อกสารนำ฼งินสดฝากธนาคารบัญชีปธ.ก.ส.จดัการหนีๅป 
CH หมายถึงปปรหัส฼อกสารทำ฼ชใคจ຋ายผ຋าน 

ICII หมายถึงปปรหัส฼อกสาร฿บ฼บิก฿ชຌพัสดุสำนักงาน,วัสดุคอมพิว฼ตอรຏ,วัสดุงานบຌานงานครัว 

J  หมายถึงปปรหัส฼อกสารการคืน฼งินยืมทดรองจ຋ายทุกกรณีของสำนักงาน฿หญ຋฽ละสาขาจังหวัด, 
การปรับปรุงรายการต຋างโป 

Jฟ หมายถึงปปรหัส฼อกสารส຋ง฿ชຌ฼งินยืมทดรองจ຋าย,การรับ฽ละ฾อนลูกหนีๅ฼งินกูຌยืมองคຏกร฼กษตรกรระหว຋าง
สำนักงาน฿หญ຋฽ละสาขาจังหวัด,การปรับปรุงรายการต຋างโปบัญชีปธ.ก.ส.ฟ຅ຕนฟู 

JJ หมายถึงปปรหัส฼อกสารส຋ง฿ชຌ฼งินยืมทดรองจ຋าย,การรับ฽ละ฾อนลูกหนีๅ฼กษตรกรระหว຋างสำนักงาน฿หญ຋฽ละ
สาขาจังหวัด,การปรับปรุงรายการต຋างโปบัญชีปธ.ก.ส.จัดการหนีๅ 

PO1  หมายถึงปปรหัส฼อกสารการจัดซืๅอ 

PO2  หมายถึงปปรหัส฼อกสารการจัดจຌาง 
VC  หมายถึงปปรหัส฼อกสารการซืๅอ฼ชืไอ 

R หมายถึงปปรหัส฼อกสารการรับ฼งินงบริหารปสำนักงาน฿หญ຋ปสำนักกิจการสาขาภูมิภาค฽ละสาขาจังหวัด 

RA หมายถึงปปรหัส฼อกสารการรับคืน฼งินจากการชำระหนีๅลูกหนีๅ฼งินกูຌยืมองคຏกร฼กษตรกรสำนักงาน฿หญ຋ 
RN หมายถึงปปรหัส฼อกสารการรับคืน฼งินจากสาขาจังหวัด฽ละ฼จຌาหนีๅป 
RC หมายถึงปปรหัส฼อกสารการรับคืน฼งินจากการชำระหนีๅลูกหนีๅ฼กษตรกรสำนักงาน฿หญ຋ปธ.ก.ส.ป2809 

RB หมายถึงปปรหัส฼อกสารการรับคืน฼งินจากการชำระหนีๅลูกหนีๅ฼กษตรกรสำนักงาน฿หญ຋ปกรุง฼ทพป8828 

RK หมายถึงปปรหัส฼อกสารการรับคืน฼งินจากการชำระหนีๅลูกหนีๅ฼กษตรกรสำนักงาน฿หญ຋ปกรุงเทยป2103 

RQ หมายถึงปปรหัส฼อกสารการรับคืน฼งินจากการชำระหนีๅลูกหนีๅ฼กษตรกรสำนักงาน฿หญ຋ปป຃ป63ป๜ปปຑจจุบัน 

RT หมายถึงปรหัส฼อกสารการรับคืน฼งินจากสำนักกิจการสาขาภูมิภาค฽ละสาขาจังหวัด 

TR หมายถึงปปรหัส฼อกสารการ฾อน฼งินระหว຋างบัญชีออมทรัพยຏ฽ละกระ฽สรายวันปงบบริหารสำนักงาน฿หญ຋ 
บัญชีกรุงเทยสาขาจังหวัด 
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TRN หมายถึงปปรหัส฼อกสารการ฾อน฼งินระหว຋างบัญชีออมทรัพยຏ฽ละกระ฽สรายวันปบัญชีปธ.ก.ส.จัดการหนีๅป
สำนักงาน฿หญ຋ป4709 

TRB หมายถึงปปรหัส฼อกสารการ฾อน฼งินระหว຋างบัญชีออมทรัพยຏ฽ละกระ฽สรายวันปบัญชีปธ.ก.ส.สำนักงาน฿หญ຋ 
TRJ หมายถึงปปรหัส฼อกสารการ฾อน฼งินระหว຋างบัญชีออมทรัพยຏ฽ละกระ฽สรายวันปบัญชีปธ.ก.ส.จัดการหนีๅป

สำนักงาน฿หญ຋฽ละสาขาจังหวัด 

TRฟ หมายถึงปปรหัส฼อกสารการ฾อน฼งินระหว຋างบัญชีออมทรัพยຏ฽ละกระ฽สรายวันปบัญชีปธ.ก.ส.ฟ຅ຕนฟูปปปปปปปป
สาขาจังหวัด 

 

หมาย฼หตุปอาจมีการ฼ปลีไยน฽ปลง฼พิไม฼ติม 

 

การบันทึกขຌอมูล฼ขຌา฾ปร฽กรมปWinspeed  ตຌอง฼ปຓนขຌอมูลทีไถูกตຌองป฽ละตຌองมี฼อกสารประกอบการ฼บิกจ຋ายทีไครบถຌวน
ก຋อนการบันทึกขຌอมูลทุกครัๅงปหาก฼อกสารเม຋ครบถຌวน฽ลຌวบันทึก฼อกสาร฼ขຌา฾ปร฽กรมปWinspeed จักถือว຋าเดຌนำ฼ขຌา
ขຌอมูลอัน฼ปຓน฼ทใจ 
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ภาคผนวกปขปปคณะวิทยากร฽ละคณะผูຌจัดทำ 
 

คณะวิทยากร 
 1.ปอาจารยຏปดร.฼รเรปปรัตนสุภา 
 2.ปอาจารยຏปจีรนันทຏปปคล຋องวิทยายุทธ 
คณะผูຌจัดทำ 
 1.ปนายธนสรรคຏปปสีสม  ผูຌอำนวยการสำนักบริหาร  

 2.ปนางสุมณฑาปป฼พชร฼กลีๅยง หัวหนຌาส຋วนบัญชี 
 3.ปนางสาวนิภาปปสภาพกาย พนักงานบัญชีประดับป6 

 4.ปนางสาวศิริวรรณปปทองพูล พนักงานบัญชีประดับป6 

 5.ปนางนะภาพรปปสิงหຏสุ฾ต พนักงานทัไวเป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




