
ขัน้ตอนการลงทะเบียนขอรหสั หวัหน้าส านกังาน(หนว่ยจดัซือ้)และหวัหน้าเจ้าหน้าที่พสัด ุ

 

1. เข้าหน้าWebsied  ระบบการจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐ http://www.gprocurement.go.th 

 

2. คลกิเลอืกที่ปุ่ ม 

 

 

 

3. คลกิเลอืกปุ่ ม 

 

 

 



4. หน้าจอจะปรากฎหน้านี ้

 

 

5. เลอืกต าแหนง่ในการขอรหสั *** (ให้เลือกลงต ำแหน่งหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พสัดุก่อนเป็นอนัดับแรก)*** 

 

6. คลกิปุ่ ม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. กรอกข้อมลู* สแีดงให้ครบ 

 

8. เลอืกกรอกข้อมลูในสว่นข้อมลูหนว่ยงานตามนี ้(รหสัหนว่ยงาน 8038) 

 

9. สถานท่ีปฏิบตัิงาน เลอืกส านกังานท่ีตัง้อยูค่นละทีก่บัหนว่ยงาน 

 

 

 



10.  ช่ือส านกังานให้ไปคลกิที่ปุ่ มค้นหา 

 

11.   รหสัส านกังาน ให้กดปุ่ มค้นหา 

 

 

12.  เลอืกดบัเบิล้คลกิที่ช่ือส านกังานสาขาจงัหวดัของทา่น  

 

 

13.  หน้าจอสว่นขอสถานท่ีปฏิบตัิงานจะปรากฎดงันี ้

 

 

 

 



14. กรอกข้อมลูในสว่นบคุคลผู้ขอลงทะเบียน (หวัหน้าเจ้าหน้าที่พสัดตุามค าสัง่แตง่ตัง้) 

 ข้อมลูในสว่นท่ีต้องกรอก e-mail  ต้องเป็น e-mail ของwebmail สนง.ที่แนบไปให้พร้อมนีข้องแตล่ะทา่น  

กรอกข้อมลูเสร็จสิน้ ให้กดปุ่ มลงทะเบียน  และท าการพิมพ์แบบฟอร์มออกจากระบบ 

 

15.  ท าการพิมพ์แบบฟอร์มแจ้งลงทะเบียนเจ้าหน้าที่พสัดอุอกจากระบบ  โดยผู้ลงนามในหนงัสอืค าขอจะเป็น

หวัหน้าส านกังาน(หวัหน้าหนว่ยจดัซือ้)ตามค าสัง่ (ผอ.ภาคหรือหวัหน้าสาขาจงัหวดั) 

16.  น าหนงัสอืค าขอที่ลงนามแล้ว พร้อมแนบส าเนาบตัรประชาชน และส าเนาค าสัง่แตง่ น าไปยื่นที่คลงัจงัหวดั หลงั

จายยื่นหนงัสอืให้เข้าเช็คe-mail ส านกังานของทา่นทกุวนัรอผลการอนมุตัิจากคลงัจงัหวดัสง่กลบั ไมเ่กิน 5 วนั

ท าการ 

17.  เข้าไปเซ็ทคา่ของรหสัผา่นใหมเ่ป็นของทา่นเอง  

*****  กำรลงทะเบียนหวัหน้ำส ำนักงำน(หน่วยจดัซือ้) ท าขัน้ตอนเช่นเดียวกนักบัขัน้ตอนของหวัหน้าเจ้าหน้าที่พสัด ุ 

เมื่อแล้วเสร็จพิมพ์แบบฟอร์มออกมาแล้ว  ต้องน าสง่ให้เลขาธิการส านกังานกองทนุฟืน้ฟแูละพฒันาเกษตรกรเป็นผู้ลงนาม

ในหนงัสอืค าขอ แล้วจงึน าสง่หนงัสอืค าขอ พร้อมส าเนาบตัรประชาชน  ส าเนาค าสัง่ สง่ที่คลงัจงัหวดั 

ผู้ลงนำมในหนังสือค ำขอออกรหัสที่พิมพ์ออกมำจำกระบบ e-GP 

1. ต าแหนง่หวัหน้าเจ้าหน้าที่พสัด ุ ผู้ลงนามคือ หวัหน้าส านกังาน(หนว่ยจดัซือ้) 

2. ต าแหนง่หวัหน้าส านกังาน(หนว่ยจดัซือ้)  ผู้ลงนามคือ  เลขาธิการส านกังานกองทนุฟืน้ฟแูละพฒันาเกษตรกร 

*** หากมีข้อสงสยัหรือตดิปัญหาในการลงทะเบียน สามารถขอความอนเุคราะห์หรือสอบถามที่คลงัจงัหวดัประจ าจงัหวดัของทา่นได้*** 


