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ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลรับช าระคืนของเกษตรกร(ใบเสร็จรับเงิน) ลงโปรแกรมทะเบียนลูกหนี้ 

 

เข้าหน้าเว็บไซต์กองทุนฯ  
คลิ๊ก เข้าสู่โปรแกรมองคก์รและหนี้สิน 
 

จะปรากฏหน้าผู้ใช้งานตามภาพ
ด้านล่าง 

ใส่ชื่อผู้ใช้งาน (username) 
ใส่รหัสผ่าน (password)  

จากนัน้ คลิ๊กเข้าสู่ระบบ 
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เข้าสู่หน้าเมนูหลัก 

 
 

 

 

1.  คลิ๊กเมนูทะเบียนลกูหนี ้

 

2.  คลิ๊กเมนู รับช าระเงิน 
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3. คลิ๊กเมนู รับช าระเงินคนื 
 

4. คลิ๊กเลือกจังหวัด ในที่นี้คือ นครราชสีมา 

ใส่หมายเลขบัตรประชาชน แล้ว ENTER 
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5. คลิ๊ก Select เพ่ือดู
จ านวนงวดที่จะบนัทึก 
 

6. คลิ๊ก Select งวดที่ต้องบันทึกช าระ 

ในที่นี้ คือ งวดที่ 5 
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7. กรอกวันที่ช าระเงินจริง ตามใบส าคัญรับ  
คือ 22/112556   แล้ว ENTER 
 

8. กรอกช าระรวม ตามใบเสร็จรับเงิน คือ 
5,279. แล้ว ENTER  ให้ดูวงกลมด้านขวามือ 

จ านวนเงินต้องเท่ากับช าระรวม 
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9. กรอก เล่ม - เลขที่ ตามใบเสร็จรับเงิน  
คือ 116/05761   แล้ว ENTER   
 

10. กรอกวันที่ออกใบส าคัญ ตามใบเสร็จรับเงิน 
คือ 17/12/2556  แล้ว ENTER   
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หมายเหตุ : โปรดตรวจสอบยอดการช าระรวม ก่อนที่จะบันทึกข้อมูล ดังนี้ 
 

1. โปรดตรวจสอบยอดช าระรวมตามต าแหน่ง          และ          ให้ตรงกัน เช่นถ้าพิมพ์จ านวนเงินในช่องช าระรวมเสร็จแล้ว      
กด INTER  ปรากฏว่ายอดจ านวนที่แสดงในต าแหน่งที่ 2 มากกว่าหรือน้อยกว่า เช่น จ านวนเงินทีพิ่มพ์ในต าแหน่งที่ 1 คือ 
1,200 แต่จ านวนเงินในต าแหน่งท่ี 2 แสดงจ านวน 1,200.01 ซ่ึงมากว่า ดังนั้นเราต้องปรับจ านวนเงินในต าแหน่งท่ี 1 ให้น้อยลง
เป็น 1,199.99 เป็นต้น 

ตารางแสดงต าแหน่งท่ี 1 และ 2 

 
 

11. ให้คลิ๊กเลือกผู้รับช าระ คือ งานการเงิน 

แล้วคลิ๊กบนัทึกข้อมูล  เป็นขั้นตอนสุดท้าย 
*** ถ้าไม่ปรากฏช่ือผู้รับช าระ(งานการเงิน) .
ให้คลิ๊กเลือก –  (ว่าง)  ล าดับที่ 2 แทน 

1 2 

2 

1 
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เมื่อบันทึกข้อมูลตามใบเสร็จรับเงิน ลงโปรแกรมทะเบียนลูกหนี้เรียบร้อยแล้ว  ให้ด าเนินการ ดังนี้ 
1.ให้พิมพ์การ์ดลูกหนี้และ  2. พิมพร์ายงานทางบัญชี  ใหน้ าทั้ง 2 รายงานมาแนบกับชุดใบเสร็จรับเงิน 
 

1. วิธีพิมพ์การ์ดลูกหนี้ 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการพิมพ์การ์ดลูกหนี้ และพิมพ์รายงานทางบัญชี หลังจากบันทกึรับช าระคืนแล้ว 

 

1. 1 ให้คลิ๊ก พิมพ์การ์ดลูกหนี้ 
 

1. 2 ให้พิมพ์เลขบัตรประชาชน 

แล้ว คลิ๊ก แสดงรายงาน หรือ ENTER 



ห น้ า  | 9 

 

 

 

 

 

 

 

 1.4 ได้การ์ดลูกหนี้ที่พิมพ์ออกมา  
แสดงการบันทกึช าระในงวดที่ 5 
น ามาเย็บแนบด้านหลังชุดใบเสร็จฯ 

1.3 คลิ๊กรูปเคร่ืองปร๊ิน  
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2. วิธีพิมพ์รายงานทางการบัญชี 

 

 

 

 

2.1 ให้คลิ๊กเลือก เมนูรับช าระคืน 
 

2. 2 ให้คลิ๊ก พิมพ์รายงานทางการบัญชี 
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2. 3 ให้พิมพ์เลขบัตร
ประชาชน 

แล้ว คลิ๊ก Preview หรือ 
ENTER 
 

2. 4 คลิ๊กรูปเคร่ืองปร๊ิน  
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2. 5 ได้รายงานทางการบญัชี 

ทีพ่มิพ์ออกมา แสดงการบนัทกึช าระในงวด
ที ่5 น ามาเยบ็แนบด้านหลงัชุดใบเสร็จฯ 
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เมื่อบันทึกข้อมูลผิดพลาด มีวิธีการแก้ไข ดังนี้คือ 

 
 

 

 

 

ขั้นตอนการแก้ไข เมื่อบันทึกข้อมูลรับช าระคืน ผิดพลาด 

 

1.  ให้คลิ๊ก เลือกงวด
ที่ต้องการแก้ไข 
 

2. จากนั้นให้
คลิก๊ ล้างข้อมูล 
 

3. จากนั้นให้คลิก๊ 

บันทึกข้อมูล 
 



ห น้ า  | 14 

 
 

 

 

เมื่อล้างข้อมลูเดิมแล้ว ในการที่จะบันทึกใหม่อีกคร้ัง ให้ใช้วิธีการบันทึกแบบเดิมข้างต้น 

 
 

 

4. จากนั้นให้คลิก๊ ตกลง  
ข้อมูลงวดที่เราท่ีบันทึกก่อนหน้นัน้
จะถกูล้างออกไป 
 

5. เมื่อเราล้างข้อมูลที่ผิดแล้ว จากนั้น
ให้คลิ๊ก Selet เลือกงวด  เพ่ือที่เราจะ
ได้ท าการบันทึกให้ถูกต้องอีกคร้ัง  
โดยใช้วิธีการบันทึกตามแบบข้างต้น 
 


