
วิธีการบันทึกข้อมูลทะเบียนเกษตรกร  
ในฐานข้อมูลทะเบียนเกษตรกรออนไลน์ พ.ศ.๒๕๕๖ 

สํานักงานกองทุนฟ้ืนฟูและพัฒนาเกษตรกร ได้ปิดระบบบันทึกข้อมูลทางทะเบียนเกษตรกรในระบบ
เดิม (http://www.frdfund.go.th/app/index.php?login=1) มาต้ังแต่ ๑๖ สิงหาคม ๒๕๕๖ ซึ่งจะปิดต่อไป
อย่างถาวร โดยให้อ่านข้อมูลเพียงอย่างเดียว ใช้เพ่ืออ้างอิง ไม่สามารถบันทึกข้อมูลใหม่ได้ แล้วเปิดให้ทดลอง
ใช้ระบบใหม่ คอื ระบบสารสนเทศและฐานข้อมูล ระยะที ่๑ (http://if.frdfund.go.th) ต้ังแต่วันที่ ๑๐ 
เมษายน ๒๕๕๗ เป็นต้นไป ดังน้ัน เพ่ือให้เกิดความเข้าใจในวิธีการปฏิบัติในระบบดังกล่าวอย่างถูกต้อง จึงได้
อธิบายรายละเอียดการใช้งานระบบทะเบียนเกษตรกร ดังน้ี 

 
การใช้งานระบบทะเบียนเกษตรกร 

การขึ้นทะเบยีนเกษตรกร 
ตามประกาศคณะกรรมการจดัการหน้ีของเกษตรกร เรื่องการย่ืนคําขอขึ้นทะเบียนเกษตรกร 

พ.ศ. ๒๕๕๓ ประกาศ ณ วันที่ ๓ กันยายน ๒๕๕๓ และประกาศสํานักงานกองทุนฟ้ืนฟูและพัฒนาเกษตรกร 
เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการรับคําขอขึ้นทะเบียนเกษตรกร พ.ศ. ๒๕๕๓ ประกาศ ณ วันที่ ๒๗ ตุลาคม ๒๕๕๓  
ไม่กําหนดการเปิด-ปิด ระยะเวลาการข้ึนทะเบียนเกษตรกร จึงมีผลให้ขึ้นทะเบียนเกษตรได้ตลอดเวลา 
สํานักงานใหญ ่จึงกําหนดสถานะสถานะการขึ้นทะเบียนเกษตรกร เก่ียวกับช่วงเวลาการข้ึนทะเบียนเกษตรกร 
เป็น “ปี” แทนแบบเดิมที่กําหนดเป็น “รอบ” โดยสถานะช่วงเวลาขึ้นทะเบียนเกษตรกร “ปี พ.ศ. ๒๕๕๖” จะ
สิ้นสุดลงในวันที่ ๓๑ ธันวาคม ๒๕๕๖ และจะเริ่ม “ปี พ.ศ. ๒๕๕๗” ในวันที่ ๑ มกราคม ๒๕๕๗  

ในปี พ.ศ.๒๕๕๗ น้ี จะมีการนําระบบสารสนเทศและฐานข้อมูล ระยะที ่๑ (iF 1.0) มาใช้ใน
การรับขึ้นทะเบียนเกษตรกร (หน้ี) ซึ่งสามารถรองรับการบันทึกข้อมูลละเอียดขึ้น โดยรูปแบบการกําหนด
รอบขึ้นทะเบียนยังเหมือนเดิมคือ ตามรอบปี พ.ศ. .... แต่ในระหว่างรอบปีแต่ละปี จะประกอบด้วย “ครั้งที่
....” ซึ่งกําหนดตามวันที่คณะอนุกรรมการจังหวัด อนุมัติให้ขึ้นทะเบียนด้วย   

เมื่อสํานักงานสาขาจังหวัด ได้รับคําขอขึ้นทะเบียนเกษตรกรของเกษตรกร ให้ตรวจสอบ
ความถูกต้องของเอกสารหลักฐานและบันทึกข้อมูลลงในสารสนเทศและฐานข้อมูล ระยะที่ ๑ (iF 1.0) ระบบ
ทะเบียนเกษตรกรออนไลน์ เพ่ือใช้เป็นฐานข้อมูลในการสง่บัญชีรายช่ือเกษตรกรเสนอต่อคณะอนุกรรมการ
กองทุนฟ้ืนฟูฯ จังหวัดพิจารณาคําขอขึ้นทะเบียนเกษตรกร ในคราวประชุมคราวถัดไปนับจากวันที่ได้รับคําขอ 
เมื่อผ่านการพิจารณาอนุมัติทะเบียนเกษตรกรจากคณะอนุกรรมการกองทุนฟ้ืนฟูฯจังหวัดแล้ว ให้รายงานผล
การพิจารณาพร้อมส่งข้อมูลรายช่ือเกษตรกรที่ผ่านการข้ึนทะเบียนเกษตรกรแล้วให้สํานักงานใหญ่ เสนอ
คณะกรรมการจัดการหน้ีของเกษตรกรและคณะกรรมการกองทุนฯ พิจารณาต่อไป 



 

ไม่ครบถ้ว
เบ้ืองต้นใ
ประกาศท
ขององคก์

เช่นกัน โ
เพ่ือการเ
อุทธรณ์ 
ต้องบันทึ

จะเห็นเม
โดยเมนูส
จะเข้าสูห่
 

ในกา
วน มกีระบวน
ให้สาขาบันทึก
ที่เก่ียวข้องแล้
กรเกษตรกรเท

แต่ห
โดยผู้ใช้ระบบ
เกษตรหรือไม่
สาขาก็สามาร

ทกึข้อมูลในทุก
ขั้นต

๑. เมื่อเปิดให้
มนู “ทะเบียน
สําคัญที่ใช้ คือ
หน้าขึ้นทะเบีย

01‐กา

P
h
a
s
e

ารบันทึกขอ้มู
นการในขั้นตอ
กข้อมลูทะเบีย
ลว้ และเป็นหน
ท่าน้ัน  
หากหน้ีน้ันมีคุณ
ต้องเลือกหัวข้
 ถ้าไม่ใช่ ระบ
รถเข้าไปบันทึ
กกรณี ไม่ว่าจะ
ตอนการบันทกึ
ห้ใช้ระบบจัดก
เกษตรกร”  แ

อ เมนู “ขึ้นทะ
ยนเกษตรกร  

รูป

ารข้ึนทะเบียน

เกษตรกร

ยื่นคําขอขึ้น
ทะเบียน

แบบ
ท
เก

เร่ิมต้น

02-อุทธรณ์

จบการทําง

ต้องการ
อุทธรณ์

ใช่

ไม่

จบการทํางาน

มูลทะเบียนเกษ
อนแยกจากกัน
ยนเกษตรกรเฉ
น้ีอันเน่ืองมาจ

ณสมบัติไมถู่ก
ข้อวัตถุประสง
บบจะส่งเรื่องไ
กต้ังเรื่องอุทธ
ะหน้ีน้ันถูกปฏิ
กข้อมูลทะเบีย
การหน้ี ระบบ
และเมนูย่อยต
ะเบียนเกษตรก

ปท่ี ๒ เมนูในระ

๒ 

บฟอร์มข้ึน
ทะเบียน
กษตรกร

ไม่

งาน

ร
ณ์

ไม่

 
ษตรกรสําหรบั
น (ดังรูปแสดง
ฉพาะหน้ีที่ตร
จากการประก

กต้อง สาขาสา
งค์ว่าเป็นหน้ีเพ
ไปรอในขั้นตอ
ธรณ์และดําเนิ
ฏิเสธรับขึ้นทะ
ยนเกษตรกร
ทะเบียนเกษต
ต่างๆ (ตามรูป
กร” เมื่อคลิก

ะบบจัดการหนี้  

สํานักงานฯ สาขา

บันทึกข้อมูล
ทะเบียนเกษตรกร

เปนสมาชิก
องค์กร

มีวัตถุประสงค์ 
เพ่ือการเกษตร

ใช่

ใช่

03-จัดการ
หน้ี

แจ้งผลการพิจารณาไป
ยังเกษตรกร

รายช่ือเกษตรกรท่ี
ไม่เข้าหลักเกณฑ์บหน้ีที่มีคุณสม

งขั้นตอนการขึ้
รวจสอบความ
กอบเกษตรกร

ามารถรับคําข
พ่ือการเกษตร
อนการอุทธรณ์
นินการตามกระ
ะเบียนด้วยสา

ตรกร 
ปที่ ๒) 
ที่เมนูน้ี

เสนอ กก.

 

คณะอนุกรรม

รายช่ือเกษต
หลักเก

รายช่ือเกษต
การข้ึนท

รายชื่อเก
ไม่เข้าหลั

คัดกรองคุ
เกษต

บันทึกผ
คัดก

  

มบัติถูกต้องคร
ขึ้นทะเบียนเกษ
ถูกต้องของเอ
รมของเกษตร

อมาก่อนแล้ว
รหรือไม่ ซึ่งระ
ณท์ันที หากเก
ะบวนการต่อไ
เหตุใดๆ ก็ตา

รูปท่ี 
ทะเบี
เพ่ือก

มการจังหวัด

ษตรกรท่ีเข้า
กณฑ์

ตรกรที่ผ่าน
ทะเบียน

กษตรกรท่ี     
ลักเกณฑ์

คุณสมบัติ
ตรกร

ผลการ
กรองรบถ้วนและไม
ษตรกรข้างต้น
อกสารหลักฐา
รกร ซึ่งเป็นสม

วบันทึกข้อมูลไ
ะบบจะแยกว่า
ษตรกรย่ืนแบ
ไปได้  ดังน้ัน 
ม 

ท่ี ๑ รูปแสดงข้ัน
บยีนเกษตรกร ก
การเกษตรและไ

คณะกรรมการจัดการหน้ี

รายช่ือเกษตรกรท่ีเข้า
หลักเกณฑ์

รับรองผลการขึ้น
ทะเบียนเกษตรกร

บันทึกผลการ
รับรอง

ม่ถูกต้อง 
น) ใน
านตาม
มาชิก

ได้
าเป็นหน้ี
บบขอ
สาขาจึง

นตอนการข้ึน
 กรณีวัตถุประสง
ไม่ใช่เพ่ือการเก

คณะกรรมกา

รับรองผล
ทะเบียนเก

บันทึกผ
รับร

รายชื่อเกษต
หลักเก

07-จัดก
งบประม

งค์
ษตร  

รก

ลก
กษ

ผล
รอง

ตร
กณ

กา
มา



 

เกษตรกร
ประจําตัว
ผู้ใช้งานร
บันทึกข้อ
ข้อมูล  

 
 

ข้อมูลหน้ี
ข้อมูล  “
บันทึกแล
รายการ 

แต่ถ้าต้อ

ขึ้นทะเบี

๒. ในหน้า “ขึ
รที่ขอขึ้นทะเบี
ัวประชาชนขอ
ระบบทําการบั
อมูลทะเบียนเ

 

๓. หากมีข้อมู
น้ีสิน (ถ้ามี - ห
“รายละเอียดห
ละดําเนินการ

  เมื่อต
งการบันทึกรา
๔. ข้อมูลสําคั
ยนเกษตรกร”

 
 

ขึ้นทะเบียนเก
บียนหน้ี ก็ให้ก
องเกษตรกรที
บันทึกของมูลท
เกษตรกรได้ แ

มลูของเกษตร
หากเคยข้ึนทะ
หน้ีสิน” “หลัก
รต่อ ในแต่ละข

ต้องการบันทึก
ายการหน้ีราย
คญัที่ต้องระวัง
”  

กษตรกร” จะป
กรอกหมายเล
ที่เป็นสมาชิกอ
ทะเบียนสมาชิ
แมส้ถานะสมา

กรอยู่ในระบบ
ะเบียนเกษตรก
กประกัน” (ห
ขั้นตอน หรือ 

กรายการหน้ีร
ยการใหม่ ของ
งในการบันทึก

๓ 

ปรากฏช่องให
ลขประจาํตัวป
อยู่แล้ว (หากย่ื
ชิกก่อนบันทึก
าชิกจะเป็น “ร

บ ก็จะแสดงข้
กรไว้แลว้) จา
หลักทรัพย์และ
บันทึก ในขัน้

รายการใหม่ ข
งเกษตรกรราย
กก็คือ “วันที่ย่ื

ห้กรอกหมายเ
ระชาชนลงไป

ย่ืนขึ้นทะเบียน
กทะเบียนเกษ
รอดําเนินการ

ข้อมลูของเกษ
กน้ันให้คลิกปุ่
ะบุคคลค้ํา) แล
นตอนสุดท้าย 

ของเกษตรกรร
ยอ่ืน ก็ใหท้ําต
ืนเอกสาร” “

รูปท่ี ๓

รูปท่ี ๔ หน้าจ

เลขประจําตัวป
ป โดยจะต้องเ
นพร้อมกับทะเ
ตรกร) ซึ่งระบ
” จากน้ันคลิก

ตรกรรายน้ัน 
ปุม “เพ่ิมขอ้มูล
ละ “ตรวจสอ
ก็จะเสร็จสิน้ก

รายเดิมน้ี ก็ให
ตามข้อ ๒ และ
วันที่บันทึกข้อ

๓ หน้าจอ “ข้ึนท

จอ “เพ่ิม/แก้ไขข

ประชาชน ขอ
เป็นหมายเลข
เบียนองค์กร ใ
บบจะเปิดโอก
กปุ่ม        ตร

ทั้งขอ้มูลองค์
ลหน้ี” แล้วกร

อบเอกสาร” แ
การบันทึกหน้ี

ห้ทาํตามข้อ ๓
ะ ๓ ตามลําดั
อมูล” และ “

ทะเบียนเกษตรก

ข้อมูลหนี้สิน”  

อง

ให้
กาสให้
รวจสอบ

 

ค์กรและ
รอก
แล้วกดปุ่ม
น้ีแต่ละ

๓ อีกครั้ง 
ับ 
รอบการ

 

กร”  

 



 

“เพ่ิม/แก้
วันที่ที่ลง
แบบฟอร์
เอกสาร”
รอบปี ๒

กรอกเอง
น้ันจะได้ร
๒๕๕๗  
พฤษภาค
๒๕๕๗ เ
สาขาจะต

เกษตรกร
“ปี พ.ศ. 
จะเริ่ม “
ไปดูในรา

บันทึกข้อ

มี) ที่เป็น
เพิ่มบคุค

ทะเบียน
“หมายเล
ซ้ําหรือค้ํ
ประชาชน
มิฉะน้ันจ

ตามจํานว
เกษตรกร

 “วัน
ก้ไขขอ้มูลหน้ีสิ
งตราประทับรั
ร์มการขึ้นทะเ
” จะต้องอยู่ใน
๕๕๖ และ ๑ 
 “วัน
งได้ ทั้งน้ี เพ่ือใ
้รอบปีขึ้นทะเบ
กําหนดระยะ
คม ๒๕๕๗  ส่
ป็นต้นไป) หา
ต้องทําเรื่องขอ
 “รอ
ร โดยกําหนด
๒๕๕๖” จะสิ
ปี พ.ศ. ๒๕๕
ายละเอียดหน้ี
 ทั้งน้ี
อมูลย้อนหลังไ
๕. “หลักประ

นหลักทรัพย์แล
คลค้าํประกัน 

สําห
บุคคลและบ่ง
ลขประจําตัวป
้ําประกันร่วมใ
น” ได้ ก็สามา
จะไม่สามารถเ

ในกร
วนแปลงของท
รว่า เกษตรกร

นที่ย่ืนเอกสาร”
สนิ” เป็นวันที
ับที่ใช้ลงรับห
เบียน ทัง้น้ี เพื
นระยะเวลาขอ
มกราคม – ๓

นที่บันทึกขอ้มูล
ใช้กําหนดรอบ
บียนตามช่วงท
เวลาบันทึกท

สวนระยะเวลา
ากบันทึกนอก
อเปลี่ยนแปลง
บการขึ้นทะเบี
เป็น “ปี” แท
สิ้นสุดลงในวัน

๕๗” ในวันที่ ๑
น้ีสิน 
น้ี ข้อมูลทั้ง ๓ 
ได้ 
ะกัน” (หลักท
ละบุคคลคํ้า  โ
และ เพิ่มหลั

หรับข้อมูลบุคค
งช้ีว่ามีผู้ค้ํากี่ค
ประชาชน” ห
ในผู้กู้รายใดบ้
ารถข้ามส่วนนี
เข้าระบบต้ังเรื
รณีหลกัทรัพย
ที่ดินที่ใช้ค้ําป
รรายใดใช้โฉน

” เป็นข้อมูลที
ที่ปัจจุบัน ซึ่งผู้
นังสือตามระเ

พ่ือใช้นับระยะ
องรอบการข้ึน
๓๑ ธันวาคม 
ล” เป็นข้อมลู
บปีการขึ้นทะ
ที่กําหนด (ตา
ะเบียนเกษตร
าบันทึกทะเบีย
เวลาดังกล่าว
งรอบ ตามนัย
บียนเกษตรกร
ทนแบบเดิมทีก่
นที่ ๓๑ ธันวา
๑ มกราคม ๒๕

ส่วนจะต้องส

รพัย์และบุคค
โดยคลิกปุ่ม 
ักทรพัยค์้ําปร
คลค้ําประกนั 
น เป็นใครบ้า
รือกรอกไม่ถกู

บ้าง เป็นต้น แ
น้ีไปก่อนได้ แ
รื่องจัดการหน้ี
ย์ค้ําประกัน ให
ระกัน ทั้งน้ี ร

นดฉบับไหน แ

๔ 

ที่ผู้ใช้งานระบบ
ผูใ้ช้งานสามาร
เบียบสารบรร
เวลาดําเนินก
นทะเบียนปัจจ
๒๕๕๗ สําหรั
ลที่ระบบจะบนั
ะเบียน หากอยู
ามหนังสือที่ ก
รกรปี ๒๕๕๖
ยนเกษตรกรปี
แล้วได้รอบปีขึ
ยแห่งข้อ ๕ ขอ
ร” เป็นสถาน
กําหนดเป็น “
คม ๒๕๕๖ (น
๕๕๗ ซึ่งระบบ

สอดคล้องกัน ห

คลค้ํา) ในแท๊บ

ระกัน 
จําเป็นต้องมี
ง ซ้ํากับผู้กู้รา
กต้อง ก็จะทาํ
แต่ถ้าผู้ใช้ระบบ
ต่ก็ต้องกลับม

น้ีได้ 
ห้บันทึกข้อมลู
ะบบจะนําไป

และโฉนดฉบับ

บกรอกเข้าไป
รถแก้ไขให้ถูกต
รณ ซึ่งประทับ
ารตามระเบีย
จุบัน (๑ มกรา
รับรอบปี ๒๕๕
นทึกวันที่ปัจจุ
ยู่ในช่วงที่กําห
กฟก.๐๑๐๐/ว
ระหว่างวันที่

ป ๒๕๕๗ จะเริ
ขึ้นทะเบียนไม
องหนังสือสั่งก
ะที่กําหนดขึ้น
รอบ” โดยสถ
นับตามระยะเ
บจะบันทึกให้

หากไม่ถูกต้อง

บ “หลักประกั

“หมายเลขป
ายอ่ืนหรือไม่ ห
าให้ไม่สามารถ
บไม่สามารถห
มาเติมข้อมูลให

ลให้ได้มากทีสุ่
ประมวลผลค

บไหนค้ําประกั

เอง (ค่าเริ่มต้
ต้องตามความ
บรับเอกสารที่ห
ยบที่เก่ียวข้อง 
าคม – ๓๑ ธัน
๕๗)  
จบัุนให้โดยอัต
หนดเปิดให้บัน
ว ๐๔๖๔  ลงวั
๑๐ เมษายน

ริ่มต้ังแต่วันที่ 
ม่ตรงตามวันที
การที่กล่าวข้า
นเก่ียวกับช่วงเ
ถานะช่วงเวลา
เวลาการย่ืนแบ
ห้โดยอัตโนมัติ 

งตรงกัน อาจบ

ัน” ให้บันทึก

ระจําตัวประช
หากผูใ้ช้ระบบ
ถตรวจสอบได้
หาข้อมูล “หม
ห้ครบถ้วนก่อน

สดุเท่าที่จะหาไ
วามสัมพันธ์ร
ันเกษตรกรรา

้นวันที่เมื่อเปิด
มเป็นจริงได้) โ
หน้าแรกของ
โดย “วันที่ย่ืน

นวาคม ๒๕๕๖

ตโนมัติ ไม่สาม
นทึกข้อมูล ราย
วันที่ ๑๗ เมษ
น ๒๕๕๗  ถงึ 
๑๗ พฤษภาค

ที่ย่ืนแบบขึ้นท
งต้น 
เวลาการขึ้นท
าขึ้นทะเบียนเ
บบขึ้นทะเบีย
และจะแสดง

บ่งบอกว่าเป็น

กข้อมลูหลักปร

ชาชน” เพ่ือต
บไม่กรอกข้อมู
้ว่า ผู้ค้ํามีตัวต
ายเลขประจาํ
นที่จะจัดการห

ได้ และบันทกึ
ะหว่างหลักท
ายใดบ้าง 

ดหน้าจอ 
โดยใช้

น
๖ สําหรับ

มารถ
ยการหน้ี

ษายน 
๑๐ 
คม 
ะเบียน 

ะเบียน
เกษตรกร 
ยน) และ
งเมื่อเข้า

นการ

ระกัน (ถ้า

รวจสอบ
มูล 
ตนหรือไม่ 
าตัว
หน้ี 

กแยก
รัพย์และ



 

เอกสารค
ทะเบียน
ขึ้นทะเบี

หน้ีปกติ 
เท่าน้ัน ไ
เป็นหน้ีที

ว่า ไม่มีห

กฎหมาย
คณะอนุก

ระบบอีก

การเสนอ

แบบเบ็ด
เกษตรกร
สาขาจังห

จะปรากฏ
ผ่านการพ
รอที่รายก

๖. “ตรวจสอ
ครบถ้วนตามก
อีกด้วย ผู้ใช้ร
ยนเป็นเอกสา
๗. “รายละเอี
หน้ีผดินัดชําร
ไม่มีสถานะ “N
ที่ขาดคุณสมบั
 
๘. “เงินต้นต

หน้ี และรายกา
 ๙. เมื่อบันทึ

ยกําหนดหรือไ
กรรมการพิจา

จาก
กที 

 
อขออนุมัติกา
การเสนอขออ
เสร็จ ต้ังแต่ขั้
รเห็นชอบ แล
หวัดคือ เมนู “
 
 
 
 
 
 
๑. เมื่อจะเสน
ฏรายการทะเ
พิจารณา แต่จ
การรออุทธรณ

อบเอกสาร” ใช
กฎหมายแล้ว 
ระบบจะต้องส
ารการเงินที่ใช้
อียดหน้ีสิน” เ
ระ หน้ีดําเนินค
NPA” และ “
ัติ ไมส่ามารถ

ามสัญญา” ให
ารน้ันจะไม่ถูก
กข้อมูลถูกต้อ
ไม่ (เกษตรกรถ
ารณา โดยพิม
น้ันเมื่อได้มติค

ารขึน้ทะเบียน
อนุมัติการขึ้นท
ั้นตอนคณะอน

ละคณะกรรมก
“ส่งเรื่องอนุมัต

นอคณะอนุกร
เบียนเกษตรก
จะไม่ปรากฏข้
ณ์)  

ช้สาํหรับบันทึ
นอกจากน้ี แ

สแกนเอกสารบ
ช้ประกอบการ
เก่ียวกับสถาน
คดี หน้ีพิพาก
ล้มละลาย” เ
ขึ้นทะเบียนได

ห้ระบุจํานวนเ
กส่งให้คณะกร
อง ครบถ้วน ให
ถูกต้อง สถาบั
พ์ข้อมูลรายช่ื
คณะอนุกรรม

นเกษตรกร (ห
ทะเบียนเกษต
นุกรรมการจัง
การกองทุนฯ 
ติ(อนุกรรมกา

รรมการพิจารณ
รในตาราง “ข

ข้อมูลทะเบียน

รูปท่ี ๕ เมน
เมนูย่อย “ส

๕ 

ทกึการตรวจรา
ท๊บ “ตรวจสอ
บันทึกเขา้ระบ
รจ่ายเงินชําระ
นะหน้ี (ความเ
ษา และหน้ีบั
เน่ืองจากทั้งส
ด้ 

เงิน แต่หากบั
รรมการพิจาร
ห้ตรวจสอบว่
บันถูกต้อง แล
อออกมาจาก

มการแล้ว จึงบั

หนี้) 
ตรกรในระบบ
งหวัดอนุมัติทะ
เห็นชอบและ
าร)” 

ณา ให้คลิกที่ป
ข้อมูลเกษตรก
นเกษตรกรที่พิ

นูในระบบจัดกา
ส่งเร่ืองอนุมัติ(อ

 

ายการเอกสาร
อบเอกสาร” ย
บบให้ครบถ้วน
ะหน้ีแทน 
ร่งด่วน) จะมีร
ังคับคดี 
องสถานะ 

ันทึกจํานวนเงิ
ณา 
าหน้ีน้ันมีคุณส
ะวัตถุประสงค
ระบบเท่าน้ัน

บันทึกวันที่คณ

บสารสนเทศ (i
ะเบียนเกษตร
อนุมัติให้จดัก

ปุ่ม สร้างรอบ
กรที่รอพิจารณ
พิจารณาแลว้ แ

ารหนี้  
อนุกรรมการ)” 

ร (Check list
ยังเป็นที่เก็บไฟ
น เน่ืองจาก ส

รายการให้เลือ

งินเท่ากับหรือ

สมบัติถูกต้อง
ค์ถูกต้อง) ถา้ค

ณะอนุกรรมกา

iF) จะดําเนินท
รกร คณะกรรม
ารหน้ีได้ ซึ่งส่

บพิจารณา  
ณาขึ้นทะเบียน
แต่ไม่อนุมัติ (ข

 

t) เพ่ือให้แน่ใ
ฟล์ภาพเอกส

สตง.ถือว่าเอกส

อกเพียง 5 สถ

อน้อยกว่า “0

ง ครบถ้วนตาม
ครบถ้วนจึงเส

ารมีมติอนุมัติล

ทุกขั้นตอนใน
มการจัดการห
ส่วนที่เก่ียวข้อ

นเกษตรกร” ซึ
ข้อมูลที่ไม่อนุ

จว่า มี
ารที่ขึ้น
สารการ

ถานะ คือ 

0” จะถือ

มที่
สนอ

ลงใน

นระบบ
หน้ีของ
งกับ

ซึง่ยังไม่
นมัติจะไป



๖ 
 

๒. ให้เลือกรายการ ทะเบียนเกษตรกร ที่จะเสนอคณะอนุกรรมการพิจารณา เพ่ือสร้างรอบพิจารณา 
ซึ่งการสร้างรอบพิจารณาควรสร้างเพียงคร้ังเดียวต่อการพิจารณาคร้ังหน่ึงๆ โดยระบบจะนับการสร้างรอบแต่
ละคร้ังเป็นลําดับไปโดยอัตโนมัติ และจะขึน้ต้นนับ ๑ ใหม่ เมื่อขึ้นปี พ.ศ. ใหม ่อย่างไรก็ดี ผู้ใช้ระบบสามารถ
สร้างรอบพิจารณาหลายคร้ังแล้วนําเข้าพิจารณาในการประชุมครั้งเดียวกันก็ได้ แต่ในการบันทึกมติที่ประชุมก็
ต้องบันทึกทุกรอบการพิจารณาน้ัน ให้เป็นการประชุมคร้ังเดียวกัน 

๓. ก่อนจะเสนอข้อมูลทะเบียนเกษตรกรใดเข้าพิจารณา จะต้องปฏิบัติตามแนวทางในมติที่ประชุม
คณะกรรมการจัดการหน้ีของเกษตรกร ครั้งที่ ๑๖/๒๕๕๖ เมื่อวันที่ ๖ พฤศจิกายน ๒๕๕๖ ที่กําหนด
ระยะเวลาดําเนินงานในแต่ละขั้นตอนของการข้ึนทะเบียนเกษตรกร โดยมีสาระสําคัญกําหนดให้ต้องตรวจสอบ
หลักฐานความมีอยู่จริงของหน้ีและหลักประกัน ก่อนพิจารณา ดังน้ี 

 ๓.๑ กรณีหน้ีสถาบันเกษตรกรและโรงงานนํ้าตาล เป็นหน้าที่สาขาจะต้องตรวจสอบหลักฐาน
ความมีอยู่จริงของหน้ีและหลกัประกันก่อนเสนอคณะอนุกรรมการ 

 ๓.๒ กรณีธนาคารพาณิชย์ นิติบุคคลอ่ืน และธ.ก.ส. เป็นหน้าที่สํานักจัดการหน้ีของเกษตรกร
จะต้องตรวจสอบหลักฐานความมีอยู่จริงของหน้ีและหลักประกันก่อนเสนอคณะกรรมการจัดการหน้ีของ
เกษตรกร 

ดังน้ัน สาขาจึงต้องตรวจสอบหลักฐานความมีอยู่จริงของหน้ีและหลักประกันก่อนเสนอ
คณะอนุกรรมการ และถือว่า ข้อมูลที่สร้างรอบพิจารณาเป็นข้อมูลที่ตรวจสอบหลักฐานความมีอยู่จริงของหน้ี
และหลักประกันแล้ว 

๓. เมื่ออนุกรรมการฯ อนุมัติทะเบียนเกษตรกรแล้ว ให้เขา้ไปบันทึกผลการอนุมัติ ทั้งรายที่อนุมัติและ
ไม่อนุมัติ ในรายที่ไม่อนุมัติ สถานะจะเปลี่ยนเป็น “ไม่อนุมัติ” แต่จะกลับมาส่งเรื่องเข้าพิจารณาใหม่ในโอกาส
ต่อไปได้ โดยผ่านการอุทธรณ์ 

๔. พิมพ์แบบรายงานการอนุมัติทะเบียนเกษตรกรส่งให้ สนญ. ภายในวันที่ ๑๐ ของเดือนถัดไป เพ่ือ 
สนญ.จะนําเสนอคณะกรรมการจัดการหน้ีของเกษตรกรและคณะกรรมการกองทุนฯ ตามลําดับต่อไป จากน้ัน 
ผู้ดูแลระบบจะปรับสถานะทะเบียนเกษตรกรให้สมบูรณ ์

แบบรายงานการอนุมัติทะเบียนเกษตรกร (ผ่านคณะอนุกรรมการฯ) ใหส้าขาลงช่ือรับรอง 
พร้อมทําหนังสือนําส่งตามขั้นตอนปกติ 
 
การเพิ่มข้อมูลหนี้ในทะเบียนเกษตรกร 

๑. สามารถดําเนินการได้โดยไม่มีกําหนดเปิด-ปิดการขึ้นทะเบียน เช่นเดียวกับการขึ้นทะเบียน
เกษตรกร สํานักงานใหญ่จึงกําหนดสถานะการขึ้นทะเบียนเกษตรกรเป็น “ปี” เช่นกัน โดยสมาชิกที่เคยขึ้น
ทะเบียนเกษตรกรแล้วอาจได้ “รอบปี” การขึ้นทะเบียนต่างกัน ถ้าขึ้นทะเบียนต่างปีกัน 

๒. การบันทึกข้อมูล เริ่มจากค้นหาสมาชิกก่อน แล้วทําการเพ่ิมข้อมูลหน้ีของสมาชิกทีละรายการ จน
ครบจํานวนตามแบบที่เกษตรกรย่ืนขอขึ้นทะเบียนไว้ 
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ะต้องทําเรื่องแ
กเลิก” แต่ถ้าข

อนุมัติ จึงบันทึ
อนุมัติทะเบียน
ปกติ 

ษตรกร 
้ในทะเบียนเก
บพิจารณา เมื

ทน หลังจากบั
้ทุกกรณี โดยข
แต่แรก ซึ่งขอ้
เสมอ พร้อมจ
ข้อมูลหน้ีในท

รเปลี่ยนแปลง
กเป็นกรณีเปลี

ร 
กษตรกร ทําไ
ขอยกเลิกด้วย

ณสมบัติ เช่น ล
รถขึ้นทะเบียน
แจ้ง สนญ. ดํา
ขาดคุณสมบัติ 

 

๗ 

ทกึวันที่คณะอน
นเกษตรกรส่งใ

กษตรกรสําหรั
มื่อบันทึกเพ่ือ

บันทกึผลการพิ
ข้อมูลจะเก็บเ
อมูลการตรวจส
จะใช้ต้ังเรื่องตล
ะเบียนเกษตร

 

งเองไม่ได้ คือ 
ลี่ยนช่ือเจ้าหนี

ได้ ๒ กรณ ีคอื
ยตนเอง 
ลาออกจากกา
นเกษตรกรได้
าเนินการ แต่ส
 จะใช้สถานะ

นุกรรมการมีม
ให้ สนญ. จาก

รับผูใ้ช้ระบบร
เสนอคณะอนุ

พิจารณาของค
เป็นข้อมูลการ
สอบจําแนกห
ลอดเวลา 
รกร ให้เข้าไปท

ช่ือเจ้าหน้ี แล
น้ีจะต้องเพ่ิมม

อ 

ารเป็นสมาชิก 
้ ทะเบียนเกษ
สถานะจะแตก
 “เพิกถอน”

รูปท่ี ๖
เมนูย่อ

มติอนุมัติลงใน
กในระบบ ให้ส

ะดับสาขาทําไ
นุกรรมการแลว้

คณะอนุกรรมก
รตรวจสอบจาํ
หน้ีน้ีจะใช้ในกา

ที่เมนูย่อย “ป

ละรอบขึ้นทะเ
ติคณะอนุกรร

หรือถูกเพิกถ
ษตรกรจึงยกเลิ
กต่างกัน กรณี
 

๖ เมนูในระบบจั
อย “ปรับปรุงข้อ

นระบบอีกที 
้สาขาลงช่ือรับ

ได้ ๒ ขัน้ตอน
ว จะไม่สามาร

การแลว้ สาม
าแนกหน้ี แยก
ารต้ังเรื่องชําร

ปรับปรุงข้อมูล

เบียน ถ้าต้อง
รมการมาประ

ถอนสมาชิก ฯ
ลกิไปด้วย 
ณเีกษตรกรดํา

จัดการหนี้  
อมูลหนี้” 

บรอง 

น คือ 
รถแก้ไข

ารถ
กจาก
ระหน้ี

ลหน้ี” 

การแก้ไข
ะกอบด้วย 

ลฯ ซึ่งทาํ

เนินการ



๘ 
 

 
 

การรักษาความปลอดภัยของข้อมูล 
การบันทึกข้อมูล หรือเปลี่ยนแปลงข้อมูลทุกคร้ัง ระบบฐานข้อมูลจะบนัทึกช่ือผู้ใช้ (Username) วัน

และเวลา ไว้ในฐานข้อมูลทุกรายการ (Record) ด้วย จึงห้ามมอบรหัสผูใ้ช้ (Username) และรหสัเข้าใช้ระบบ
(Password) ให้ผู้อ่ืน หรือนํารหัสของผู้อ่ืนมาใช้ ทั้งน้ี ช่ือผู้ใช้ที่ปรากฏในฐานข้อมูล ถือเป็นผู้รับผิดชอบข้อมูลที่
บันทึกด้วย 

 
ส่วนเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักอํานวยการ 
๑๗ เมษายน ๒๕๕๗ 

 


