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 จัดทําโดย                :  บรษัิท แอดวานซ ์โซลชูั�น ซสิเต็ม จํากัด 
  



Overview  

ระบบการจัดการลูกหนี�องคก์ร สํานักงานกองทนุฟื�นฟ ูเก็บประวัตลิกูหนี�องคก์ร การกูย้มื  รวมถงึการควบคุมหนี�
คงคา้ง การรับชําระหนี�  สง่ขอ้มลูเขา้ระบบ บัญช ี(WINSpeed) 

 

Master Data 

Master Data 

ขั �นตอนการเริ�มตน้การทํางานในระบบ  
โดยมขีั �นตอนดังนี� 
 

No. Step Menu Path Required 

    1.  กําหนดรหัสพนักงาน (N) � FRD Setup  � กําหนดรหัส
พนักงาน  

Yes 

2.  กําหนดกลุม่อาชพี (N) � FRD Setup  � กําหนดกลุม่
อาชพี 

Yes 

3.  ทะเบยีนองคก์ร (N) � FRD Entry � ทะเบยีนองคก์ร 

 
Yes 

4.  สญัญาเงนิกูย้มื (N) � FRD Entry � สัญญาเงนิกูย้มื 
 

Yes 

5.  อนุมัตสัิญญาเงนิกูย้มื (N) � FRD Entry � อนุมัตสิญัญาเงนิ
กูย้มื 

Yes 

6.  Generate ตั �งเจา้หนี�อื�น (N) � FRD Entry �  Generate ตั �ง
เจา้หนี�อื�น 

Yes 

7.  Generate ใบแจง้หนี� (N) � FRD Entry � Generate ใบแจง้
หนี�  

Yes 

8.  ใบแจง้หนี� (N) � FRD Entry � ใบแจง้หนี�  
 

Yes 

9.  Import รับชําระ (N) � FRD Entry � ใบแจง้หนี�  
 

Yes 

10.  ขออนุมัต ิยกเวน้คา่ปรับ ดอกเบี�ย 
ปรับแผน 

(N) � FRD Entry � ขออนุมัตยิกเวน้
คา่ปรับ ดอกเบี�ย ปรับแผน 

No 

11.  อนุมัต ิยกเวน้คา่ปรับ ดอกเบี�ย ปรับ
แผน 

(N) � FRD Entry � อนุมัตยิกเวน้
คา่ปรับ ดอกเบี�ย ปรับแผน 

No 

12.  ขออนุมัต ิยกเลกิคนืสัญญา (N) � FRD Entry � ขออนุมัตยิกเลกิ 
คนืสัญญา 

No 

13.  อนุมัต ิยกเลกิคนืสัญญา (N) � FRD Entry � อนุมัตยิกเลกิ คนื
สญัญา 

No 

14.  คํานวณค่าปรับและดอกเบี�ย สิ�น
ปีงบประมาณ 

(N) � FRD Entry � Series  
 

Yes 

15.  ปิดบัญชเีงนิกูย้มื   
  



1 กําหนดรหสัพนกังาน 

Menu Path: (N) FRD Setup � กําหนดรหัสพนักงาน 

ใชใ้นการเก็บประวัตขิอ้มูลผูบ้ันทกึรายการ 

ใชใ้นการเป็นพยานของการทําสญัญา 

 

ขั �นตอนในการกําหนดรหัสพนักงาน มดัีงนี� 

เขา้สูห่นา้ต่าง กําหนดรหัสพนักงาน  FRD Setup � กําหนดรหัสพนักงาน 

1.1 เขา้ไปหนา้ตา่งกําหนดรหัสพนักงาน 
 

 

 

 

1.2 ปุ่ ม การทํางาน 

 

โดยเรยีงจากซา้ยไปขวา 
1.2.1 ปุ่ ม New : เพิ�มพนักงาน 
1.2.2 ปุ่ ม Save : บันทกึขอ้มลูหลังจากคยีข์อ้มลูแลว้ 
1.2.3 ปุ่ ม Delete : ลบรายการพนักงาน 
1.2.4 ปุ่ ม Find : คน้หารายการทะเบยีนองคก์รที�เคยบันทกึแลว้ 
1.2.5 ปุ่ ม Refresh : รเีฟรสขอ้มลูใหเ้ป็นปัจจุบัน 
1.2.6 ปุ่ ม Preview : เพื�อเรยีกรายงาน 
1.2.7 ปุ่ ม Print :   พมิพร์ายงาน 
1.2.8 ปุ่ ม Close : ปิดหนา้ตา่ง 



1.3 รายละเอยีดรหัสพนักงาน โดยระบคุ่าดังนี� 
 

 
 

Field Descriptions Value 

รหัสพนักงาน ตามรหัสพนักงานของกองทนุ 
 

User Login Default ตามสาขา 
 

พนักงาน ชื�อพนักงาน 
 

ตําแหน่ง ตําแหน่งปัจจุบัน  

E-mail E-mail (ถา้ม)ี  

เลขที�บัตรประชาชน ใชใ้นกรณีที�ดงึไปเป็นพยานของสญัญาเงนิกูย้มื  

โทรศัพท ์ โทรศัพท ์  

สถานะปัจจุบัน Default ไวท้ี� ทํางาน หากลาออกเลอืก Drop Down เพื�อ
เลอืก ลาออก 

 

ประเภทพนักงาน หัวหนา้  =   สามารถอนุมัตหินา้ตา่งอนุมัตไิด ้
พนักงาน =  พนักงานทั�วไป 

 

 
 

2 กําหนดรหสักลุม่อาชพี 

Menu Path: (N) FRD Setup � กําหนดรหัสกลุม่อาชพี 

ใชใ้นการเก็บประวัตขิอ้มูลขององคก์ร 

 

ขั �นตอนในการกําหนดรหัสกลุม่อาชพี มดัีงนี� 

เขา้สูห่นา้ต่าง กําหนดรหัสกลุม่อาชพี  FRD Setup � กําหนดรหัสกลุม่อาชพี 

2.1 เขา้ไปหนา้ตา่งกําหนดรหัสกลุ่มอาชพี 
 

 



 

 

2.2 ปุ่ ม การทํางาน 

 

โดยเรยีงจากซา้ยไปขวา 
2.2.1 ปุ่ ม New : เพิ�มกลุม่อาชพี 
2.2.2 ปุ่ ม Save : บันทกึขอ้มลูหลังจากคยีข์อ้มลูแลว้ 
2.2.3 ปุ่ ม Delete : ลบรายการพนักงาน 
2.2.4 ปุ่ ม Find : คน้หารายการกลุม่อาชพีที�เคยบันทกึแลว้ 
2.2.5 ปุ่ ม Refresh : รเีฟรสขอ้มลูใหเ้ป็นปัจจุบัน 
2.2.6 ปุ่ ม Preview : เพื�อเรยีกรายงาน 
2.2.7 ปุ่ ม Print :   พมิพร์ายงาน 
2.2.8 ปุ่ ม Close : ปิดหนา้ตา่ง 
 

1.3 รายละเอยีดรหัสกลุม่อาชพี โดยระบคุ่าดังนี� 
 

 
 

Field Descriptions Value 

รหัสกลุม่อาชพี ใสร่หัสกลุม่อาชพี 
 

ชื�อกลุม่อาชพี ชื�อกลุม่อาชพี 
 

ชื�อกลุม่อาชพี (Eng) ชื�อกลุม่อาชพีภาษาอังกฤษ 
 

หมายเหต ุ หมายเหต ุ  

 



3 ทะเบยีนองคก์ร 

Menu Path: (N) FRD entry � ทะเบยีนองคก์ร 

เป็นการบันทกึขอ้มูลทะเบยีนองคก์ร สมาชกิองคก์ร  

 

ขั �นตอนในการบนัทกึทะเบยีนองคก์ร มดัีงนี� 

เขา้สูห่นา้ต่าง ทะเบยีนองคก์ร  ตาม  (N) FRD entry � ทะเบยีนองคก์ร 

3.1 เขา้ไปหนา้ตา่งทะเบยีนองคก์ร 
 

 

 

3.2 ปุ่ ม การทํางาน 
 

 

โดยเรยีงจากซา้ยไปขวา 
3.2.1 ปุ่ ม New : เพิ�มทะเบยีนองคก์ร 
3.2.2 ปุ่ ม Save : บันทกึขอ้มลูหลังจากคยีข์อ้มลูแลว้ 
3.2.3 ปุ่ ม Delete : ลบรายการทะเบยีนองคก์ร 
3.2.4 ปุ่ ม Find : คน้หารายการทะเบยีนองคก์รที�เคยบันทกึแลว้ 
3.2.5 ปุ่ ม Close : ปิดหนา้ตา่งทะเบยีนองคก์ร 
 
 



3.3  รายละเอยีดทะเบยีนองคก์ร โดยระบคุา่ดังนี� 
 

 
 

Field Descriptions Value 

รหัสองคก์ร รหัสองคก์ร 
โดยระบุการตั �งคา่ขององคก์ร 10 หลัก ตามโครงสรา้งดังนี� 

• Digit ที� 1 – 2: หมายถงึ รหัสสาขา 
• Digit ที� 3 – 4: หมายถงึ ปีงบประมาณ 

• Digit ที� 5 – 10 หมายถงึ ลําดับ 

เชน่  
1255000000  
= 12 -> นนทบรุ ี
    55 -> ปี 2555 
000023  ลําดับที� 23 

รหัสสาขา Default ตามสาขา 
 

ชื�อองคก์ร ระบชุื�อองคก์ร 
 

วันที�เร ิ�มตน้ วันที�เขา้มาลงทะเบยีนที�กองทุน  

วันที�ปิดองคก์ร วันที�ปิดองคก์ร (หากยังไมปิ่ด ยังไมต่อ้งบันทกึ)  

ขั �นลูกหนี� คลกิ Drop Down เพื�อเลอืกขั�นลกูหนี�  

ที�อยู่ ที�อยูล่กูหนี�  

จังหวัด เลอืกจังหวัด จะ sort เฉพาะ อําเภอ ตําบลของจังหวัดนั�น  

เบอรโ์ทร / E-mail เบอรโ์ทร องคก์ร (ถา้ม)ี  

กรรมการจํานวน ระบจํุานวนคน  

รายละเอยีดของ
กรรมการ 

ระบบุัตรประชาชน ชื�อ ตําแหน่ง เบอรโ์ทร  

วันที�เร ิ�มตน้ - สิ�นสดุ วันที�เร ิ�มตน้ - สิ�นสดุ ของกรรมการ  



4 สญัญาเงนิกูย้มื 

Menu Path: (N) FRD entry � สัญญาเงนิกูย้มื 

เป็นการบันทกึขอ้มูลสัญญาเงนิกูย้มื  

 

ขั �นตอนในการบนัทกึสญัญาเงนิกูย้มื มดัีงนี� 

เขา้สูห่นา้ต่าง สัญญาเงนิกูย้มื  ตาม  (N) FRD entry � สญัญาเงนิกูย้มื 

4.1 เขา้ไปหนา้ตา่งสัญญาเงนิกู ้
 

 

 

4.2 ปุ่ ม การทํางาน 
 

 

โดยเรยีงจากซา้ยไปขวา 
4.2.1 ปุ่ ม New : เพิ�มสัญญา 
4.2.2 ปุ่ ม Save : บันทกึขอ้มลูหลังจากคยีข์อ้มลูแลว้ 
4.2.3 ปุ่ ม Delete : ลบรายการสญัญา 
4.2.4 ปุ่ ม Find : คน้หารายการสัญญาที�เคยบันทกึแลว้ 
4.2.5 ปุ่ ม Close : ปิดหนา้ตา่ง 
 
 
 



4.3  รายละเอยีดสญัญาเงนิกู ้โดยระบคุ่าดังนี� 
 

 
 

Field Descriptions Value 

รหัสองคก์ร คลกิ Drop Down เพื�อคน้หาทะเบยีนองคก์ร 
 

รหัสสาขา Default ตามสาขา 
 

วันที�ทําการ วันที�ทําสัญญา 
 

ผูใ้หกู้ ้ หัวหนา้สาขาจังหวัด  

เลขที�สัญญา โดยระบุการตั �งคา่ของสัญญา 8 หลัก ตามโครงสรา้ง
ดังนี� 

• Digit ที� 1 – 2: หมายถงึ รหัสสาขา 
• Digit ที� 3 – 4: หมายถงึ ปีงบประมาณ 

• Digit ที� 5     : หมายถงึ ประเภทโครงการ  

• Digit ที� 6 – 8 หมายถงึ ลําดับของสัญญา 

 

มตทิี�ประชมุ ครั �งที� วันที� เลขที� มตทิี�ประชมุ  

หนังสอืโครงการ วันที� เลขที� หนังสอืโครงการ  

หนังสอือนุมัตโิอนเงนิ เลขที� เอกสารโอนเงนิจากสํานักงานใหญ่  

ชื�อโครงการ ชื�อโครงการ  

ประเภทหนี� เลอืก ระยะสั �น   ระยะยาว  

เลขคําขอกู ้  วันที� เลขที�ใบคําขอกูข้ององคก์ร  

วงเงนิขอกู ้ วงเงนิที�ขอกู ้  

อัตราดอกเบี�ย หากไมม่ดีอกเบี�ย ใหว้่างไว ้  

อัตราค่าปรับ หากไมม่คีา่ปรับ ใหว้า่งไว ้  

จํานวนงวดที�จ่าย จํานวนงวดที�จ่ายใหอ้งคก์ร  

วงเงนิใหกู้ ้ วงเงนิที�ใหกู้ ้  

ระยะเวลาโครงการ จํานวนวันที�ทําโครงการ  

วันที�เร ิ�มตน้   วันที�สิ�นสดุ ระบวัุนที�เร ิ�มตน้   โปรแกรมจะขึ�นวันที�ส ิ�นสดุให ้  

จํานวนงวดที�ชําระ จํานวนงวดที�องคก์รจะชําระคนื  

 



 
4.4  รายละเอยีดงวดการจ่ายเงนิกู ้ โดยระบคุ่าดังนี� 

 

 
 

Field Descriptions Value 

งวดที� ขึ�นจํานวนงวดตามที�ระบไุวใ้น 4.3 
 

วันที�จ่ายเงนิกู ้ ใหร้ะบวัุนที�ที�ตกลงกับองคก์ร   

ยอดจ่าย โปรแกรมจะ Generate ยอดจ่ายโดยเฉลี�ยให ้ 

สามารถแกไ้ขตามจํานวนเงนิที�ทําสญัญาไวกั้บองคก์ร 

 

ยอดคงเหลอื ยอดคงเหลอืหลังจากไดช้ําระในงวดนั�น  

วันที�จ่ายจรงิ  
จะดงึมาจากโปรแกรมบัญช ีWINSpeed หลังจากได ้
จ่ายในแต่ละงวดนั�นแลว้ 

 

ใบสําคัญจ่าย  

วันที�เช็ค  

เลขที�เช็ค  

เลขที�โอนหนี�จากสาขา เลขที�ใบสําคัญในบัญชสํีาหรับ โอนหนี�จากสาขาไป
สํานักงานใหญ่ 

คยีเ์ขา้โดยตรง 

เลขที�รับโอน HQ เลขที�ใบสําคัญในบัญชสํีาหรับ รับโอนหนี�ของ
สํานักงานใหญจ่ากสาขา 

คยีเ์ขา้โดยตรง 

วันที�โอน วันที�ใบสําคัญ  

 
4.5  รายละเอยีดผูกู้ ้ โดยระบุคา่ดังนี� 

 

 



 

Field Descriptions Value 

ผูกู้ ้ ผูกู้ใ้นสญัญา มอํีานาจในการเซ็นตสั์ญญา 

จะอา้งองิมาจาก กรรมการ ที�รายละเอยีดองคก์ร (3.3) 
สามารถ ปรับลด เพิ�มเตมิ แกไ้ขได ้ 

 

   

 
 
4.6  รายละเอยีดผูคํ้�าประกัน  โดยระบคุ่าดังนี� 

 

 
 

Field Descriptions Value 

ผูค้ํ�าประกัน สมาชกิในองคก์รที�กู ้  

ไดร้ับจัดการหนี� คลกิที�ชอ่ง กรณีที�บุคคลใด ไดร้ับการจัดการหนี�แลว้  

 
4.7  รายละเอยีดพยาน  โดยระบคุา่ดังนี� 

 

 
 

Field Descriptions Value 

พยาน เป็นเจา้หนา้ที�ของ กองทนุ ผูเ้ป็นพยานของสัญญา
ฉบับนี�   
คลกิ Drop Down เพื�อคน้หา หรอื คยีเ์ขา้ไปโดยตรง 

 

 



4.8  รายละเอยีดงวดชําระเงนิ  โดยระบคุ่าดังนี� 
 

 
 
 

Field Descriptions Value 

งวดที� ขึ�นจํานวนงวดตามที�ระบไุวใ้น 4.3 
 

วันที�กําหนดชําระ ใหร้ะบวัุนที�ที�ตกลงกับองคก์ร   

ยอดเงนิ โปรแกรมจะ Generate ยอดจ่ายโดยเฉลี�ยให ้ 

สามารถแกไ้ขตามจํานวนเงนิที�ทําสญัญาไวกั้บองคก์ร 

 

เงนิตน้  
 
 
โปรแกรมจะขึ�นใหห้ลังจากมกีารรับชําระในขอ้ 9  

 

ดอกเบี�ย  

คา่ปรับ  

คงเหลอืสะสม  

วันที�ใบเสร็จรับเงนิ เลขที�  

วันที�เอกสาร เลขที�  

 
4.9  รายละเอยีดไฟลแ์นบ  โดยระบคุ่าดังนี� 

 

 
 

Field Descriptions Value 

ปุ่ มสเีหลอืง หลังจากทําสัญญา และ มกีารเซ็นตแ์ลว้ ให ้Scan 
สัญญา และ นํามาใสไ่วท้ี� ไฟลแ์นบ เพื�อง่ายต่อการ
เรยีกดู 

 



5 อนุมตัสิญัญาเงนิกูย้มื 

Menu Path: (N) FRD entry � อนุมัตสัิญญาเงนิกูย้มื 

หลังจากไดเ้ซ็นตส์ัญญากับลูกหนี�องคก์รเป็นเป็นที�เรยีบรอ้ย ใหด้งึ ขอ้มลูสญัญาเงนิกูย้มื เพื�อทําการอนุมัต ิ
(หลังจากที�อนุมัตแิลว้ โปรแกรมจะไม่อนุญาตใหแ้กไ้ขสัญญาไดอ้กี ) 

 

ขั �นตอนอนุมัตสิญัญาเงนิกูย้มื มดัีงนี� 

เขา้สูห่นา้ต่าง สัญญาเงนิกูย้มื  ตาม  (N) FRD entry � อนุมัตสิญัญาเงนิกูย้มื 

5.1 เขา้ไปหนา้ตา่งอนุมัตสิญัญาเงนิกู ้
 

 

 

5.2 ปุ่ ม การทํางาน 
 

 

โดยเรยีงจากซา้ยไปขวา 
5.2.1 ปุ่ ม New : เริ�มรายการใหม ่
5.2.2 ปุ่ ม Save : บันทกึขอ้มลูอนุมัต ิ
5.2.3 ปุ่ ม สัญญา : คลกิเพื�อดงึรายการสัญญามาอนุมัต ิ
5.2.4 ปุ่ ม Close : ปิดหนา้ตา่งอนุมัตสัิญญาเงนิกูย้มื 
 
 

 



4.3  รายละเอยีดอนุมัตสัิญญาเงนิกู ้โดยระบคุ่าดังนี� 
 

 

Field Descriptions Value 

คลกิที�ปุ่ ม  สัญญา เมนูนี�เป็นการดงึขอ้มูลสัญญามาอนุมัต ิ
 

เลขที�อนุมัต ิ คยีเ์ลขที�อนุมัต ิตรงกับเลขที�สัญญา 
 

สถานะ เลอืก อนุมัต ิหรอื ไม่อนุมัต ิ  

 

6 Generate ต ัCงหนีCอ ืDน 

Menu Path: (N) FRD entry � Generate ตั �งหนี�อื�น 

เมนูนี� เป็นการสง่ขอ้มลูการจ่ายเงนิ ไปตั�งเจา้หนี�ที�ระบบบัญช ีWINSpeed เพื�อนํารายการตั�งหนี� ไป Post GL 
และ ดงึไปจ่ายเช็ค 

 

ขั �นตอนการทํา Generate ตั �งหนี�อื�น มดัีงนี� 

เขา้สูห่นา้ต่าง Generate ตั �งหนี�อื�น  ตาม  (N) FRD entry � Generate ตั �งหนี�อื�น 

6.1 เขา้ไปหนา้ตา่ง Generate ตั �งหนี�อื�น 
 

 



6.2 ปุ่ ม การทํางาน 
 

 

โดยเรยีงจากซา้ยไปขวา 
6.2.1 ปุ่ ม New : เริ�มรายการใหม ่
6.2.2 ปุ่ ม Save : บันทกึขอ้มลู 
6.2.3 ปุ่ ม Close : ปิดหนา้ตา่ง Generate ตั �งหนี�อื�น 

 
6.3  รายละเอยีด Generate ตั �งหนี�อื�น โดยระบคุา่ดังนี� 

 
 

Field Descriptions Value 

เลขที�สัญญา กดปุ่ มคน้หาเลขที�สัญญา  
 

Connect กดปุ่ ม Connect เพื�อ ตดิต่อไปโปรแกรม WINSpeed รายละเอยีดจะ Default ไว ้

import กดปุ่ ม Import หนา้จอจะโชวง์วดการจ่ายในสญัญา  

 
 
6.3 รายละเอยีดสัญญาเงนิกู ้โดยระบคุ่าดังนี� 

 

 
 

Field Descriptions Value 

เลขที�เอกสาร เลขที�เอกสาร 
โดยระบุการตั �งคา่ของเลขที�เอกสาร 10 หลัก ตาม
โครงสรา้งดังนี� 

• Digit ที� 1 – 3: หมายถงึ ประเภทเอกสาร 
• Digit ที� 4 – 5: หมายถงึ รหัสสาขา 
• Digit ที� 6 – 7: หมายถงึ ปีงบประมาณ 

• Digit ที� 8 – 9 : หมายถงึ เดอืน 

• Digit ที� 10 – 14 หมายถงึ ลําดับ 

เชน่  
APฟ126503/0001  
APฟ -> ประเภทเอกสาร 
12 -> นนทบรุ ี
65 -> ปี 2565 
/0001  ลําดับที� 1 

Save โปรแกรมจะดงึไปออกโปรแกรม WINSpeed เมนูตั �ง
เจา้หนี�อื�น  

 

 
 
 
 



 
 

7 Generate ใบแจง้หนีC 

Menu Path: (N) FRD entry � Generate ใบแจง้หนี� 

เมนูนี� เป็นการจัดทําใบแจง้หนี�ลกูหนี�องคก์ร ตามวันที�ครบกําหนด  

 

ขั �นตอนการทํา Generate ใบแจง้หนี� มดัีงนี� 

เขา้สูห่นา้ต่าง Generate ใบแจง้หนี�  ตาม  (N) FRD entry � Generate ใบแจง้หนี� 

7.1 เขา้ไปหนา้ตา่ง Generate ใบแจง้หนี� 



 
 

7.2 ปุ่ ม การทํางาน 
 

 

โดยเรยีงจากซา้ยไปขวา 
7.2.1 ปุ่ ม New : เริ�มรายการใหม ่
7.2.2 ปุ่ ม Save : บันทกึขอ้มลู 
7.2.3 ปุ่ ม Close : ปิดหนา้ตา่ง Generate ใบแจง้หนี� 

 
7.3  รายละเอยีด Generate ใบแจง้หนี� โดยระบคุ่าดังนี� 

 
 

Field Descriptions Value 

วันครบกําหนดชําระ ใสช่ว่งวันที�ครบกําหนดชําระ (ควรแจง้หนี�ลูกหนี�
ลว่งหนา้)  

 

แสดงรายการ จะขึ�นรายการที�ครบกําหนดชําระให ้  

เลอืก คลกิเลอืกรายการขา้งหนา้ที�ตอ้งการออกใบแจง้หนี�  

Save กด Save เพื�อ Generate ใบแจง้หนี�  

 
 
 
 
 
 



8  ใบแจง้หนีC 

Menu Path: (N) FRD entry �  ใบแจง้หนี� 

เมนูนี� พมิพใ์บแจง้หนี�ลกูหนี�องคก์ร ตามวันที�ครบกําหนด  

 

ขั �นตอนการทํา ใบแจง้หนี� มดัีงนี� 

เขา้สูห่นา้ต่าง ใบแจง้หนี�  ตาม  (N) FRD entry � ใบแจง้หนี� 

8.1เขา้ไปหนา้ตา่ง ใบแจง้หนี� 
 

 
 

8.2 ปุ่ ม การทํางาน 
 

 

โดยเรยีงจากซา้ยไปขวา 
8.2.1 ปุ่ ม Save : บันทกึขอ้มลูที�มกีารแกไ้ข 
8.2.2 ปุ่ ม Find : คน้หารายการที� Generate มาจาก Generate ใบแจง้หนี� 
8.2.3 ปุ่ ม Print : พมิพ์ฟอรม์ ใบแจง้หนี� 
8.2.4 ปุ่ ม Close : ปิดหนา้ตา่ง ใบแจง้หนี� 

 
 
 
 
 
 
 



8.3  รายละเอยีดใบแจง้หนี� โดยระบุค่าดังนี� 
 

 

Field Descriptions Value 

Find คน้หารายการใบแจง้หนี� 
 

Print เพื�อพมิพใ์บแจง้หนี�  

วันที�ครบกําหนดชําระ กรณีแกไ้ขวันที�ครบกําหนดชําระหนี� เพื�อคดิดอกเบี�ย
ใหม ่

 

Save กด Save เพื�อแกไ้ข ใบแจง้หนี�  

   

 
 

9  Import รบัชําระหนีC 

Menu Path: (N) FRD entry �  Import รับชําระหนี� 

ใชสํ้าหรับ import ขอ้มูลที�ลกูหนี�ไปชําระเงนิที�ธนาคาร และ นํามารับชําระ พรอ้มกับ สง่ขอ้มลูไปที�โปรแกรม 
WINSpeed 

 

ขั �นตอนการทํา Import รับชําระหนี� มดัีงนี� 

เขา้สูห่นา้ต่าง Import รับชําระหนี�  ตาม  (N) FRD entry � Import รับชําระหนี� 

9.1เขา้ไปหนา้ตา่ง Import รับชําระหนี� 

 



9.2 ปุ่ ม การทํางาน 
 

 

โดยเรยีงจากซา้ยไปขวา 
9.2.1 ปุ่ ม New : กดเพิ�มเพื�อมกีาร Import 
9.2.2 ปุ่ ม Save : บันทกึขอ้มลูที�มกีารแกไ้ข 
9.2.3 ปุ่ ม Close : ปิดหนา้ตา่ง Import รับชําระหนี� 

 
 
9.3  รายละเอยีดรับชําระ โดยระบคุ่าดังนี� 

 
 

Field Descriptions Value 

Path File คลกิปุ่ มขา้งหลังเพื�อ Browse File ที� download มา
จาก Bank 

 

Bank เลอืก Bank  BAAC  

Book No เลขที�บัญชทีี�เงนิเขา้  

เลขที�ใบเสร็จ พมิพเ์ลขที�ลา่สดุ (กรณีมหีลายรายการ โปรแกรมจะ 
Run ต่อไป 

 

Connect กดปุ่ ม Connect   

Import กดปุ่ ม Import โปรแกรมจะโชวข์อ้มลูที� Tab ขายสด  

 
 
9.3  รายละเอยีดที�จะสง่ไปขายสด 

 
 

Field Descriptions Value 

ขายสด จะโชวร์ายการที� สง่ขอ้มลูไปโปรแกรม WINSpeed 
เพื�อ Post GL และ พมิพใ์บเสร็จรับเงนิ 

 

 
 



สง่ขอ้มูลไปที�โปรแกรมบัญช ีWINSpeed  
 

 
 
Update ขอ้มลูสญัญา 
 

 
 



10  ขออนุมตัยิกเวน้คา่ปรบั / ดอกเบีCย / ปรบัแผน 

Menu Path: (N) FRD entry �  ขออนุมัตยิกเวน้ค่าปรับ / ดอกเบี�ย / ปรับแผน 

ใชสํ้าหรับการขออนุมัต ิยกเวน้คา่ปรับ (กรณีลูกหนี�องคก์ร รอ้งขอ) 

 

ขั �นตอนการทํา ขออนุมัตยิกเวน้คา่ปรับ / ดอกเบี�ย / ปรบัแผน มดีงันี� 

เขา้สูห่นา้ต่าง ตาม  (N) FRD entry � ขออนุมัตยิกเวน้ค่าปรับ/ดอกเบี�ย/ปรับแผน 

10.1เขา้ไปหนา้ต่าง ขออนุมัตยิกเวน้ค่าปรับ/ดอกเบี�ย/ปรับแผน 
 

 
 

10.2 ปุ่ ม การทํางาน 
 

 

โดยเรยีงจากซา้ยไปขวา 
10.2.1 ปุ่ ม New : เพิ�มรายการ 
10.2.2 ปุ่ ม Save : บันทกึขอ้มูลหลังจากคยีข์อ้มูลแลว้ 
10.2.3 ปุ่ ม Delete : ลบรายการขออนุมัต ิ
10.2.4 ปุ่ ม Find : คน้หารายการที�เคยบันทกึแลว้ 
10.2.5 ปุ่ ม Close : ปิดหนา้ต่าง 

 
 
 
 
 



 
 

10.3 รายละเอยีดการขออนุมัตยิกเวน้คา่ปรับ/ดอกเบี�ย/ปรับแผน โดยระบุค่าดังนี� 
 

 
 

Field Descriptions Value 

เลขที�สัญญา คน้หาสัญญา 
 

วันที� วันที�ขออนุมัต ิยกเวน้คา่ปรับ/ดอกเบี�ย/ปรับแผน  

เลขที�เอกสาร เลขที�ขออนุมัต ิยกเวน้ค่าปรับ/ดอกเบี�ย/ปรับแผน  

ผูอ้นุมัต ิ ระบผุูอ้นุมัต ิ  

ประเภทเอกสาร เลอืกเรื�องที�ตอ้งการแลว้กดปุ่ มสเีหลี�ยมดา้นหลัง  

 
 
 
10.4 กรณีเลอืกประเภท ขออนุมัตยิกเวน้คา่ปรับ/ดอกเบี�ย โดยระบุคา่ดังนี� 

 

 
 
 
 

Field Descriptions Value 

ประเภทเอกสาร โปรแกรมจะขึ�นดอกเบี�ย และ ค่าปรับ ที�ยังคา้งอยูข่อง
สัญญานี� ใหค้ลกิเลอืกขา้งหนา้รายการที�ตอ้งการขอ
อนุมัต ิ

 

 
 
 



 
10.5 กรณีเลอืกประเภท ขออนุมัตปิรับแผน โดยระบคุา่ดังนี� 

 

 
 

Field Descriptions Value 

จํานวนงวดที�ชําระ จํานวนงวดที�ชําระใหม่  

ครั �งที� ครั �งที�ของการขอปรับแผน  

ปรับแผนการชําระ ระบวัุนที� และ จํานวนที�ตอ้งการขอปรับ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



11  อนุมตัยิกเวน้คา่ปรบั / ดอกเบีCย / ปรบัแผน 

Menu Path: (N) FRD entry �  อนุมัตยิกเวน้คา่ปรับ / ดอกเบี�ย / ปรับแผน 

ใชสํ้าหรับการขออนุมัต ิยกเวน้คา่ปรับ (กรณีลูกหนี�องคก์ร รอ้งขอ) 

 

ขั �นตอนการทํา อนุมัตยิกเวน้คา่ปรบั / ดอกเบี�ย / ปรบัแผน มดัีงนี� 

เขา้สูห่นา้ต่าง ตาม  (N) FRD entry � อนุมัตยิกเวน้ค่าปรับ/ดอกเบี�ย/ปรับแผน 

11.1เขา้ไปหนา้ต่าง ขออนุมัตยิกเวน้ค่าปรับ/ดอกเบี�ย/ปรับแผน 
 

 
11.2 ปุ่ ม การทํางาน 

 

 

โดยเรยีงจากซา้ยไปขวา 
11.2.1 ปุ่ ม New : เพิ�มรายการใหม ่
11.2.2 ปุ่ ม Save : บันทกึขอ้มูลหลังจากคยีข์อ้มูลแลว้ 

     11.2.3 ปุ่ ม Find : คน้หาสัญญาเพื�ออนุมัต ิ
11.2.4  ปุ่ ม Close : ปิดหนา้ต่าง 

 
 
 
 
 
 
 



11.3 รายละเอยีดการอนุมัตยิกเวน้ค่าปรับ/ดอกเบี�ย/ปรับแผน โดยระบคุ่าดังนี� 
 

Field Descriptions Value 

คลกิที�ปุ่ ม  Find เมนูนี�เป็นการดงึขอ้มูลสัญญามาอนุมัต ิ
 

เลขที�อนุมัต ิ คยีเ์ลขที�อนุมัต ิตรงกับเลขที�สัญญา 
 

สถานะ เลอืก อนุมัต ิหรอื ไม่อนุมัต ิ  แลว้ save  

 

12  ขออนุมตัยิกเลกิ/คนืสญัญา 

Menu Path: (N) FRD entry �  ขออนุมัตยิกเลกิ / คนืสญัญา 

ใชสํ้าหรับการขออนุมัต ิยกเวน้ยกเลกิ / คนืสัญญา  สําหรับทั�งสญัญา หรอื บางสว่นที�ยังไม่ไดร้ับเงนิกูย้มื 

 

ขั �นตอนการทํา ขออนุมัตยิกเลกิ / คนืสญัญา มดัีงนี� 

เขา้สูห่นา้ต่าง ตาม  (N) FRD entry � ขออนุมัตยิกเลกิ / คนืสัญญา 

12.1เขา้ไปหนา้ต่าง ขออนุมัตยิกเลกิ / คนืสัญญา 
 

 
 

 

 

 

 

 

 



12.2 ปุ่ ม การทํางาน 
 

 

โดยเรยีงจากซา้ยไปขวา 
12.2.1 ปุ่ ม New : เพิ�มรายการ 
12.2.2 ปุ่ ม Save : บันทกึขอ้มูลหลังจากคยีข์อ้มูลแลว้ 
12.2.3 ปุ่ ม Delete : ลบรายการ 
12.2.4 ปุ่ ม Find : คน้หารายการที�เคยบันทกึแลว้ 
12.2.5 ปุ่ ม สัญญา : คน้หารายการที�ตอ้งการขออนุมัต ิ
12.2.6 ปุ่ ม Close : ปิดหนา้ตา่งขออนุมัต ิ

 
 
 

12.3 รายละเอยีดการขออนุมัตยิกเลกิ / คนืสัญญา โดยระบคุา่ดังนี� 
 

 

Field Descriptions Value 

สัญญา คน้หาสัญญา 
 

วันที� วันที�ขออนุมัต ิยกเวน้คา่ปรับ/ดอกเบี�ย/ปรับแผน  

เลขที�เอกสาร เลขที�ขออนุมัต ิยกเวน้ค่าปรับ/ดอกเบี�ย/ปรับแผน  

ผูอ้นุมัต ิ ระบผุูอ้นุมัต ิ  

หมายเหต ุ เหตผุลคร่าวๆที�จะยกเลกิ  

ประเภทเอกสาร เลอืกเรื�องที�ตอ้งการ   
 ยกเลกิสว่นที�ยังไมโ่อน => ลูกหนี�จะมยีอดเฉพาะ
รายการที�เคยโอนไป 
 ยกเลกิคนืเงนิ  => ยกเลกิโดยจะชําระเงนิที�เคยโอน
ไปคนืทั �งจํานวน 

 

กรณียกเลกิคนืทั�งจํานวน จะตอ้งใส ่เลขที�และ วันที�ใบเสร็จรับเงนิ จากทางการ
เงนิ เพื�อเป็นการ confirm ว่าไดร้ับเงนิคนืแลว้ 

 

 
 

13  อนุมตัยิกเลกิ / คนืสญัญา 

Menu Path: (N) FRD entry �  อนุมัตยิกเลกิ / คนืสัญญา 

ใชสํ้าหรับการอนุมัต ิยกเลกิ หรอื คนืสญัญา  

 

ขั �นตอนการทํา อนุมัตยิกเลกิ / คนืสญัญา มดัีงนี� 

เขา้สูห่นา้ต่าง ตาม  (N) FRD entry � อนุมัตยิกเลกิ / คนืสัญญา 

13.1เขา้ไปหนา้ต่าง อนุมัตยิกเลกิ / คนืสญัญา 
 



 
 
13.2 ปุ่ ม การทํางาน 

 

 

โดยเรยีงจากซา้ยไปขวา 
13.2.1 ปุ่ ม New : เพิ�มรายการ 
13.2.2 ปุ่ ม Save : บันทกึขอ้มูลหลังจากคยีข์อ้มูลแลว้ 

     13.2.3 ปุ่ ม Find : คน้หารายการที�จะอนุมัต ิ
13.2.4  ปุ่ ม Close : ปิดหนา้ต่าง 

 
 
 

13.3 รายละเอยีดการอนุมัตยิกเวน้ค่าปรับ/ดอกเบี�ย/ปรับแผน โดยระบคุ่าดังนี� 
 

Field Descriptions Value 

คลกิที�ปุ่ ม  Find เมนูนี�เป็นการดงึขอ้มูลสัญญามาอนุมัต ิ
 

เลขที�อนุมัต ิ คยีเ์ลขที�อนุมัต ิ 
 

สถานะ เลอืก อนุมัต ิหรอื ไม่อนุมัต ิ  แลว้ save  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



14  คํานวณคา่ปรบั และ ดอกเบีCย ส ิCนปีงบประมาณ 

Menu Path: (N) FRD entry �  คํานวณค่าปรับ และ ดอกเบี�ย 

ใชสํ้าหรับคํานวณดอกเบี�ยคา้งรับ ณ วันสิ�นปีงบประมาณ 

 

ขั �นตอนการทํา คํานวณดอกเบี�ยคา้งรบั มดัีงนี� 

เขา้สูห่นา้ต่าง ตาม  (N) FRD entry � คํานวณดอกเบี�ย และ คา่ปรับยกมา 

14.1เขา้ไปหนา้ต่าง คํานวณดอกเบี�ย และ คา่ปรับยกมา 
 

 
 
14.2 ปุ่ ม การทํางาน 

 

 

โดยเรยีงจากซา้ยไปขวา 
13.2.1 ปุ่ ม New : เพิ�มรายการ 
13.2.2 ปุ่ ม Save : บันทกึขอ้มูลหลังจากคํานวณแลว้ 
12.2.3 ปุ่ ม Delete : ลบขอ้มลูเดมิ 

     13.2.4 ปุ่ ม Find : คน้หารายการที�จะอนุมัต ิ
13.2.5  ปุ่ ม Close : ปิดหนา้ต่าง 



14.3 รายละเอยีดการอนุมัตยิกเวน้ค่าปรับ/ดอกเบี�ย/ปรับแผน โดยระบคุ่าดังนี� 
 

Field Descriptions Value 

ณ วันที� ใส ่วันที�ที�ตอ้งการคํานวณ  
 

วันที�เอกสาร วันที�เอกสาร  
 

เลขที�เอกสาร เลขที�เอกสาร  

ลกูศร สเีขยีว หลังจากใสข่า้งตน้เสร็จแลว้ คลกิลูกศรสเีขยีว 
โปรแกรมจะ คํานวณดอกเบี�ยคา้งรับ  Save 

 

 
 

15  ปิดบญัชเีงนิกูย้มื 

Menu Path: (N) FRD entry �  ปิดบัญช ี

ใชสํ้าหรับตรวจสอบการชําระเงนิ หลังรับชําระเสร็จสิ�นครบตามงวดแลว้ เพื�อดูวา่ ลกูหนี�องคก์ร ไดช้ําระมาครบ
ตามสัญญาหรอืไม ่และถอืเป็นการปิดสัญญากูย้มื 

 

ขั �นตอนการทํา ปิดบญัช ีมดัีงนี� 

เขา้สูห่นา้ต่าง ตาม  (N) FRD entry � ปิดบัญช ี

15.1เขา้ไปหนา้ต่าง ปิดบัญช ี
 

 
 
 
 



15.2 ปุ่ ม การทํางาน 
 

 

โดยเรยีงจากซา้ยไปขวา 
15.2.1 ปุ่ ม New : เพิ�มรายการ 
15.2.2 ปุ่ ม Save : บันทกึขอ้มูลหลังจากคยีข์อ้มูลแลว้ 
15.2.3 ปุ่ ม Delete : ลบรายการ 
15.2.4 ปุ่ ม Find : คน้หารายการที�เคยบันทกึแลว้ 
15.2.5 ปุ่ ม สัญญา : คน้หาเลขที�สญัญา ที�จะปิดบัญช ี
15.2.6 ปุ่ ม Close : ปิดหนา้ตา่ง 

 
15.2 รายละเอยีดการปิดบัญช ีโดยระบคุ่าดังนี� 

 

Field Descriptions Value 

สัญญา คลกิปุ่ มสัญญา เพื�อทําการคน้หาสญัญาที�จะปิดบัญช ี
 

วันที�ทําการ วันที�ทําการปิดบัญช ี
 

ยอดเงนิกู ้ ยอดเงนิกู ้  

ดอกเบี�ย จํานวนเงนิดอกเบี�ยทั�งหมด  

คา่ปรับ จํานวนเงนิค่าปรับทั�งหมด  

ยอดจ่ายสทุธ ิ ยอดรับชําระทั�งหมดของสัญญา  

เงนิเกนิ จะโชวย์อดเงนิ กรณีลูกหนี�ชําระมาเกนิ เพื�อโอนคนื
ลกูหนี�องคก์ร 

 

 
 


