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๑.ระบบงานฯ โดยภาพรวม 
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การเข้าระบบเพือ่ใช้งานเริม่จาก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
โดยผู้ใช้งานระบบจะเข้าถึงสิทธิการใช้งานระบบตามที่ก าหนด และขอบเขตการเข้าถึงฐานข้อมูลที่
แตกต่างกัน แบ่งระดับผู้ใช้งานระบบดงันี ้

ประเภทผู้ใช้งาน สิทธิการใช้งานระบบ ขอบเขตการเข้าถึงข้อมลู 
เจ้าหน้าที่น าเข้าข้อมูล สาขา สิทธิในการน าเข้าข้อมูล ฐานข้อมูลที่เก่ียวข้องประจ าจังหวัดน้ัน 

หัวหน้าสาขา สิทธิในการตรวจสอบความถูกต้องข้อมูลที่มี
การน าเข้า และส่งต่อไปในขั้นตอนต่อไป/
อนุมัติ (ขึ้นอยู่กับเมนูที่ใช้งาน) 

ฐานข้อมูลที่เก่ียวข้องประจ าจังหวัดน้ัน 

ผู้อ านวยการ ประจ าภาค สิทธิในการเข้าดูข้อมูลที่มีการน าเข้า ฐานข้อมูลที่เก่ียวข้องประจ าจังหวัด ที่อยู่
ในภาคน้ัน 

เจ้าหน้าที่ส่วนกลาง ประจ าภาค / 
หัวหน้าส่วนกลาง ประจ าภาค 

สิทธิในการตรวจสอบความถูกต้องข้อมูลที่มี
การน าเข้า และส่งต่อไปในขั้นตอนต่อไป
(ขึ้นอยู่กับเมนูที่ใช้งาน) 

ฐานข้อมูลที่เก่ียวข้องประจ าจังหวัด ที่อยู่
ในภาคน้ัน 

รองผู้อ านวยการ ส านักฟื้นฟูฯ สิทธิในการตรวจสอบความถูกต้องข้อมูลที่มี
การน าเข้า และส่งต่อไปในขั้นตอนต่อไป
(ขึ้นอยู่กับเมนูที่ใช้งาน) 

ฐานข้อมูลที่เก่ียวข้องทั้งประเทศ 

ผู้อ านวยการ ส านักฟื้นฟูฯ สิทธิในการตรวจสอบความถูกต้องข้อมูลที่มี
การน าเข้า และส่งต่อไปในขั้นตอนต่อไป
(ขึ้นอยู่กับเมนูที่ใช้งาน) 

ฐานข้อมูลที่เก่ียวข้องทั้งประเทศ 

ผู้บริหาร กองทุนฟื้นฟูฯ และอ่ืนๆ สิทธิในการเข้าดูข้อมูลที่มีการน าเข้า ฐานข้อมูลที่เก่ียวข้องทั้งประเทศ 
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เมนูหลัก (Main menu) 
ขอบเขตของโครงการนี้เป็นการพัฒนาส าหรับ 5 ส่วน (Modular)  
 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
ส่วนประกอบของหน้าจอสรุปของเมนูนัน้ๆ 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
หลังจากท าการเข้าสู่ระบบและเข้ามาท างานในส่วนของเมนูข้อมูลต่างๆ จะพบหน้าจอสรุปของเมนูนั้น 
และจะพบกับรายการที่ต้องด าเนินการต่อของผู้ใช้งานระบบตามสิทธิของผู้ใช้งานระบบนั้น ในข้าง
ซ้ายมือ  โดยผู้ใช้งานสามารถกดเพื่อท างานตามสิทธิ หรือจะเลือกท าผ่านปุ่มจุดสามจุดที่สามารถเข้า
ไปด าเนินการต่อได้ใช่กัน 

  

รายการท่ีตอ้งด าเนินการต่อของ
ผูใ้ชง้านระบบตามสิทธประเภทนัน้ๆ ต าแหนง่การก าหนดเพื่อ

ด าเนนิการ ในแต่ละรายการ 

เมนหูลกั / ส่วนหลกั 
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๒ ข้อมูลสมาชิกเกษตรกร 

๒.๑ ผู้ใช้งานระดบั เจ้าหน้าที่น าเข้าข้อมลูสาขา มีสิทธิในการท ารายการเกี่ยวกับข้อมูลสมาชิกจะ
ปรากฏหน้าจอสรปุของเมนูข้อมลูเกษตรกรที่แสดงรายละเอยีดต่างๆ ดังนี ้
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
การเพิม่ข้อมลูสมาชิก: ผู้ใช้งานประเภทนีเ้ท่านั้นที่จะสามารถกรอกช้อมลูเข้าสู่ระบบได้ โดยต้องน าเข้า
ข้อมูลสมาชิกเกษตรกรเบื้องต้น แล้วเลือกองค์กรที่ เกษตรกรรายนั้นต้องการสมัครเป็นสมาชิกของ
องค์กรเกษตรกร แล้วจะปรากฏ Tab อื่นๆ ให้น าเข้าข้อมูลเพิ่มเติมตามแบบ ผ.ค. 1/1 ได้แก่ ข้อมูล
สินทรพัย์ ข้อมูลหนี้สินและภาระผูกพัน และข้อมลูการประกอบอาชีพและรายได้ปีทีผ่่าน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.การเพิม่ 
สมาชิกใหม่ 

2.การแกไ้ขขอ้มูลสมาชิก 
3.การเพมิขอ้มูลสมาชิก

แบบ ผค. 1/4) 

ขอ้มูลสมาชิกท่ีก าลงัด าเนินการ  
กรณีท่ีไม่อนมุตัิสง่คืนใหแ้กไ้ข 
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เมื่อผู้ใช้ระบบประเภทนี้ ได้มีการน าเข้าข้อมลูสมาชิกเกษตรกร ตามล าดับ Tab ข้อมูลแล้วจนถึง Tab 
สุดท้าย (ข้อมลูการประกอบอาชีพและรายได้ปีทีผ่่านมา) จะมีส่วนที่ใหผู้้ใช้ประเภทนี้ สามารถพมิพ์
เอกสารแบบฟอร์ม ผค.1/3 จากระบบเป็น MS Word ได้ และสามารถแนบไฟล์ข้อมลูเอกสาร
แบบฟอร์มต่างๆ ที่เกี่ยวกบัสมาชิกใหมเ่ข้าสูร่ะบบไว้เป็นหลกัฐาน เมื่อด าเนินการเรียบร้อยแล้วกด ส่ง
ข้อมูลไปสู่ข้ันตอนต่อไป คือการให้หัวหน้าสาขา เป็นผู้อนมุัติ ให้เกษตรกรรายดงักล่าวเป็นสมาชิก
หรือไม ่
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การแก้ไขข้อมูลสมาชิก: ผู้ใช้งานประเภทนีจ้ะสามารถเข้าเปลี่ยนแปลงข้อมลูเกษตรกร ที่มีการ
เปลี่ยนแปลงได้ ตาม Tab ต่างๆ เช่น ช่ือ นามสกุล ที่อยู่ ข้อมูลทรัพยส์ิน และอื่นๆ ที่เป็นการ
เปลี่ยนแปลงข้อมลูของเกษตรกรรายนั้น เมื่อด าเนินการเสรจ็แล้ว ให้ไปที่ Tab สุดท้าย (ข้อมูลการ
ประกอบอาชีพและรายได้ปทีี่ผ่านมา) ผู้ใช้ประเภทนี้ สามารถพิมพ์เอกสารแบบฟอรม์ ผค. 1/3 จาก
ระบบเป็น MS Word ได้ และสามารถแนบไฟล์ข้อมูลเอกสารต่างๆ ทีเ่กี่ยวกับการแก้ไขข้อมลูสมาชิก
รายนั้นไว้เป็นหลักฐานในระบบ เมือ่ด าเนินการเรียบร้อยแลว้กด ส่งข้อมูลไปสู่ข้ันตอนต่อไป คือการให้
หัวหน้าสาขา เป็นผู้อนมุัติ ให้เปลี่ยนแปลงข้อมูลเกษตรกรรายดังกล่าวหรือไม่ 
 (ในโครงการพัฒนาครั้งนี้ยังไมม่ีการย้ายการเป็นสมาชิกเกษตรกรขององค์กรฯ เดิม ไปยังองค์กรฯ 
ใหม่ และยังไม่มีการขอยกเลิกการเป็นสมาชิกเกษตรกร) 
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กรณียื่นแบบแสดงความประสงค์ฯ (ผค.1/4): ผู้ใช้งานประเภทนี้เท่านั้นทีจ่ะสามารถน าเข้าข้อมูลความ
ประสงค์ฯ เกษตรกรรายนั้นที่ต้องการฟื้นฟูเข้ารับการจัดสรรหนี้ สูร่ะบบได้ โดยกดปุ่มสามจุด ช่องสุดท้ายตาม
แถวที่มีช่ือ นามสกุล เกษตรกรรายนั้นอยู่ แล้วกดไปที่ ยื่นแบบแสดงความประสงค์ฯ (ผค.1/4) แล้วจะปรากฏ
แบบฟอร์มให้กรอกข้อมลูอ้างองิตามแบบฟอร์ม ผค. 1/4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
แล้วจะปรากฏหน้าจอ ฟอร์มน าเข้าข้อมูลเพิ่มข้อมูล ผค. 1/4 ซึ่งผู้ใช้งานสามารถน าเข้าข้อมูลตา่งๆ 

ตามฟอร์มที่ให้ระบุไว้ โดยเมื่อกด บันทึก จะถือว่าข้อมูลสมาชิกรายนั้นเป็นสมาชิก ผค.1/4 เมื่อกรอกข้อมูล
เรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม บันทึกเอกสาร ผค.1/4 แล้วระบบจะกลับไปที่ Tab สุดท้าย (ข้อมูลการประกอบอาชีพ
และรายได้ปีที่ผ่านมา) ผู้ใช้ประเภทนี้ สามารถพิมพ์เอกสารแบบฟอร์ม ผค. 1/4 จากระบบเป็น MS Word ได้ 
และสามารถแนบไฟล์ข้อมูลเอกสารแบบฟอร์ม ผค.1/4 และเอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องไว้เป็นนหลักฐานในระบบ 
เมื่อด าเนินการเรียบร้อยแล้วกด ส่งข้อมูลไปสู่ข้ันตอนต่อไป คือการให้หัวหน้าสาขา เป็นผู้อนุมัติ ให้สมาชิกราย
ดังกล่าวเป็นสมาชิกตามเกณฑ์ ผค.1/4 หรือไม่ 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

การเพมิขอ้มูลสมาชิก
แบบ ผค. 1/4) 
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 ๒.๒ ผู้ใช้งานระดบั หัวหน้าสาขา มสีิทธิในอนุมัติการท ารายการเกี่ยวกบัข้อมลูสมาชิก จะปรากฏ        
หน้าจอสรปุของเมนูข้อมลูเกษตรกรที่แสดงรายละเอียดต่างๆ ดังนี้ 
 

 

 

 

 

 

 

เมื่อหัวหน้า สาขา กดบรเิวณข้อมูลสมาชิกทีก่ าลงัด าเนินการ จะปรากฏข้อมูลสสรุปรายช่ือสมาชิกที่รอ
ด าเนินการพจิารณาอนุมัติ และกดปุ่มสามจุดเพื่อดูข้อมลูรายละเอียดข้อมูลสมาชิกรายนั้น ก่อนพจิารณาอนุมัติ
และสง่ต่อ หรือไม่อนุมัติ แจง้กลับใหเ้จ้าหน้าที่ด าเนินการเพิม่เติม  

 

  

ขอ้มูลสมาชิกท่ีก าลงัด าเนินการ  
ท่ีรอใหห้วัหนา้สาขา พจิารณา 

1. ดูขอ้มูลสมาชิก 
2.การแกไ้ขขอ้มูลสมาชิก 
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๓.ข้อมลูองค์กร / เครือข่ายองค์กร 
๓.๑ ผู้ใช้งานระดับ เจ้าหน้าที่น าเข้าข้อมูลองค์กร มีสิทธิในการท ารายการเกี่ยวกับข้อมูลองค์กรจะ
ปรากฏหน้าจอสรุปของเมนูข้อมูลองค์กรการเกษตรที่แสดงรายละเอียดต่างๆ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

การเพิ่มข้อมูลองค์กร: ผู้ใช้งานประเภทนี้เท่านั้นที่จะสามารถกรอกช้อมูลเข้าสู่ระบบได้ โดยต้องน าเข้า
ข้อมูลองค์กรการเกษตรเบื้องต้น จะปรากฏ Tab อื่นๆ ให้น าเข้าข้อมูลเพิ่มเติมตามแบบ ผ.ค. 1/1 
ได้แก่ รายช่ือคณะกรรมการ และรายช่ือสมาชิกองค์กร 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.การเพิม่ 
องคก์รใหม ่

ขอ้มูลองคก์รท่ีก าลงัด าเนนิการ  
กรณีท่ีไม่อนมุตัิสง่คืนใหแ้กไ้ข 

2.การแกไ้ขขอ้มูลองคก์ร 
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เมื่อผู้ใช้ระบบประเภทนี้ ได้มีการน าเข้าข้อมูลองค์กรการเกษตร ตามล าดับ Tab ข้อมูลแล้วจนถึง Tab 
สุดท้าย (รายช่ือสมาชิกองค์กร) จะมีส่วนที่ให้ผู้ใช้ประเภทนี้ สามารถพิมพ์เอกสารแบบฟอร์ม ผค.1/3 
จากระบบเป็น MS Word ได้ และสามารถแนบไฟล์ข้อมูลเอกสารแบบฟอร์มต่างๆ ที่เกี่ยวกับองคก์ร
การเกษตรใหม่เข้าสู่ระบบไว้เป็นหลักฐาน เมื่อด าเนินการเรียบร้อยแล้วกด ส่งข้อมูลไปสู่ข้ันตอนต่อไป 
คือการให้หัวหน้าสาขา เป็นผู้อนุมัติ ให้องค์กรการเกษตรดังกล่าวเป็นองค์กรการเกษตรที่ผ่านการ
ตรวจสอบข้อมูลแล้วหรือไม่ 

 

 

 

 

 

 

 

การแก้ไขข้อมูลองค์กรเกษตรกร : ผู ้ใช้งานประเภทนี้จะสามารถเข้าเปลี ่ยนแปลงข้อมูลองค์กร
การเกษตร ที่มีการเปลี่ยนแปลงได้ ตาม Tab ต่างๆ เช่น ช่ือองค์กร ที่อยู่ รหัสองค์กรการเกษตร และ
อื่นๆ ที่เป็นการเปลี่ยนแปลงข้อมูลขององค์กรนั้น เมื่อด าเนินการเสร็จแล้ว ให้ไปที่ Tab สุดท้าย 
(รายชื่อสมาชิกองค์กร) ผู้ใช้ประเภทนี้ สามารถพิมพ์เอกสารแบบฟอร์ม ผค. 1/3 จากระบบเป็น MS 
Word ได้ และสามารถแนบไฟล์ข้อมูลเอกสารต่างๆ ที ่เกี ่ยวกับการแก้ไขข้อมูลองค์กรนั้นไว้เป็น
หลักฐานในระบบ เมื่อด าเนินการเรียบร้อยแล้วกด ส่งข้อมูลไปสู่ข้ันตอนต่อไป คือการให้หัวหน้าสาขา 
เป็นผู้อนุมัติ ให้เปลี่ยนแปลงข้อมูลองค์กรดังกล่าวหรือไม่ 
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๓.๒ ผู้ใช้งานระดบั หัวหน้าสาขา มสีิทธิในอนุมัติการท ารายการเกี่ยวกบัข้อมลูองค์กรเกษตรกร จะ
ปรากฏหน้าจอสรปุของเมนูองค์กรการเกษตรที่แสดงรายละเอียดต่างๆ ดังนี ้

 
 

 

 

 

 

 

เมื่อหัวหน้า สาขา กดบริเวณข้อมูลองค์กรการเกษตรที่ก าลังด าเนินการ จะปรากฏข้อมูลสรุปรายชื่อองค์กร
การเกษตรที่รอด าเนินการพิจารณาอนุมัติ และกดปุ่มสามจุดเพื่อดูข้อมูลรายละเอียดข้อมูลองค์กรการเกษตร
นั้น ก่อนพิจารณาอนุมัติและส่งต่อ หรือไม่อนุมัติ แจ้งกลับให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการเพิ่มเติม  

 

 

๓.ข้อมลูองค์กร / เครือข่ายองค์กร 
 
 
  

ขอ้มูลองคก์รท่ีก าลงัด าเนนิการ  
ท่ีรอใหห้วัหนา้สาขา พจิารณา 

1. ดูขอ้มูลสมาชิก 
2. การแกไ้ของคก์ร 
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๔.ข้อมูลโครงการ / แผน 
 ๔.๑ ผู้ใช้งานระดบั เจ้าหน้าที่น าเข้าข้อมลูสาขา มีสิทธิในการท ารายการเกี่ยวกับข้อมูล

โครงการ/แผน จะปรากฏหน้าจอสรุปของเมนูข้อมูลโครงการ/แผน ที่แสดงรายละเอียดต่างๆ ดังนี้ 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

การเพิม่ข้อมลูโครงการ: ผู้ใช้งานประเภทนีเ้ท่านั้นทีจ่ะสามารถกรอกข้อมลูเข้าสูร่ะบบได้ โดยต้อง
น าเข้า ข้อมูลโครงการเบือ้งต้น เมือ่กดบันทึกข้อมลูแล้วจะปรากฏ Tab อื่นๆ ให้น าเข้าข้อมูลเพิ่มเติมตาม ผค.
1/1 หรือ ผค.1/2 (ถ้าเป็นโครงการของเครือข่ายองค์กร) ได้แก่ ข้อมูลองค์กรฯ หลักการ/ประมาณการ 
กิจกรรมโครงการ แผนการใช้คืนเงิน และสมาชิกโครงการ 

 

 

 

 

 

 

 

1.การสรา้ง 
โครงการใหม่ 

ขอ้มูลโครงการท่ีก าลงัด าเนนิการ  
กรณีท่ีไม่อนมุตัิสง่คืนใหแ้กไ้ข 

2.การแกไ้ขขอ้มูล 
โครงการ 



  

 

 
หนา้ท่ี 16 

 เมื่อผู้ใช้ระบบประเภทนี้ ได้มีการน าเข้าข้อมลูโครงการ ตามล าดับ Tab ข้อมูลแล้วจนถึง Tab สุดท้าย 
(สมาชิกโครงการ) จะมีส่วนที่ใหผู้้ใช้ประเภทนี้ สามารถพิมพเ์อกสารแบบฟอร์ม ผค.1/1 จากระบบเป็น MS 
Word ได้ และสามารถแนบไฟล์ข้อมลูเอกสารแบบฟอรม์ต่างๆ ที่เกี่ยวกบัโครงการใหมเ่ข้าสูร่ะบบไว้เป็น
หลักฐาน เมื่อด าเนินการเรียบร้อยแล้วกด ส่งข้อมูลไปสู่ข้ันตอนต่อไป คือการใหห้ัวหน้าสาขา เป็นผูพ้ิจารณา 

 

 

 

 

 

 

การแก้ไขข้อมูลโครงการ: ผู้ใช้งานประเภทนีจ้ะสามารถเข้าเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการ ที่บันทึกไว้แล้ว
ก่อนหน้า หากมีการเปลี่ยนแปลงได้ ตาม Tab ต่างๆ เช่น ข้อมูลเบื้องต้นของโครงการ ค าบรรยายหลักการ 
ข้อมูลประมาณการ โครงการ กจิกรรมภายในโครงการนั้น และอื่นๆ ทีเ่ป็นการเปลี่ยนแปลงข้อมลูโครงการนั้น 
การแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลนีจ้ะสามารถด าเนินการได้ 2 กรณี 

1.ผู้ใช้งานประเภทนี้ อยูร่ะหว่างการด าเนินการบันทึกข้อมูลต่างๆ ทั้งหมด และยงัไม่ได้กด ส่งข้อมลู
ไปสู่ข้ันตอนนต่อไป จะยงัคงสามารถด าเนินการแก้ไขข้อมลูโครงการที่มีการเปลี่ยนแปลงได้ แต่หากผู้ใช้
ประเภทนี้ กด ส่งข้อมลูไปสู่ข้ันตอนต่อไป สทิธิที่จะเข้าไปท าการแก้ไขหมดไป ดังนั้นสิทธิการแก้ไขข้อมูลจะ
กลับมาอีกครัง้ต่อเมื่อเกิดเหตุการณ์ตามข้อถัดไป  

2.เมื่อหัวหน้า สาขา กดท ารายการไม่ยืนยันโครงการนั้น เรือ่งของโครงการนี้จะถูกส่งกลบัมาสถานะ
เดิมก่อนหน้าท าใหผู้้ใช้งานประเภทนี้ สามารถด าเนินการปรบัปรงุ แก้ไขข้อมูลโครงการใหเ้รียบร้อย แล้วกด ส่ง
ข้อมูลไปสู่ข้ันตอนตอนต่อไป อีกรอบข้อมูลโครงการจะส่งไปในข้ันตอนหัวหน้าสาขา เพื่อพจิารณาซึ่งหากยืนยัน
ข้อมูลโครงการดังกล่าวจะถูกส่งต่อให้ในข้ันตอนถัดๆ ไปตามล าดับข้ันตอน 
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 ๔.๒ ผู้ใช้งานระดบั หัวหน้าสาขา มสีิทธิในยันยืนการท ารายการเกี่ยวกบัข้อมลูโครงการ จะปรากฏ
หน้าจอสรปุของเมนูข้อมลูโครงการที่แสดงรายละเอียดต่างๆ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

เมื่อหัวหน้า สาขา กดบรเิวณโครงการทีอ่ยู่ระหว่างการด าเนนิการ จะปรากฏข้อมลูสสรุปรายช่ือโครงการที่รอ
ด าเนินการพจิารณายืนยัน และกดปุ่มสามจุดเพือ่ดูข้อมลูรายละเอียดข้อมูลโครงการนั้น ก่อนพจิารณายืนยัน
และสง่ต่อ หรือไม่ยืนยัน แจ้งกลบัให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการแกไ้ข ปรับปรุงเพิ่มเติม  

 

 

 

 

 

 

 

  

ขอ้มูลโครงการท่ีก าลงัด าเนนิการ  
ท่ีรอใหห้วัหนา้สาขา พจิารณา 1. ดูขอ้มูลสมาชิก 

2.การแกไ้ขขอ้มูลสมาชิก 
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๔.๓ ผู้ใช้งานระดบั เจ้าหน้าทีส่่วนกลาง/หัวหน้าส่วนกลาง ประจ าภาค มีสิทธิในยันยืนการท ารายการ
เกี่ยวกับข้อมูลโครงการ จะปรากฏหน้าจอสรปุของเมนูองค์กรการเกษตรที่แสดงรายละเอียดต่างๆ ดังนี ้

 

 

 

 

 

 

เมื่อ เจ้าหน้าทีส่่วนกลาง/หัวหน้าส่วนกลาง ประจ าภาค กดบริเวณข้อมลูโครงการที่ก าลังด าเนินการ จะปรากฏ
ข้อมูลโครงการทีร่อด าเนินการพจิารณายืนยัน และกดปุ่มสามจุดเพือ่ดูข้อมลูรายละเอียดข้อมูลโครงการรายนั้น 
ก่อนพิจารณายืนยันและส่งต่อ หรือไม่ยันยืน แจง้กลับใหห้ัวหน้าสาขาด าเนินการเพิ่มเตมิ 

 

 

 

 

 

 

 

  

ขอ้มูลโครงการท่ีก าลงัด าเนนิการ  
ท่ีรอใหเ้จา้หนา้ท่ีสว่นกลาง /
หวัหนา้ ส่วนกลางประจ าภาค 

พจิารณา 

1. ดูขอ้มูลโครงการ 
2. การแกไ้ขโครงการ 
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๔.๔ ผู้ใช้งานระดบั รองผู้อ านวยการส านักฟื้นฟูฯ มีสทิธิในยืนยันการท ารายการเกี่ยวกับข้อมูล
โครงการ จะปรากฏหน้าจอสรปุของเมนูองค์กรการเกษตรทีแ่สดงรายละเอียดต่างๆ ดังนี ้

 

 

 

 

 

 

เมื่อรองผู้อ านวยการส านักฟื้นฟูฯ กดบรเิวณข้อมูลโครงการที่ก าลงัด าเนินการ จะปรากฏข้อมลูโครงการที่รอ
ด าเนินการพจิารณาอนุมัติ และกดปุ่มสามจุดเพื่อดูข้อมลูรายละเอียดข้อมูลโครงการรายนั้น ก่อนพิจารณา
ยืนยันและสง่ต่อ หรือไม่ยืนยัน แจ้งกลบัให้เจ้าหน้าที่ส่วนกลาง/หัวหน้าส่วนกลาง ประจ าภาค ด าเนินการ
เพิ่มเตมิ  

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มูลโครงการท่ีก าลงัด าเนนิการ  
ท่ีรอใหเ้จา้หนา้ท่ีสว่นกลาง /
หวัหนา้ ส่วนกลางประจ าภาค 

พจิารณา 

1. ดูขอ้มูลโครงการ 
2. การแกไ้ขโครงการ 
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๔.๕ ผู้ใช้งานระดบั ผู้อ านวยการส านักฟื้นฟูฯ มีสิทธิในยันยืนการท ารายการเกี่ยวกับข้อมูลโครงการ 
จะปรากฏหน้าจอสรุปของเมนูข้อมลูโครงการที่แสดงรายละเอียดต่างๆ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

เมื่อผู้อ านวยการ ส านักฟื้นฟูฯ กดบริเวณโครงการที่อยูร่ะหว่างการด าเนินการ จะปรากฏข้อมลูสสรุปรายช่ือ
โครงการทีร่อด าเนินการพจิารณายืนยัน และกดปุ่มสามจุดเพื่อดูข้อมูลรายละเอียดข้อมูลโครงการนั้น ก่อน
พิจารณายืนยันและสง่ต่อข้ันตอนต่อไป หรือไม่ยืนยัน แจง้กลับใหร้องผู้อ านวยการ ส านักฟื้นฟูฯ ด าเนินการ
แก้ไข ปรับปรุงเพิ่มเติม  

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มูลโครงการท่ีก าลงัด าเนนิการ  
ท่ีรอให ้ผอ. ส  านกัฯ พจิารณา 

1. ดูขอ้มูลสมาชิก 
2.การแกไ้ขขอ้มูลสมาชิก 
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ขั้นตอนการกรอกวงเงินกู้ยืม และวงเงินอุดหนุน 

เมื่อผ่านขบวนการยีนของบประมาณสนบัสนุนงบประมาณจากรัฐบาล แล้วคณะกรรมการกองทุนฟื้นฟูฯ ได้มี
พิจารณาจัดสรรงบประมาณที่ได้รับจากรัฐบาล แบ่งเงินงบประมาณออกเป็นวงเงินกู้ยืม วงเงินอุดหนุน ใหก้ับ
องค์กรเกษตรกร ตามกรอบแนวทางทีส่อดคล้องกับยทุธศาสตร์ของกองทุนฟื้นฟูฯ แล้ว  

เจ้าหน้าที่ส่วนกลาง /หัวหน้าส่วนกลาง ประจ าภาค จะเป็นผู้ท าบันทึกวงเงินกู้ยมื วงเงินอุดหนุน เข้าระบบ 
เพื่อใหเ้จ้าหน้าที่น าเข้าข้อมูล สาขา จัดเตรียมด าเนินการในข้ันตอนแจ้งผลการจัดสรรงบประมาณใหก้ับองค์กร
เกษตรกร พิจารณาตอบรับเข้าร่วมโครงการ หรือไม่ขอเข้ารว่มโครงการ 

 

 

 

 

 

 

เจ้าหน้าที่ส่วนกลาง /หัวหน้าส่วนกลาง ประจ าภาค สามารถบันทึกวงเงินกู้ยืม วงเงินอุดหนุน ทีละโครงการ 
หรือสามารถเลือกเป็นหลายโครงการแล้วกรอกวงเงินต่างๆ ครั้งเดียวหลายโครงการ 

 

 

 

 

ขอ้มูลโครงการท่ีรอบนัทกึจดัสรร  
ท่ีรอให ้ผอ. ส  านกัฯ พจิารณา 

1. ดูขอ้มูลโครงการ 

วธีิคน้หา/เลือกทัง้หมด 
หลายโครงการ แลว้กรอก

วงเงิน ครัง้เดียว 

กรอกวงเงิน ทีละโครงการ 
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๕.การพิจารณาและการขอยืนยันการเข้าร่วม 
 ๕.๑ ผู้ใช้งานระดบั เจ้าหน้าที่น าเข้าข้อมลูสาขา มีสิทธิในการท ารายการหนังสือแจง้ผลการ

จัดสรรงบประมาณให้กับองค์กรเกษตรกร ที่ท าโครงการเสนอขอเงินสนับสนุน เพื่อให้องค์กรเกษตรกร แล้ว
ด าเนินการข้ันตอน โดยจะปรากฏหน้าจอสรุปของเมนูข้อมูลโครงการ/แผน ที่แสดงรายละเอียดต่างๆ ดังนี้ 

 
 
 
 
 

 
 

 

 

การพิมพห์นังสือแจ้งผลจัดสรรงบประมาณ: ผู้ใช้งานประเภทนี้ จะสามารถพิมพ์หนงัสือแจ้งผลจัดสรร
งบประมาณได้ทัง้แบบทีละโครงการ และเมือ่กดปุม่ จุดสามจุดและยืนแบบยืนยันและแบบปรบัปรุงโครงการจะ
ปรากฏบนหน้าจอฟอร์มใหก้รอกผลการพิจารณาขององค์กรเกษตรกร เก็ยวกบัความเห็นงบประมาณที่ได้รบั 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มูลโครงการท่ีก าลงัด าเนนิการ
พจิารณาตอบรบั การยืนยันและ
การเปล่ียนแปลงโครงการ  
กรณีท่ีไม่อนมุตัิสง่คืนใหแ้กไ้ข 

1พมิพห์นงัสือแจง้ผล
จดัสรรงบประมาณ 
2.ย่ืนแบบยืนยนัและ
แบบปรบัปรุงโครงการ 
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เมื่อผู้ใช้งานประเภทนี้ ได้ทราบถึงผลการพจิารณาขององค์กรเกษตรกร ว่าจะเข้าร่วมรับงบประมาณ 
หรือไม่ขอรับงบประมาณ ซึ่งหากผลพจิารณาเข้าร่วมรบังบประมาณเมื่อกดบันทึกแล้วจะปรากฏเมนูเพิม่เติม 
สมาชิกทีเ่ข้าร่วมโครงการ แบบสรปุย่อโครงการ แบบปรับปรุงโครงการ แต่หากผลพจิารณาไมร่่วมรบั
งบประมาณเมื่อกดบันทึกแล้วจะไมป่รากฏเมนเูพิ่มเติม แล้วจะให้แนบไฟลเ์อกสารการประชุมและเอกสาร
หนังสือแจง้ผลการจัดสรรงบประมาณได้ในหน้าจอนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีทีผ่ลการพจิารณาเข้าร่วมรบังบประมาณเมื่อกรอกข้อมลูสมาชิกที่เข้าร่วมโครงการ แบบสรุปย่อโครงการ 
แบบปรับปรงุโครงการแล้ว โดยใน Tab หน้าจอสุดท้ายจะสามารถแนบไฟลเ์อกสารประชุม เอกสารหนังสือแจง้
ผลการจัดสรรงบประมาณ และเอกสารต่างๆ ทีเ่กี่ยวข้อง เมือ่เรียบร้อยแล้วกด ยืนยันและส่งต่อ จะสง่ต่อให้กบั
หัวหน้า สาขา ตรวจสอบและยืนยันสง่ต่อในล าดับข้ันตอนไป 
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 ๕.๒ ผู้ใช้งานระดบั หัวหน้าสาขา มสีิทธิในตรวจสอบและยันยืนการท ารายการเกี่ยวกับผลพิจารณาเข้า
ร่วมรบังบประมาณหรือไม่ หากเข้าร่วมรับงบประมาณจะต้องพิจารณาเพิ่มเติมเกี่ยวกับแบบสรปุย่อโครงการ 
แบบปรับปรงุโครงการ และรายช่ือสมาชิกโครงการ โดยจะปรากฏหน้าจอสรุปของเมนผูลพิจารณาและการขอ
ยันยืนเข้าร่วม ที่แสดงรายละเอียดต่างๆ ดังนี ้

 

 

 

 

 

เมื่อหัวหน้า สาขา กดบรเิวณโครงการทีอ่ยู่ระหว่างการด าเนนิการพิจารณาตอบรับ การยืนยันและการ
เปลี่ยนแปลงโครงการ จะปรากฏข้อมลูสสรุปรายช่ือโครงการที่รอด าเนินการพิจารณายืนยัน และกดปุ่มสามจุด
เพื่อดูข้อมลูรายละเอียดข้อมลูโครงการนั้น ก่อนพิจารณายืนยันและสง่ต่อ หรือไม่ยืนยัน แจ้งกลบัให้เจ้าหน้าที่
ด าเนินการแก้ไข ปรบัปรุงเพิ่มเติม 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มูลโครงการท่ีก าลงัด าเนนิการ
พจิารณาตอบรบั การยืนยันและ
การเปล่ียนแปลงโครงการ  
กรณีท่ีไม่อนมุตัิสง่คืนใหแ้กไ้ข 

1.ย่ืนแบบยืนยนัและ
แบบปรบัปรุงโครงการ 
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หนา้ท่ี 26 

๕.๓ ผู้ใช้งานระดบั เจ้าหน้าทีส่่วนกลาง/หัวหน้าส่วนกลาง ประจ าภาค มีสิทธิในตรวจสอบและยันยืน
การท ารายการเกี่ยวกับผลพิจารณาเข้าร่วมรับงบประมาณหรือไม่ หากเข้าร่วมรบังบประมาณจะต้องพิจารณา
เพิ่มเตมิเกีย่วกับแบบสรุปยอ่โครงการ แบบปรับปรงุโครงการและรายช่ือสมาชิกโครงการ โดยจะปรากฏหน้าจอ
สรปุของเมนูผลการพจิารณาและการขอยืนยันเข้าร่วม ที่แสดงรายละเอียดต่างๆ ดังนี ้

 

 

 

 

 

เมื่อเจ้าหน้าที่ส่วนกลาง/หัวหน้าส่วนกลาง ประจ าภาค กดบริเวณโครงการที่อยู่ระหว่างการด าเนินการพจิารณา
ตอบรบั การยืนยันและการเปลี่ยนแปลงโครงการ จะปรากฏข้อมูลสสรุปรายช่ือโครงการที่รอด าเนินการ
พิจารณายืนยัน และกดปุ่มสามจุดเพือ่ดูข้อมูลรายละเอียดข้อมูลโครงการนั้น ก่อนพจิารณายืนยันและสง่ต่อ 
หรือไม่ยืนยัน แจง้กลับให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการแก้ไข ปรับปรงุเพิ่มเติม 

 

 

 

ขอ้มูลโครงการท่ีก าลงัด าเนนิการ  
พจิารณาตอบรบั การยืนยันและ
การเปล่ียนแปลงโครงการ 

1.ย่ืนแบบยืนยนัและ
แบบปรบัปรุงโครงการ 
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๕.๔ ผู้ใช้งานระดบั รองผู้อ านวยการส านักฟื้นฟู มีสทิธิในตรวจสอบและยันยืนการท ารายการเกี่ยวกบั
ผลพจิารณาเข้าร่วมรบังบประมาณหรือไม่ หากเข้าร่วมรบังบประมาณจะต้องพจิารณาเพิ่มเตมิเกี่ยวกับแบบ
สรปุย่อโครงการ แบบปรับปรงุโครงการและรายช่ือสมาชิกโครงการ โดยจะปรากฏหน้าจอสรปุของเมนผูลการ
พิจารณาและการขอยืนยันเข้าร่วม ที่แสดงรายละเอียดต่างๆ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

เมื่อรองผู้อ านวยการส านักฟื้นฟู กดบรเิวณโครงการทีอ่ยู่ระหว่างการด าเนินการพิจารณาตอบรับ การยืนยัน
และการเปลี่ยนแปลงโครงการ จะปรากฏข้อมูลสสรุปรายช่ือโครงการทีร่อด าเนินการพจิารณายืนยัน และกด
ปุ่มสามจุดเพื่อดูข้อมลูรายละเอียดข้อมลูโครงการนั้น กอ่นพจิารณายืนยันและส่งตอ่ หรือไม่ยืนยัน แจ้งกลับให้
เจ้าหน้าที่ด าเนินการแก้ไข ปรบัปรุงเพิ่มเติม 

 

 

 

ขอ้มูลโครงการท่ีก าลงัด าเนนิการ  
พจิารณาตอบรบั การยืนยันและ
การเปล่ียนแปลงโครงการ 

1.ย่ืนแบบยืนยนัและ
แบบปรบัปรุงโครงการ 
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กรณีการยืนยันและส่งต่อ ทลีะโครงการ หากเป็นการยืนยันและสง่ต่อ ครั้งเดียวหลายโครงการ จะมีหน้าจอดังนี้  
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๕.๕ ผู้ใช้งานระดบั ผู้อ านวยการส านักฟื้นฟู มีสิทธิในตรวจสอบและยันยืนการท ารายการเกี่ยวกบัผล
พิจารณาเข้าร่วมรบังบประมาณหรือไม่ หากเข้าร่วมรับงบประมาณจะต้องพจิารณาเพิ่มเติมเกี่ยวกับแบบสรุป
ย่อโครงการ แบบปรบัปรุงโครงการและรายช่ือสมาชิกโครงการ โดยจะปรากฏหน้าจอสรปุของเมนผูลการ
พิจารณาและการขอยืนยันเข้าร่วม ที่แสดงรายละเอียดต่างๆ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

เมื่อผู้อ านวยการส านักฟื้นฟู กดบรเิวณโครงการที่อยูร่ะหว่างการด าเนนิการพจิารณาตอบรบั การยืนยันและ
การเปลี่ยนแปลงโครงการ จะปรากฏข้อมลูสสรปุรายช่ือโครงการทีร่อด าเนินการพิจารณายืนยัน และกดปุม่
สามจุดเพื่อดูข้อมูลรายละเอียดข้อมลูโครงการนั้น ก่อนพจิารณายืนยันและส่งต่อ หรือไม่ยืนยัน แจง้กลบัให้
เจ้าหน้าที่ด าเนินการแก้ไข ปรบัปรุงเพิ่มเติม 

 

 

 

ขอ้มูลโครงการท่ีก าลงัด าเนนิการ  
พจิารณาตอบรบั การยืนยันและ
การเปล่ียนแปลงโครงการ 

1.ย่ืนแบบยืนยนัและ
แบบปรบัปรุงโครงการ 
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กรณีการยืนยันและส่งต่อ ทลีะโครงการ หากเป็นการยืนยันและสง่ต่อ ครั้งเดียวหลายโครงการ จะมีหน้าจอดังนี ้
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ข้ันตอนอนุมัติงบประมาณสนบัสนุนโครงการ เพื่อไปสู่ข้ันตอนการจัดท าสญัญาเงินกู้ 

เมื่อผู้อ านวยการส านักฟื้นฟู กด ยืนยันและสง่ต่อ แล้วจะเปน็ข้ันตอนที่น าเสนอให้กบัเลขาธิการกองทุนฯ กรณี
ที่วงเงินงบประมาณไม่เกิน 5 แสนบาทต่อโครงการ หากวงเงินงบประมาณเกินกว่า 5 แสนบาทต่อโครงการ เมื่อ
เจ้าหน้าทีส่วนกลาง ได้รบัทราบและเห็นเอกสารอนุมัติโครงการที่มกีารลงนามแล้ว เจ้าหน้าทีส่่วนกลาง จะเป็น
ผู้น าเข้าการอนุมัติเข้าระบบ เพื่อให้เจ้าหน้าที่น าเข้าข้อมลู / หัวหน้า สาขา สามารถไปด าเนินการต่อไปใน
ขบวนการจัดท าสัญญาเงินกู้ และเบิกงวดงานงวดเงิน ต่อไป 
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๖.จัดท าสัญญาเงินกู้และเบิกงวดเงินงวดงาน 
  ๖.๑. จัดท าสัญญาเงินกู ้

๖.๑.๑ ผู้ใช้งานระดับ เจ้าหน้าที่น าเข้าข้อมูล สาขา มีสิทธิในการท ารายการเกี่ยวกับขอ้มูล
จัดท าสัญญาเงินกู้จะปรากฏหน้าจอสรุปของเมนูข้อมูลจัดท าสัญญาเงนิกู้ที่แสดงรายละเอียดต่างๆ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

การเพิ่มข้อมูลเลขที่สัญญา: ผู้ใช้งานประเภทนี้เท่านั้นที่จะสามารถกรอกช้อมูลเข้าสู่ระบบได้ โดยต้อง
น าเข้าข้อมูลเลขที่สัญญาเงินกู้ และ วันที่ท าสัญญา หลังจากน าข้อมูลเลขที่สัญญา และ วันที่ท าสัญญา
ผู้ใช้งานประเภทนี้ ต้องกรอกแผนเบิกงวดเงินงวดงานเพื่อใช้ในการเบิกงวดเงินงวดงานในข้ันตอนถัดไป 
ผู้ใช้งานประเภทนี้สามารถส่งข้อมูลไปยังขั้นตอนถัดไปได้จาก tab รายชื่อสมาชิก และ สามารถแนบ
ไฟล์เอกสารเพิ่มเติมได้ 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มูลการจดัท าสญัญา 
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๖.๑.๒ ผู้ใช้งานระดบั หัวหน้าสาขา มีสิทธิในการอนุมัติการท ารายการเกี่ยวกบัข้อมลูการจัดท าสัญญา
จะปรากฏหน้าจอสรุปของเมนูจัดท าสัญญาเงินกู้และเบิกงวดเงินงวดงานที่แสดงรายละเอียดต่างๆ ดังนี ้

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อหัวหน้า สาขา กดบริเวณข้อมูลการจัดท าสัญญาที่ก าลังด าเนินการ จะปรากฏข้อมูลสรุปรายชื่อข้อมูลการ
จัดท าสัญญาที่รอด าเนินการพิจารณาอนุมัติ และกดปุ่มสามจุดเพื่อเข้าสู่เมนูการจัดท าสัญญาของโครงการนั้น 
ก่อนพิจารณาอนุมัติและส่งต่อ หรือไม่อนุมัติ แจ้งกลับให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการเพิ่มเติม  

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มูลการจดัท าสญัญาท่ีรอให้
หวัหนา้สาขา พจิารณา 

จดัท าสญัญา 
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๖.๑.๓ ผู้ใช้งานระดับ เจ้าหน้าที่ส่วนกลาง ประจ าภาค มีสิทธิในการอนุมัติการท ารายการเกี่ยวกับ
ข้อมูลการจัดท าสัญญาจะปรากฏหน้าจอสรุปของเมนูจัดท าสัญญาเงินกู ้และเบิกงวดเงินงวดงานที่แสดง
รายละเอียดต่างๆ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

เมื่อเจ้าหน้าที่ส่วนกลาง ประจ าภาค กดบริเวณข้อมูลการจัดท าสัญญาที่ก าลังด าเนินการ จะปรากฏข้อมูลสรุป
รายช่ือข้อมูลการจัดท าสัญญาที่รอด าเนินการพิจารณาอนุมัติ และกดปุ่มสามจุดเพื่อเข้าสู่เมนูการจัดท าสัญญา
ของโครงการนั้น ก่อนพิจารณาอนุมัติและส่งต่อ หรือไม่อนุมัติ แจ้งกลับให้หัวหน้า สาขา ด าเนินการเพิ่มเติม  

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มูลการจดัท าสญัญาท่ีรอให้
เจา้หนา้ท่ีส่วนกลาง พจิารณา 

จดัท าสญัญา 
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๖.๒. เบิกงวดเงินงวดงาน 
๖.๒.๑ ผู้ใช้งานระดับ เจ้าหน้าที่น าเข้าข้อมูล สาขา มีสิทธิในการท ารายการเกี่ยวกับการเบิก

งวดเงินงวดงานซึ่งจะปรากฏหน้าจอสรุปของเมนูข้อมูลจัดการเบิกงวดเงินงวดงานที่แสดงรายละเอียด
ต่างๆ ดังนี้ 

 
 

 

 

 

 

 

การเบิกงวดเงินงวดงาน: ผู้ใช้งานประเภทนี้เท่านั้นที่จะสามารถเพิ่มข้อมูลการเบิกงวดเงินงวดงานจาก
แผนที่ท าการสร้างจากข้ันตอนการท าสัญญาเข้าสู่ระบบได้ โดยต้องท าการเลือกแผนที่ท าการเบิกงวด
เงินงวดงานและกรอกข้อมูลเพิ่มเติมอื่นๆได้แก่ รายชื่อผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ เพื่อไปยังขั้นตอนถัดไป 
ผู้ใช้งานประเภทนี้สามารถส่งข้อมูลไปยังขั้นตอนถัดไปได้จาก tab เบิกงวดเงินงวดงาน และ สามารถ
แนบไฟล์เอกสารเพิ่มเติมได้ 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มูลการเบกิจ่ายท่ีก าลงัด าเนนิการ  
ท่ีรอใหห้วัหนา้สาขา พจิารณา 

เบกิงวดเงินงวดงาน 
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การเพิ่มข้อมูลรายการการสัง่ซือ้สินค้า: หลังจากผู้ใช้งานประเภทนี้ท าการเลอืกแผนที่จะท าการเบิกงวด
เงินงวดงาน จะมีข้อมูลของแผนที่จะท าการเบิกงวดเงินงวดงานปรากฏขึ ้น ผู ้ใช้งานสามารถเพิ่ม
รายละเอียดการสั่งซื้อสินค้าในแผนนั้นๆ ผ่านสัญลักษณ์สามขีดจากชื่อแผนที่ท าการเบิกงวดเงินงวด
งาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

๖.๒.๒ ผู้ใช้งานระดับ หัวหน้าสาขา มีสิทธิในการอนุมัติการท ารายการเกี่ยวกับข้อมูลการเบิกงวด
เงินงวดงานจะปรากฏหน้าจอสรุปของเมนูจัดท าการเบิกงวดเงินงวดงานที่แสดงรายละเอียดต่างๆ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มูลการเบกิงวดเงินงวดงานท่ีก าลงั
รอด าเนนิการ 

เบกิงวดเงินงวดงาน 
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เมื่อหัวหน้าสาขา กดบริเวณข้อมลูการเบกิงวดเงินงวดงานทีก่ าลังด าเนินการ จะปรากฏข้อมลูข้อมูล
โครงการทีร่อด าเนินการพจิารณาอนุมัตเิบกิงวดเงินงวดงาน และเมือ่กดปุม่สามจุดเพื่อเข้าสู่เมนูการเบกิงวด
เงินงวดงานของโครงการนั้น ก่อนพิจารณาอนุมัติและสง่ต่อ หรือไมอ่นุมัติ แจ้งกลบัให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการ
เพิ่มเตมิ  
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๗. รายงานข้อมลูแผน/โครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


