


 

 

 

 

คู຋มือกำรปฏิบัติงำน 

ดຌำนกำรบัญชี฽ละกำร฼งิน 

฾ปร฽กรม 

WINSpeed 

ปี โ56โ 



ค ำน ำ 
 

ภาย฿ตຌน฾ยบายการปฏิรูประบบราชการ฽ละหน຋วยงานภาครัฐ รัฐบาลเดຌด า฼นินการปฏิรูป 
ระบบการบริหารจัดการภาย฿นของการบริหารจัดการกองทุนต຋างๆ ภาย฿ตຌการก ากับดู฽ลของกระทรวงต຋างๆ 
สู຋ระบบการบริหารจัดการ฽นว฿หม຋ทีไมุ຋ง฼นຌนผลงาน฽ละผลลัพธ์฽ทนการควบคุม ฽ละกระจายความรับผิดชอบ 
฿นการบริหารจัดการดຌานการ฼งิน฿หຌหน຋วยงานมีความ฼ป็นอิสระ  คล຋องตัว ฿นการจัดสรรทรัพยากร฼พืไอการ
ปฏิบัติงาน฿หຌบรรลุตามพันธกิจ฼ป้าหมาย ฽ละวัตถุประสงค์ของ฽ต຋ละหน຋วยงานอย຋างมีประสิทธิภาพ กองทุน
ฟ้ืนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกร จึงจ า฼ป็นตຌองมีขຌอมูลทางบัญชีทีไสมบูรณ์฼พียงพอต຋อการวิ฼คราะห์ฐานะทางการ฼งิน
฽ละประ฼มินผลการด า฼นินงาน ฽ละมีขຌอมูล฼พียงพอส าหรับการตรวจสอบก ากับดู฽ลของผูຌบริหาร฽ละ
หน຋วยงานต຋างๆ ทีไ฼กีไยวขຌอง  การบัญชีตาม฼กณฑ์คงคຌางจะช຋วยวางกรอบ฿นการจัดท าขຌอมูลทางบัญชีทีไมี
คุณภาพ ฼พืไอน าเป฿ชຌ฿นการวิ฼คราะห์ วาง฽ผน ฽ละประ฼มินผลการบริหารจัดการทางดຌานการ฼งิน 

การวางระบบ฾ปร฽กรมบัญชีตาม฼กณฑ์คงคຌาง ฼ป็นการบันทึกรายเดຌกับค຋า฿ชຌจ຋าย฼พืไอรับรูຌ
ผลประ฾ยชน์฼ชิง฼ศรษฐกิจ฿นรอบระยะบัญชี ซึไงมีกระ฽สผลประ฾ยชน์เหล฼ขຌาหรือออกจากหน຋วยงาน ฾ดยเม຋เดຌ
ค านึงถึง฽ต຋฼ฉพาะกระ฽ส฼งินสด฼หมือน฼ช຋น฿นอดีตทีไผ຋านมา การบันทึกบัญชีตาม฼กณฑ์คงคຌาง กองทุนฟ้ืนฟู
฽ละพัฒนา฼กษตรกร จะตຌองจัดท างบการ฼งินทีไ฽สดงถึงทรัพยากรทัๅงหมดทีไมีอยู຋฿นความควบคุม ดู฽ล  ภาระ
หนีๅสิน฽ละส຋วนทุนของหน຋วยงาน รวมทัๅงรายงานทีไ฽สดงรายเดຌค຋า฿ชຌจ຋ายทีไ฼กิดขึๅน฿น฽ต຋ละรอบระยะ฼วลาบัญชี 

ส านักงานกองทุนฟ้ืนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกร ขอขอบคุณผูຌ฼ชีไยวชาญดຌานบัญชี฽ละการ฼งิน 
ผูຌ฼ชีไยวชาญดຌาน฾ปร฽กรมปฏิบัติงานดຌานบัญชี฽ละการ฼งิน Winspeed ฽ละคณะท างานสนับสนุนการวาง
ระบบ฾ปร฽กรมปฏิบัติงานดຌานบัญชีการ฼งิน งบประมาณ พัสดุ ฽ละระบบการรับช าระ ฼งิน ตามค าสัไงทีไ 
631/2562 วันทีไ 18 มีนาคม 2562  ท า฿หຌส านักงานกองทุนฟ้ืนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกรมีคู຋มือ฾ปร฽กรม
ปฏิบัติงานดຌานบัญชี฽ละการ฼งินทีไ฼ป็นมาตรฐาน฼ดียวกันทัๅงองค์กร ฼พืไอ฿ชຌ฼ป็น฼ครืไองมือ฿นการบริหาร ก ากับ 
ติดตาม฿นการปฏิบัติงานดຌานบัญชี฽ละการ฼งิน฿หຌถูกตຌองครบถຌวนต຋อเป 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

คณะผูຌจัดท า 
สิงหาคม 2562 

            
 



ค ำนิยม 

การด า฼นินการตามคู຋มือการปฏิบัติงานดຌานบัญชี฽ละการ฼งิน ฿หຌ฼ป็นเปตามหลักการมาตรฐาน  

ดຌานบัญชี฽ละการ฼งิน คือ ฼ป็นหัว฿จส าคัญ฿นการบริหารดຌานบัญชี฽ละการ฼งิน การรายงาน฽ละงบดุล  

ของส านักงานกองทุนฟ้ืนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกร฿หຌมีประสิทธิภาพ 

ปัจจัยน าสู຋ความส า฼รใจทีไส าคัญของการบริหารดຌานบัญชี฽ละการ฼งิน คือ การท าระบบ฼ทค฾น฾ลยี  
฽ละสารสน฼ทศ ฼ป็น฼ครืไองมือทีไส าคัญ฿นการจัดท าบันทึกทางการ฼งิน การรายงาน การตรวจสอบ ฽ละการจัดท า
งบดุลเดຌอย຋างมีประสิทธิภาพ ฾ดย฼ฉพาะการจัดท าระบบฐานขຌอมูลทางการ฼งิน กระบวนการตรวจสอบ 

฽ละรายงาน฾ดย฿ชຌระบบ฾ปร฽กรม Winspeed รวมถึงระบบ฾ปร฽กรมอืไนๆ ทีไหน຋วยงานภาครัฐทีไก ากับดู฽ลการ
฼บิกจ຋ายงบประมาณ คือ กรมบัญชีกลาง ฽ละหน຋วยงานก ากับการตรวจสอบ คือ ส านักงานการตรวจ฼งิน฽ผ຋นดิน
ก าหนด฿หຌหน຋วยงานทีไ฿ชຌจ຋ายการบริหารจากงบประมาณ฽ผ຋นดิน ตຌอง฼ร຋งรัดจัด฿หຌมีระบบ฾ปร฽กรมดังกล຋าว 

฿นการบริหารดຌานบัญชี฽ละการ฼งิน 

ส านักงานกองทุนฟื้นฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกร ร຋วมกับหน຋วยงานรับผิดชอบ฿นการฝຄกอบรมการ฿ชຌระบบ 

การพัฒนาการปฏิบัติงาน฾ปร฽กรม Winspeed มี฼ป้าหมายร຋วมกัน คือ ฿หຌส านักงานกองทุนฟ้ืนฟู฽ละพัฒนา
฼กษตรกร ซึไงมีหน຋วย฼บิกจ຋ายงบประมาณทัๅง ่โ หน຋วย คือ ส านักงาน฿หญ຋ แ หน຋วย ส านักกิจการภูมิภาค ไ หน຋วย 
฽ละส านักงานสาขาจังหวัด ็็ หน຋วย สามารถ฿ชຌ฾ปร฽กรม฿นการพัฒนางาน฿หຌเดຌมาตรฐาน฼ทียบ฼ท຋าหน຋วยงาน 

ของรัฐอืไน ฽ละสามารถ฿ชຌ฼ทค฾น฾ลยี฽ละสารสน฼ทศเดຌอย຋างมีประสิทธิภาพ ฼ป็นเปตามน฾ยบายของรัฐบาล 

฽ละยุทธศาสตร์ชาติ โเ ปี ต຋อเป 

 

 

นายสเกร  พิมพ์บึง 
รอง฼ลขาธิการ รักษาการ฿นต า฽หน຋ง 

฼ลขาธิการส านักงานกองทุนฟ้ืนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกร 

 

 

 



สำรบัญ 
 
 
 
 

฼รืไอง                หนຌำ 
ส຋วนทีไ แ กำรจัดซืๅอจัดจຌำง           1 

ขัๅนตอนการจัดซืๅอพัสดุ PO 1                                 1 

ขัๅนตอนการอนุมัติ฿บสัไงซืๅอ         2 
ขัๅนตอนการซืๅอสินคຌา         3 
ขัๅนตอนการจ຋ายช าระหนีๅ         4 
ขัๅนตอนการท า฼ชใคจ຋ายผ຋าน        8 
ขัๅนตอนการ฼บิกพัสดุ         9 
ขัๅนตอนการจัดจຌาง PO โ              10 

ขัๅนตอนการอนุมัติ฿บสัไงจຌาง        12
 ขัๅนตอนการตัๅง฼จຌาหนีๅอืไน         13 

ขัๅนตอนการจ຋ายช าระหนีๅ         14 
ขัๅนตอนการท า฼ชใคจ຋ายผ຋าน        18 

ส຋วนทีไ โ ค຋ำ฿ชຌจ຋ำยประจ ำ฼ดือน฽ละกำรคืน฼งิน฾ครงกำร฼ขຌำส ำนักงำน฿หญ຋    19 
ขัๅนตอนการตัๅง฼จຌาหนีๅอืไน         19 
ขัๅนตอนการจ຋ายช าระหนีๅ         20 
ขัๅนตอนการท า฼ชใคจ຋ายผ຋าน        24 

ส຋วนทีไ ใ กำรยืม฼งินทดรองจ຋ำย         25 
ลูกหนีๅ฼งินทดรองจ຋าย         25 
฼ชใคจ຋ายผ຋าน          โ็ 
ขัๅนตอนการส຋ง฿ชຌ฼งินยืมทดรองจ຋าย        โ่ 

ส຋วนทีไ ไ กำรรับ฼งินระหว຋ำงสำขำ฽ละส ำนักงำน฿หญ຋      ใเ 
ขัๅนตอนรับ฼งินจากส านักงาน฿หญ຋        ใเ 

ส຋วนทีไ 5 กำร฾อน฼งินระหว຋ำงบัญชีออมทรัพย์฽ละกระ฽สรำยวัน     ใโ 
ขัๅนตอนการบันทึก TR         3โ 

ส຋วนทีไ 6 งำนจัดกำรหนีๅ          ใใ 
ขัๅนตอนการรับ฼งิน฾อนจากส านักงาน฿หญ຋       ใใ 

ขัๅนตอนการตัๅง฼จຌาหนีๅ การจ຋าย฼งิน฾ครงการส านักจัดการหนีๅ การช าระหนีๅ฽ทน฼กษตรกร ฽ละ  

การ฾อนลูกหนีๅ฼กษตรกร         ใ5     
ส຋วนทีไ ็ งำนฟื้นฟู฽ละพัฒนำ฼กษตรกร        ไเ 

ขัๅนตอนการจ຋าย฼งินอุดหนุน        ไเ 
ขัๅนตอนการจ຋าย฼งิน฾ครงการส านักฟ้ืนฟู       ไ5 
ขัๅนตอนการจ຋ายกูຌยืมองค์กร฼กษตรกร       5เ 

ส຋วนทีไ ่   กำร฼รียกดูรำยกำรประจ ำ฼ดือน        5ไ 
ส຋วนทีไ ้   กำรบันทึกสินทรัพย์฽ละค຋ำ฼สืไอมรำคำ       5้ 
ส຋วนทีไ แเ ฽ผน฽ละงบประมำณ         ๆโ 
 
 



สำรบัญ 
 
 
 
 

฼รืไอง                หนຌำ 
 
ภำคผนวก                   
ภาคผนวก ก  รหัส฼อกสารการ฼บิกจ຋าย                 ๆไ 
ภาคผนวก ข  ค าสัไงส านักงานกองทุนฟ้ืนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกร              ๆๆ 
ภาคผนวก ค  คณะวิทยากร                  ๆ่
            

       



คู຋มือการปฏิบตัิงานดຌานการบัญชี฽ละการ฼งิน ฾ปร฽กรม Winspeed หนຌา 1 

 

ใบสัง่ซือ้ อนมุตัิใบสัง่ซือ้ ซือ้เช่ือ จ่ายช าระ เช็คจ่ายผา่น ใบเบิก 

ส຋วนทีไ แ กำรจัดซืๅอจัดจຌำง 
จัดซืๅอพัสดุ  PO1  

 

 

 

 เข้าที่ระบบ Purchase Order  \ PO data entry \ ใบสัง่ซือ้ 

 
 

1.แ คຌนหารหัสผูຌขาย ฾ดยคลิก     คลิกทีไช຋อง text ซึไงสามารถคຌนหาเดຌ฾ดย รหสั ชืไอ ทีไอยู຋ ผูຌติดต຋อ ฼บอร์฾ทร ฾ทรสาร 
1.2 คลิก ฼ลขทีไ฼อกสาร คีย์ PO1 ตามดຌวยสาขา ปี ฼ดือน ล าดับ ฼ช຋น PO1006203/0001   
1.3 คลิกมาทีไ ช຋อง รหัสสินคຌา   ฼พืไอคຌนหา สามารถคຌนหาเดຌ฾ดย รหัส ชืไอ ยอดคง฼หลือ หน຋วยนับ 
1.4 ระบุ จ านวน   ราคาต຋อหน຋วย  
1.5 ส຋วนลด มี 2 ส຋วน คือ ส຋วนลดสินคຌา ิหลังราคาต຋อหน຋วยสินคຌาี ฽ละ ส຋วนลดการคຌา ิดຌานล຋างี ระบุ฼ป็น % หรือ จ านวน฼งิน หรือทัๅง 2 
฾ดย฿ชຌ, ิคัไนี ฼ช຋น 5%,1ุ000 คือ ลด 5% ก຋อน ฽ละ ลด 1ุ000 ตามหลัง 
แ.6 รหสัสถานทีไรับของ  คลิก   ฼พืไอระบุสถานทีไรับของ 
1.7 หมาย฼หตุ ฿หຌ฿ส຋เวຌทีไ tab Description 
1.8 Save 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.1 1.2 

1.3 

1.9 



คู຋มือการปฏิบตัิงานดຌานการบัญชี฽ละการ฼งิน ฾ปร฽กรม Winspeed  หนຌา 2 

 

1.9 คลิกปุຆม   ฼พืไอพิมพ์ฟอร์ม฿บสัไงซืๅอ 

 

 
 

อนุมัติ฿บสัไงซืๅอ   
     ฼ขຌาทีไระบบ Purchase Order  \ PO data entry \ อนุมัติ฿บสัไงซืๅอ 

2.1 คลิกทีไ      จะพบรายการทีไ ยังเม຋อนุมัต ิ
2.2 คีย์฼ลขทีไ฼อกสาร ฼ป็น฼ลข฼ดยีวกันกับ PO No. 
2.3  ฾ปร฽กรมจะ default  ทีไช຋อง อนุมัติ ฼พืไอท าการอนุมัติ   
2.4  Save  รายการ 

 

 

2.1 

2.2 



คู຋มือการปฏิบตัิงานดຌานการบัญชี฽ละการ฼งิน ฾ปร฽กรม Winspeed  หนຌา 3 

 

ใ  ซืๅอสินคຌำ 

     ฼ขຌาทีไระบบ Purchase Order  \ PO data entry \ ซืๅอ฼ชืไอ  

 

 

3.1  คຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
3.2  Running ฼ลขทีไ฼อกสาร 
3.3 คลิกทีไ  อนุมัติ฿บสัไงซืๅอ จะพบ฼ลขทีไ฿บสัไงซืๅอ  
3.4 ระบุ฼ลขทีไ ฽ละ วันทีไ฿บกับภาษี ฽ละ ฿บส຋งของ 
3.5 ตรวสอบความถูกตຌองของสินคຌาทีไหนຌาจอ ฽ละ ฿บก ากับภาษี  
3.6 Save 

3.7  คลิกปุຆม   ฼พืไอพิมพ์ฟอร์ม Voucher ทัไวเป ิสีฟ้าี 

3.1 

3.7 

3.3 

3.2 



คู຋มือการปฏิบตัิงานดຌานการบัญชี฽ละการ฼งิน ฾ปร฽กรม Winspeed  หนຌา 4 

 

 
4 จ຋ำยช ำระหนีๅ ฿ชຌกรณีถึง Due ทีไตຌองจ຋ายช าระ 
     ฼ขຌาทีไระบบ Account Payable  \ AP data entry \ จ຋ายช าระหนีๅ 
 

 
 

 

4.1 คຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
4.2 คลิก Running ฼ลขทีไ฼อกสาร BุBฟุBJ ตามดຌวยรหัสสาขาโตัว 
4.3 คลิกทีไ AP List ฼พืไอ฼ลือกรายการทีไจะดึงมาจ຋ายช าระ 

4.4 คลิก หัก ณ ทีไจ຋าย  ฿หຌกด  สี฽ดง 

4.1 4.2 

4.3 4.4 



คู຋มือการปฏิบตัิงานดຌานการบัญชี฽ละการ฼งิน ฾ปร฽กรม Winspeed  หนຌา 5 

 

                        

4.4.1 running ฼ลขทีไ฼อกสาร รายการอืไนๆ จะขึๅน฿หຌตามรายละ฼อียด฼จຌาหนีๅ 
4.4.2 คีย์ประ฼ภท฼งินเดຌทีไจ຋าย  ระบุมาตรา ิ฿ชຌ฼ลือกี อัตราภาษี จ านวน฼งินทีไจ຋าย ิกรณีจ຋าย 2 รายการ฿หຌ฼ลือก

ประ฼ภทมาตราเม຋฼หมือนกัน) กด ok ฽ละ Close    
4.5 คลิกทีไ Tab CQ Pay 
ไ.ๆ ระบุ รหัสสมุด฼งินฝาก ฼ลขทีไ฼ชใค วันทีไบน฼ชใค จ านวน฼งิน 
 

 

4.4.1 

4.4.2 

4.5 

4.Ş 
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4.7 คลิกทีไ Tab Payments ฼พืไอดูยอดหนีๅ฽ละยอดจ຋ายช าระ฼ท຋ากัน ฽ลຌว Save 

4.8 กดปุຆม  ฼พืไอ฼รียกรายการ฼ดิม  

4.9 คลิกปุຆม   ฼พืไอพิมพ์฼ชใค 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.7 4.8 
4.9 4.10 
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4.10  คลิกปุຆม   ฼พืไอพิมพ์ฟอร์ม ภาษีหัก ณ ทีไจ຋าย ฽ละ พิมพ์ฟอร์ม Voucher จ຋าย ิสีชมพูี 
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5. ฼ชใคจ຋ำยผ຋ำน   
     ฼ขຌาทีไระบบ Cheque and Bank \ CQ Payment Adjustments \ ฼ชใคจ຋ายผ຋าน 
       

 
 

5.1 Running ฼ลขทีไ฼อกสาร    
5.2 ระบุสมุด฼งินฝาก 

5.3 คลิก   ฼พืไอ฼ลือก฼ลขทีไ฼ชใคทีไจ຋ายช าระ฼จຌาหนีๅ฽ลຌว สามารถ฼ลือกเดຌหลาย฿บ฿น แ วัน 

5.4 Save 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.1 
5.2 

5.3 
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6. ฼บิกพัสดุ   
     ฼ขຌาทีไระบบ Inventory Control \ IC Data entry \ ฿บ฼บิก 

                     
 

6.1  ฿ส຋รายการ฼อกสาร ฼บิก฿ชຌ 
ๆ.โ   Running ฼ลขทีไ฼อกสาร  
6.3  ฿ส຋รหัสผูຌรับสินคຌา 
6.4  คลิกทีไรหัสสินคຌา ฼ลือก สินคຌาทีไตຌองการ฼บิก฿ชຌ 
6.5  ฿ส຋จ านวน    
6.6  กด Save 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.1 

6.2 

6.3 
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ใบสัง่ซือ้ อนมุตัิใบสัง่ซือ้ ตัง้เจ้าหนีอ้ื่น จ่ายช าระ เช็คจ่ายผา่น 

กำรจัดจຌำง  PO2 
 

 

 

  

 ฼ขຌำทีไระบบ Purchase Order  \ PO data entry \ ฿บสัไงซืๅอ 
 

 
 

1.แ คຌนหารหัสผูຌขาย ฾ดยคลิก   คลิกทีไช຋อง text ซึไงสามารถคຌนหาเดຌ฾ดย รหัส ชืไอ ทีไอยู຋ ผูຌติดต຋อ ฼บอร์฾ทร ฾ทรสาร 
1.2 คลิก฼ลขทีไ฼อกสาร คีย์ PO2 ตามดຌวยสาขา ปี ฼ดือน ล าดับ ฼ช຋น PO2006206/0001    
1.3 คลิกมาทีไ ช຋อง รหัสสินคຌา ส าหรับงานสัไงจຌาง จะ฿ชຌรหัสสินคຌารหัส฼ดียวคือ 001 
1.4 คีย์ รายละ฼อียดการสัไงจຌางทีไช຋อง ชืไอสินคຌา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.1 1.2 

1.3 1.4 

1.5 

1.10 
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1.5 คลิกปุຆม        กรณีตຌองการ฼พิไมรายละ฼อียด฿นการคีย์ 

 

แ.5.แ คลิกทีไ Tab Description 
1.5.2 ฼มืไอคีย์ รายละ฼อียด฽ลຌว กด close ออกจากหนຌาต຋าง 
 

1.6 ระบุ จ านวน ราคาต຋อหน຋วย  
1.7 ส຋วนลด มี 2 ส຋วน คือ ส຋วนลดสินคຌา ิหลังราคาต຋อหน຋วยสินคຌาี ฽ละ ส຋วนลดการคຌา ิดຌานล຋างี ระบุ฼ป็น % หรือ 
จ านวน฼งิน หรือทัๅง 2 ฾ดย฿ชຌ , ิคัไนี ฼ช຋น 5% , 1,000 คือ ลด 5% ก຋อน ฽ละ ลด 1,000 ตามหลัง 
1.8 หมาย฼หตุ ฿หຌ฿ส຋เวຌทีไ tab Description 
1.9 Save   

1.10 คลิกปุຆม   ฼พืไอพิมพ์ฟอร์ม฿บจัดจຌาง 
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 อนุมัติ฿บสัไงจຌำง   
     ฼ขຌำทีไระบบ Purchase Order  \ PO data entry \ อนุมัติ฿บสัไงซืๅอ 

2.1 คลิกทีไ  จะพบรายการทีไ ยังเม຋อนุมัติ 
2.2 คีย์฼ลขทีไ฼อกสาร฼ป็น฼ลข฼ดียวกันกับ PO2 ตามดຌวยรหัสสาขา 
2.3 ฾ปร฽กรมจะ default  ทีไช຋อง อนุมัติ ฼พืไอท าการอนุมัติ   
2.4 กด Save รายการ 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1 

2.2 

2.4 

2.3 
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3 ตัๅง฼จຌำหนีๅอืไน  
     ฼ขຌาทีไระบบ Account Payable  \ AP data entry \ ตัๅง฼จຌาหนีๅอืไน  

 

3.1 คຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
3.2 Running ฼ลขทีไ฼อกสาร 
3.3 คลิก Approve PO อຌางอิง฿บสัไงซืๅอ 

3.4 ระบุ฼ลขทีไ ฽ละ วันทีไ฿บกับภาษี ิกรณีมี฿บก ากับมา฽ลຌวี ฽ละ ฿บส຋งของ   
3.5 คຌนหารหัสค຋า฿ชຌจ຋าย   
3.6 ระบุจ านวน฼งิน  
3.7 ปุຆม V ขຌางหลังจ านวน฼งิน คือ หากมีค຋า฿ชຌจ຋ายหลายรายการ ฽ลຌว มีบางรายการเม຋คิดภาษี ฿หຌ คลิก V ฼พืไอเม຋น าเป
ค านวณภาษี 
3.8 Save 

3.9 คลิกปุຆม   ฼พืไอพิมพ์ฟอร์ม Voucher ทัไวเป ิสีฟ้าี 

3.1 

3.3 

3.5 

3.9 

3.2 

3.4 

3.6 

3.7 

3.8 
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4 จ຋ำยช ำระหนีๅ ฿ชຌกรณีถึง Due ทีไตຌองจ຋ายช าระ 
     ฼ขຌาทีไระบบ Account Payable  \ AP data entry \ จ຋ายช าระหนีๅ 
 

 
 

4.1 คຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
4.2 คลิก Running ฼ลขทีไ฼อกสาร BุBฟุBJ ตามดຌวยรหัสสาขาโตัว 
4.3 คลิกทีไ AP List ฼พืไอ฼ลือกรายการทีไจะดึงมาจ຋ายช าระ 

4.4 คลิก หัก ณ ทีไจ຋าย ฿หຌกด  สี฽ดง 

4.1 4.2 

4.3 4.4 
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4.4.1 running ฼ลขทีไ฼อกสาร รายการอืไนๆ จะขึๅน฿หຌตามรายละ฼อียด฼จຌาหนีๅ 
4.4.2 คีย์ประ฼ภท฼งินเดຌทีไจ຋าย ระบุมาตรา ิ฿ชຌ฼ลือกี อัตราภาษี จ านวน฼งินทีไจ຋าย ิกรณีจ຋าย 2 รายการ฿หຌ฼ลือก

ประ฼ภทมาตราเม຋฼หมือนกัน) กด ok ฽ละ Close    
4.5 คลิกทีไ Tab CQ Pay 

 

 

 
4.6 ระบุ รหัสสมุด฼งินฝาก ฼ลขทีไ฼ชใค วันทีไบน฼ชใค จ านวน฼งิน  

 

4.4.1 

4.4.2 

4.5 

4.6 
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4.7 คลิกทีไ Tab Payments ฼พืไอดูยอดหนีๅ฽ละยอดจ຋ายช าระ฼ท຋ากัน ฽ลຌว Save 

4.8 กดปุຆม  ฼พืไอ฼รียกรายการ฼ดิม  
4.9 คลิกปุຆม   ฼พืไอพิมพ์฼ชใค 

                       
 

 
 
 
 
 

4.7 4.8 
4.9 4.10 
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4.10  คลิกปุຆม   ฼พืไอพิมพ์ฟอร์ม ภาษีหัก ณ ทีไจ຋าย ฽ละ พิมพ์ฟอร์ม Voucher จ຋าย ิสีชมพูี 
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5. ฼ชใคจ຋ำยผ຋ำน   
     ฼ขຌาทีไระบบ Cheque and Bank \ CQ Payment Adjustments \ ฼ชใคจ຋ายผ຋าน 
       

 

5.1 Running ฼ลขทีไ฼อกสาร    
5.2 ระบุสมุด฼งินฝาก 

5.3 คลิก   ฼พืไอ฼ลือก฼ลขทีไ฼ชใคทีไจ຋ายช าระ฼จຌาหนีๅ฽ลຌว สามารถ฼ลือกเดຌหลาย฿บ฿น แ วัน 

5.4 Save 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.1 5.2 

5.3 



คู຋มือการปฏิบตัิงานดຌานการบัญชี฽ละการ฼งิน ฾ปร฽กรม Winspeed  หนຌา 19 

 

ตัง้เจ้าหนีอ้ื่น จ่ายช าระ เช็คจ่ายผา่น 

 

ส຋วนทีไ โ ค຋ำ฿ชຌจ຋ำยประจ ำ฼ดือน฽ละกำรคืน฼งนิ฾ครงกำร฼ขຌำส ำนักงำน฿หญ຋ 
ค่าใช้จ่ายประจ าเดอืนสาธารณูปโภค (ค่าไฟฟ้า ค่าน า้ประปา ค่าโทรศัพท์ ค่าไปรษณีย์) 

ค่าเช่า ค่าบริการรักษาความสะอาด น าส่งภาษีหกั ณ ที่จ่าย  
   
 

1 ตัๅง฼จຌำหนีๅอืไน  
     ฼ขຌาทีไระบบ Account Payable  \ AP data entry \ ตัๅง฼จຌาหนีๅอืไน  

 
 

1.1 คຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
1.2 Running ฼ลขทีไ฼อกสาร 
1.3 ระบุ฼ลขทีไ ฽ละ วันทีไ฿บกับภาษี  ิกรณีมี฿บก ากับมา฽ลຌว ี฽ละ ฿บส຋งของ   
1.4 คຌนหารหัสค຋า฿ชຌจ຋าย   
1.5 คีย์รายละ฼อียด฿นช຋องค าอธิบายรายการ 

1.6 ระบุจ านวน฼งิน  
1.7 ปุຆม V ขຌางหลังจ านวน฼งิน คือ หากมีค຋า฿ชຌจ຋ายหลายรายการ ฽ลຌว มีบางรายการเม຋คิดภาษี ฿หຌ คลิก V ฼พืไอเม຋น าเป
ค านวณภาษี 
1.8 Save 

1.1 

1.4 1.ŝ 

1.š 
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1.9 คลิกปุຆม   ฼พืไอพิมพ์ฟอร์ม Voucher ทัไวเป ิสีฟ้าี 

 

2 จ຋ำยช ำระหนีๅ ฿ชຌกรณีถึง Due ทีไตຌองจ຋ายช าระ 
     ฼ขຌาทีไระบบ Account Payable  \ AP data entry \ จ຋ายช าระหนีๅ 
 

 
 

2.1 คຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
2.2 คลิก Running ฼ลขทีไ฼อกสาร BุBฟุBJ ตามดຌวยรหัสสาขา โ ตัว 
2.3 คลิกทีไ AP List ฼พืไอ฼ลือกรายการทีไจะดึงมาจ຋ายช าระ 

2.4 คลิก หัก ณ ทีไจ຋าย ฿หຌกด  สี฽ดง 

2.1 2.2 

2.5 

2.3 2.4 
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2.4.1 running ฼ลขทีไ฼อกสาร รายการอืไนๆ จะขึๅน฿หຌตามรายละ฼อียด฼จຌาหนีๅ 
2.4.2 คีย์ประ฼ภท฼งินเดຌทีไจ຋าย ระบุมาตรา ิ฿ชຌ฼ลือกี อัตราภาษี จ านวน฼งินทีไจ຋าย ิกรณีจ຋าย 2 รายการ฿หຌ฼ลือก

ประ฼ภทมาตราเม຋฼หมือนกัน) กด ok ฽ละ Close    
 
2.5 คลิกทีไ Tab CQ Pay 

 

 

2.4.1 

2.4.2 

2.5 

2.6 
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2.6 ระบุ รหัสสมุด฼งินฝาก ฼ลขทีไ฼ชใค วันทีไบน฼ชใค จ านวน฼งิน  
 
 

 

2.7 คลิกทีไ Tab Payments ฼พืไอดูยอดหนีๅ฽ละยอดจ຋ายช าระ฼ท຋ากัน ฽ลຌว Save 

2.8 กดปุຆม  ฼พืไอ฼รียกรายการ฼ดิม  

2.9 คลิกปุຆม   ฼พืไอพิมพ์฼ชใค 

                       
 

 

 

 

2.7 2.8 
2.9 2.10 
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2.10 คลิกปุຆม   ฼พืไอพิมพ์ฟอร์ม ภาษีหัก ณ ทีไจ຋าย ฽ละ พิมพ์ฟอร์ม Voucher จ຋าย ิสีชมพูี 
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3. ฼ชใคจ຋ำยผ຋ำน   
     ฼ขຌาทีไระบบ Cheque and Bank \ CQ Payment Adjustments \ ฼ชใคจ຋ายผ຋าน 
       

 
 

3.1 Running ฼ลขทีไ฼อกสาร    
3.2 ระบุสมุด฼งินฝาก 

3.3 คลิก   ฼พืไอ฼ลือก฼ลขทีไ฼ชใคทีไจ຋ายช าระ฼จຌาหนีๅ฽ลຌว สามารถ฼ลือกเดຌหลาย฿บ฿น แ วัน 

3.4 Save 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1 
3.2 

3.3 
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จ่ายเงินทดรอง เช็คจ่ายผา่น เคลยีร์เงินทดรอง 

ส຋วนทีไ ใ กำรยืม฼งินทดรองจ຋ำย  

ลูกหนีๅ฼งินทดรองจ຋ำย  
 

 

1. ฼ขຌำทีไระบบ Advance System \ AD data entry \ ฼บิก฼งินทดรอง 

 
 

1.1 กด Running ฼ลขทีไ฼อกสาร บยุบยฟุตามรหัสสาขาจังหวัด โตัว 
1.2 ฼ลือกรหัสพนักงาน ผูຌ฼บิก฼งินยืมทดรอง 
1.3 ระบุวันทีไครบก าหนด 
1.4 ฿ส຋รายการทีไตຌองการ฼บิกตามจริง  

- ฼บีๅยประชุมกรรมการ ิ฼ป็นยอดหลังจากหัก ณ ทีไจ຋าย฽ลຌวี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.1 

1.2 

1.3 

1.4 
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1.5 คลิกทีไ Tab CQ Pay ฼พืไอคีย์฼ชใค 

 

1.6 Save รายการ 
1.7 คลิก find ฼ลือกรายการทีไคีย์ขึๅนมา 
1.8 คลิกปุຆม  CQ Print 

 
  

1.8.1 คีย์ชืไอผูຌสัไงจ຋าย ฿นช຋องสัไงจ຋าย฿หຌ ิ฼ป็นชืไอหนຌา฼ชใคี ฽ลຌวกด OK 

 

 

 

1.7 

1.8.1 

1.5 

1.9 
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1.9 คลิกปุຆม   ฼พืไอพิมพ์ฟอร์ม Voucher จ຋าย ิสีชมพูี 
 

 

 

2. ฼ชใคจ຋ำยผ຋ำน   
     ฼ขຌาทีไระบบ Cheque and Bank \ CQ Payment Adjustments \ ฼ชใคจ຋ายผ຋าน 
 

 
 

2.1 Running ฼ลขทีไ฼อกสาร    
2.2 ระบุสมุด฼งินฝาก 

2.3 คลิก   ฼พืไอ฼ลือก฼ลขทีไ฼ชใคทีไจ຋ายช าระ฼จຌาหนีๅ฽ลຌว สามารถ฼ลือกเดຌหลาย฿บ 

2.4 Save 
 

2.1 

2.2 

2.3 
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3 กำรส຋ง฿ชຌ฼งินยืมทดรองจ຋ำย 

฼ขຌำทีไระบบ Advance System \ AD data entry \ ฼บิก฼งินทดรอง 
 

 
 

 

 

ใ.แ Running ฼ลขทีไ฼อกสาร JุJฟ ตามดຌวยรหัสสาขาจังหวัด 

ใ.โ ฿ส຋รหัสพนักงาน 
ใ.ใ อຌางอิง฼ลขทีไ฿บ฼บิก 
ใ.ไ คีย์รหัสค຋า฿ชຌจ຋าย 
 - ค຋า฼บีๅยประชุม ฿หຌ฿ส຋ยอดรวมกับภาษีหัก ณ ทีไจ຋าย   ฼ช຋นประชุม ใ คน  แโ5เ ื แแโ5 ื แแโ5 

ใ.5 คลิก  สี฽ดง ฼พืไอคีย์ภาษีหัก ณ ทีไจ຋าย 

 3.5.1 running ฼ลขทีไ฼อกสาร 
 ใ.5.โ คຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
 ใ.5.ใ คีย์ประ฼ภท฼งินเดຌทีไจ຋าย 

 ใ.5.ไ กด    ฽ลຌวคีย์รายถัดเป 
 ใ.5.5 ฼มืไอคีย์ครบทุกคน คลิก  
 

3.1 

3.2 

3.3 

3.4 

3.5 3.6 
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3.6 คลิกปุຆม   ฼พืไอพิมพ์ฟอร์ม Voucher ทัไวเป ิสีฟ้าี 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

3.5.4 3.5.5 

3.5.3 

3.5.2 

3.5.1 
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ส຋วนทีไ ไ กำรรับ฼งินระหว຋ำงสำขำ฽ละส ำนักงำน฿หญ຋ 
กำรรับ฼งินจำกส ำนักงำน฿หญ຋ 

฼ขຌำทีไระบบ Cheque and Bank \ CQ Bank Adjustments \ น ำ฼งินสดฝำกธนำคำร 

แ.แ Running ฼ลขทีไ฼อกสาร RุRฟ ตามดຌวยรหัสสาขาจังหวัด 

แ.โ ฿ส຋สมุด฼งินฝาก 
แ.ใ ฿ส຋จ านวน฼งินฝาก 
แ.ไ กด Save 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.2 

1.1 

1.3 

1.4 
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1.5 การพิมพ์ Voucher รับ ิสี฼หลืองี  
 แ.5.แ ฼ขຌาเปทีไ General Ledger   GL Data Entry   รายการรายวัน 
 

 
 

 1.5.2 กดปุຆม  ฽ลຌวกด  ฼พืไอ฼รียกรายการทีไตຌองการพิมพ์ 

 แ.5.ใ คลิกปุຆม   ฼พืไอพิมพ์ฟอร์ม Voucher รับ ิสี฼หลืองี 
 

 
 

 

 

 

1.5.1 
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ส่วนที่ ŝ การโอนเงนิระหว่างบัญชีออมทรัพย์และกระแสรายวนั  

โอนเงนิระหว่างบัญชีออมทรัพย์ และ กระแสรายวนั ใช้ท าเมื่อมีการโอนเงนิระหว่างธนาคาร 
(TR , TRฟ ,TRJ) 
    ฼ขຌาทีไ Cheque and Bank \ CQ Bank Adjustments \ ฾อน฼งินระหว຋างสมุด฼งินฝาก 
 

 
 

1. คีย์ TR , TRฟ ุ TRJ ตามดຌวย รหัสสาขา ทีไ฼ลขทีไ฼อกสาร 
2. คีย์จ านวน฼งินทีไ฾อนรวมทุกรายการต຋อวัน 
3. ฾อนจาก สมุด ออมทรัพย์ 
4. ฾อน฼ขຌา สมุด กระ฽สรายวัน 
5. Save 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

4 

3 

1 

2 

4 
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ฝากเงินสด ตัง้เจ้าหนีอ้ื่น จ่ายช าระ เช็คจ่ายผา่น GL รายการรายวนั 

ส่วนที่ Ş งานจดัการหนี ้

 

 

 

แ รับ฼งิน฾อนจำกส ำนักงำน฿หญ຋ 
฼ขຌาทีไระบบ Cheque and Bank \ CQ Bank Adjustments \ น า฼งินสดฝากธนาคาร 
 

  

 

แ.แ Running ฼ลขทีไ฼อกสาร R , Rฟ , RJ ตามดຌวยรหัสสาขา โ ตัว 

แ.โ ฿ส຋สมุด฼งินฝาก 
แ.ใ ฿ส຋จ านวน฼งินฝาก 
1.4 ฿ส຋หมาย฼หตุ 
แ.5  Save 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.1 

1.2 

1.3 

1.4 
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1.6. การพิมพ์ Voucher รับ ิสี฼หลืองี  
 แ.ๆ.แ ฼ขຌาเปทีไ General Ledger   GL Data Entry   รายการรายวัน 
 

 
 

 1.6.2 กดปุຆม  ฽ลຌวกด  ฼พืไอ฼รียกรายการทีไตຌองการพิมพ์ 

 แ.ๆ.ใ คลิกปุຆม   ฼พืไอพิมพ์ฟอร์ม Voucher รับ ิสี฼หลืองี 
 

 
 

 

 

 

1.6.1 
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โ. กรณีกำรจ຋ำย฼งิน฾ครงกำรส ำนักจัดกำรหนีๅ฽ละกำรช ำระหนีๅ฽ทน฼กษตรกร 

     ฼ขຌาทีไระบบ Account Payable  \ AP data entry \ ตัๅง฼จຌาหนีๅอืไน  
 

 

2.1 คຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
2.2 Running ฼ลขทีไ฼อกสาร APJ ตามดຌวยรหัสสาขา โ ตัว 
2.3 ระบุ฼ลขทีไ ฽ละ วันทีไ฿บกับภาษี ิกรณีมี฿บก ากับมา฽ลຌวี ฽ละ฿บส຋งของ   
2.4 คຌนหารหัสค຋า฿ชຌจ຋าย   
2.5 คีย์รายละ฼อียด฿นช຋องค าอธิบายรายการ 

2.6 ระบุจ านวน฼งิน  
2.7 Save 

2.8 กดปุຆม  ฽ลຌวกด  ฼พืไอ฼รียกรายการทีไตຌองการพิมพ์ฟอร์ม Voucher ทัไวเป ิสีฟ้าี 

2.1 

2.4 2.5 
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ใ. จ຋ำย฼งิน฾ครงกำรส ำนักจัดกำรหนีๅ฽ละกำรช ำระหนีๅ฽ทน฼กษตรกร 
     ฼ขຌาทีไระบบ Account Payable  \ AP data entry \ จ຋ายช าระหนีๅ 
 

 

ใ.1 คຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
ใ.2 คลิก Running ฼ลขทีไ฼อกสาร BJ ตามดຌวยรหัสสาขา โ ตัว 
ใ.3 คลิกทีไ AP List ฼พืไอ฼ลือกรายการทีไจะดึงมาจ຋ายช าระ 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
ś.4 

ś.ŝ 

ś.1 ś.2 

ś.3 
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ใ.ไ คลิกทีไ Tab CQ Pay 
ใ.5 ระบุ รหัสสมุด฼งินฝาก ฼ลขทีไ฼ชใค วันทีไบน฼ชใค จ านวน฼งิน  
 

 

ใ.6 คลิกทีไ Tab Payments ฼พืไอดูยอดหนีๅ฽ละยอดจ຋ายช าระ฼ท຋ากัน  ฽ลຌว Save 

ใ.7 กดปุຆม  ฼พืไอ฼รียกรายการ฼ดิม  

ใ.8 คลิกปุຆม   ฼พืไอพิมพ์฼ชใค 

                       

 

ś.6 ś.7 ś.8 
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3.9 คลิกปุຆม   ฼พืไอพิมพ์ฟอร์ม Voucher จ຋าย ิสีชมพูี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไ. ฼ชใคจ຋ำยผ຋ำน   
     ฼ขຌาทีไระบบ Cheque and Bank \ CQ Payment Adjustments \ ฼ชใคจ຋ายผ຋าน 

 

ไ.1 Running ฼ลขทีไ฼อกสาร    
ไ.2 ระบุสมุด฼งินฝาก 

ไ.3 คลิก   ฼พืไอ฼ลือก฼ลขทีไ฼ชใคทีไจ຋ายช าระ฼จຌาหนีๅ฽ลຌว สามารถ฼ลือกเดຌหลาย฿บ 

ไ.4 Save 
 
 
 
 

Ŝ.1 Ŝ.2 

Ŝ.3 
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5. ฾อนลูกหนีๅคืนส ำนักงำน฿หญ຋ 
฼ขຌาทีไ General Ledger \ GL Data Entry \ รายการรายวัน 

 

 

ๆ.แ คลิกทีไรหัสรูป฽บบ  คຌนหา  ฾อนลูกหนีๅ 
ๆ.โ ฼ลขทีไ฼อกสาร คีย์  JJ  ตามดຌวย รหัสจังหวัด แ ตัว  ฽ลຌว฾ปร฽กรมจะ Run ฿หຌ  ฼ช຋น JJ126106/001 
ๆ.ใ คีย์ช຋องค าอธิบายรายการ   ฾อนลูกหนีๅ ฼กษตรกร ชืไอ….. 
ๆ.ไ ฿ส຋ยอด฼งิน฿นช຋อง  ฼ดบิต   ฼ครดิต 
ๆ.5 Save 

6.6 กดปุຆม  ฽ลຌวกด  ฼พืไอ฼รียกรายการทีไตຌองการพิมพ์ฟอร์ม Voucher ทัไวเป ิสีฟ้าี 

Ş.2 

Ş.1 

Ş.3 Ş.4 
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ตัง้เจ้าหนีอ้ื่น จ่ายช าระ เช็คจ่ายผา่น Accounts Payable AP  Data Enty 

ส຋วนทีไ ็ งำนฟื้นฟู฽ละพัฒนำ฼กษตรกร 
 

    

 
รำยกำรจ຋ำย฼งินอุดหนุน (ฟื้นฟู) 

1. ก าหนดรหัส฾ครงการ 
฼ขຌาทีไ Enterprise manager \ General setup \ ก าหนดรหัส฾ครงการ 

 
แ.แ รหัส Job  รหัส฾ครงการ 
แ.โ ชืไอ Job  ชืไอ฾ครงการ 
1.3 Save 

2. การจ຋าย฿หຌกลุ຋มองค์กร  ฿หຌบันทึกดังนีๅ 
฼ขຌาทีไ Enterprise manager \ SO setup \ ก าหนดรหัสพนักงาน ิก าหนดรหัสองค์กรี 

 
โ.แ ฿ส຋รหัส องค์กร   
2.2 ชืไอองค์กร    
2.3 Save  
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ใ.฼ขຌำทีไระบบ Advance System \ AD data entry \ ฼บิก฼งินทดรอง 

 

ใ.แ ฿ส຋฼ลขทีไ฼อกสาร บยฟ ตามดຌวยรหัสสาขา 
ใ.โ รหัส Job  (฾ครงการี 
3.3 ฿ส຋รหัสองค์กร ฿นช຋อง รหัสพนักงาน 
ใ.ไ ฿ส຋วันทีไครบก าหนด 

ใ.5 คีย์ค าอธิบายรายการ 
ใ.ๆ คลิกทีไ Tab  ฼พืไอ฼ลือกบัญชีกระ฽สรายวัน ระบุ฼ลขทีไ฼ชใค 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ś.Ş 

ś.ř 
ś.Ś 

ś.ś 

ś.Ŝ 

ś.ŝ 
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3.7 จากนัๅน save 
3.8 Print คลิก find ฼ลือกรายการทีไคีย์ขึๅนมา 
3.9 คลิกปุຆม  CQ 

 

 
3.10 คีย์ชืไอผูຌสัไงจ຋าย ฿นช຋องสัไงจ຋าย฿หຌ ิ฼ป็นชืไอหนຌา฼ชใคี ฽ลຌวกด OK 
หลังจาก กลุ຋มองค์กร น า฼อกสารมายืไน   
 
ไ ฼ขຌำทีไระบบ Advance System \ AD data entry \ ฼คลียร์฼งินทดรอง 
 

 

 

3.10 

4.1 

4.2 

4.4 

4.3 
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ไ.แ ฼ลขทีไ฼อกสาร 
ไ.โ รหัสพนักงาน ิรหัสองค์กรี 
ไ.ใ ฼ลขทีไ฿บ฼บิก ิอຌางอิง฿บ฼บิก฼ดิมี 
ไ.ไ ฿ส຋รหัสค຋า฿ชຌจ຋าย Job จ านวน฼งินตามทีไจ຋ายจริง฿น฼อกสาร  
ไ.5 ฾ปร฽กรมจะท าการหักจาก฼งินทีไมีการ฼บิกเป 

ไ.5.แ กรณีทีไครบตามจ านวน ฿หຌกด save  
ไ.5.โ กรณีทีไมี฼งิน฼หลือตຌองคืน ิ฼งินสดี  
 4.5.2.1 คลิกทีไ Tab  Receive / Pay  
 4.5.2.2 กด Save 
 

หมาย฼หตุ หาก฼ดบิต ฼ครดิต เม຋฼ท຋ากัน ฾ปร฽กรมจะเม຋ยอม฿หຌ Save 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.5.2.1 
4.5.1 

4.5.2.2 



คู຋มือการปฏิบตัิงานดຌานการบัญชี฽ละการ฼งิน ฾ปร฽กรม Winspeed  หนຌา 44 

 

5 ฝำก฼งิน฼ขຌำบัญชี 
 ฼ขຌำทีไระบบ Cheque and Bank \ CQ Bank Adjustments \ น ำ฼งินสดฝำกธนำคำร 

 
5.แ Running ฼ลขทีไ฼อกสาร CุCฟุCJ ตามดຌวยรหัสสาขา โ ตัว 

5.โ ฿ส຋สมุด฼งินฝาก 

5.ใ ฿ส຋จ านวน฼งินฝาก 
5.ไ Save 
5.5 การพิมพ์ Voucher จ຋าย ิสี฼ขียวี  
 5.5.แ ฼ขຌาเปทีไ General Ledger   GL Data Entry   รายการรายวัน 

 

 

5.1 

5.2 

5.3 
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 5.5.2 กดปุຆม  ฽ลຌวกด  ฼พืไอ฼รียกรายการทีไตຌองการพิมพ์ 

 5.5.ใ คลิกปุຆม   ฼พืไอพิมพ์ฟอร์ม Voucher จ຋าย ิสี฼ขียวี 
 

 
 
 
6. กำรจ຋ำย฼งิน฾ครงกำรฟื้นฟู 
 กรณีจ຋ำยค຋ำ฼ดินทำง 
  6.1 ตัๅง฼จຌาหนีๅอืไน 

  ฼ขຌาทีไระบบ Account Payable  \ AP data entry \ ตัๅง฼จຌาหนีๅอืไน  

 

 

Ş.ř.ř 
Ş.ř.Ś 

Ş.ř.Ŝ Ş.ř.ŝ Ş.ř.Ş 

Ş.ř.ş 

Ş.ř.Š 
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ๆ.แ.แ คຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
ๆ.แ.โ Running ฼ลขทีไ฼อกสาร 
ๆ.แ.ใ ระบุ฼ลขทีไ ฽ละ วันทีไ฿บกับภาษี  ิกรณีมี฿บก ากับมา฽ลຌว ี฽ละ ฿บส຋งของ   
ๆ.แ.ไ คຌนหารหัสค຋า฿ชຌจ຋าย   
ๆ.แ.5 คีย์รายละ฼อียด฿นช຋องค าอธิบายรายการ 
ๆ.แ.ๆ กด฼ลือกรหัส฾ครงการ 
ๆ.แ.็ ระบุจ านวน฼งิน  
ๆ.แ.่ Save 

6.1.9 กดปุຆม  ฽ลຌวกด  ฼พืไอ฼รียกรายการทีไตຌองการพิมพ์ฟอร์ม Voucher ทัไวเป ิสีฟ้าี 
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6.2 จ຋ายช าระหนีๅ 
    ฼ขຌำทีไระบบ Account Payable \ AP data entry \ จ຋ำยช ำระหนีๅ 
    

 
 

 
ๆ.โ.แ คຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
ๆ.โ.โ คลิก Running ฼ลขทีไ฼อกสาร Bฟ ตามดຌวยรหัสสาขาโตัว 
ๆ.โ.ใ คลิกทีไ AP List ฼พืไอ฼ลือกรายการทีไจะดึงมาจ຋ายช าระ 
ๆ.โ.ไ คลิกทีไ Tab CQ Pay 
ๆ.โ.5 ระบุ รหัสสมุด฼งินฝาก  ฼ลขทีไ฼ชใค วันทีไบน฼ชใค จ านวน฼งิน  
ๆ.โ.ๆ คลิกทีไ Tab Payments ฼พืไอดูยอดหนีๅ฽ละยอดจ຋ายช าระ฼ท຋ากัน  ฽ลຌว 
ๆ.โ.็ Save 

ๆ.โ.่ กดปุຆม  ฼พืไอ฼รียกรายการ฼ดิม  

ๆ.โ.้ คลิกปุຆม   ฼พืไอพิมพ์฼ชใค 
ๆ.โ.แเ คลิกปุຆม Print ฼พืไอพิมพ์  Voucher จ຋าย ิสีชมพูี 

 
 
 
 
 
 

Ş.Ś.ř Ş.Ś.Ś 

Ş.Ś.ś 

Ş.Ś.Ŝ Ş.Ś.Ş 

Ş.Ś.ş Ş.Ś.Š Ş.Ś.š Ş.Ś.řŘ 
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็. กรณีจ຋ำยค຋ำวัสดุอุปกรณ์฿น฾ครงกำร 
 7.1 ตัๅง฼จຌำหนีๅอืไน 

  ฼ขຌาทีไระบบ Account Payable  \ AP data entry \ ตัๅง฼จຌาหนีๅอืไน                       

 
 

 

็.็.แ คຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
็.็.โ Running ฼ลขทีไ฼อกสาร 
็.็.ใ ระบุ฼ลขทีไ ฽ละ วันทีไ฿บกับภาษี  ิกรณีมี฿บก ากับมา฽ลຌว ี฽ละ ฿บส຋งของ   
็.็.ไ คຌนหารหัสค຋า฿ชຌจ຋าย   
็.็.5 คีย์รายละ฼อียด฿นช຋องค าอธิบายรายการ 
็.็.ๆ กด฼ลือกรหัส฾ครงการ 
็.็.็ ระบุจ านวน฼งิน  
็.็.่ Save 

ş.ş.ř 
ş.ş.Ś 

7.7.3 

ş.ş.Ŝ ş.ş.ŝ ş.ş.Ş 
ş.ş.ş 

ş.ş.Š 
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7.7.9 กดปุຆม  ฽ลຌวกด  ฼พืไอ฼รียกรายการทีไตຌองการพิมพ์ฟอร์ม Voucher ทัไวเป ิสีฟ้าี 
 

 

 

 

 

 

 

 7.2 จ຋ำยช ำระหนีๅ 
฼ขຌำทีไระบบ Account Payable  \ AP data entry \ จ຋ำยช ำระหนีๅ 

 
 

็.โ.แ คຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
็.โ.โ คลิก Running ฼ลขทีไ฼อกสาร Bฟ ตามดຌวยรหัสสาขา โ ตัว 
็.โ.ใ คลิกทีไ AP List ฼พืไอ฼ลือกรายการทีไจะดึงมาจ຋ายช าระ 
็.โ.ไ คลิกทีไ Tab CQ Pay 
็.โ.5 ระบุ รหัสสมุด฼งินฝาก ฼ลขทีไ฼ชใค วันทีไบน฼ชใค จ านวน฼งิน  
็.โ.ๆ คลิกทีไ Tab Payments ฼พืไอดูยอดหนีๅ฽ละยอดจ຋ายช าระ฼ท຋ากัน  ฽ลຌว 
็.โ.็ Save 

ş.Ś.ř ş.Ś.Ś 

ş.Ś.ś 

ş.Ś.Ŝ ş.Ś.Ş 
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็.โ.่ กดปุຆม  ฼พืไอ฼รียกรายการ฼ดิม  

็.โ.้ คลิกปุຆม   ฼พืไอพิมพ์฼ชใค 
็.โ.แเ คลิกปุຆม Print ฼พืไอพิมพ์  Voucher จ຋าย ิสีชมพูี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
8. กำรจ຋ำย฼งินกูຌยืมองค์กร฼กษตรกร 
 8.1 ตัๅง฼จຌำหนีๅอืไน 

  ฼ขຌาทีไระบบ Account Payable  \ AP data entry \ ตัๅง฼จຌาหนีๅอืไน                       

 
 

่.แ.แ คຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
่.แ.โ Running ฼ลขทีไ฼อกสาร 
่.แ.ใ ระบุ฼ลขทีไ ฽ละ วันทีไ฿บกับภาษี  ิกรณีมี฿บก ากับมา฽ลຌวี ฽ละ ฿บส຋งของ   
่.แ.ไ คຌนหารหัสค຋า฿ชຌจ຋าย   

Š.ř.ř 
Š.ř.Ś 

Š.ř.Ŝ 
Š.ř.ŝ Š.ř.Ş 

Š.ř.ş Š.ř.ś 

Š.ř.Š 
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่.แ.5 คีย์รายละ฼อียด฿นช຋องค าอธิบายรายการ 
่.แ.ๆ กด฼ลือกรหัส฾ครงการ 
่.แ.็ ระบุจ านวน฼งิน  
่.แ.่ Save 
่.แ.้ คลิกปุຆม Print ฼พืไอพิมพ์  Voucher จ຋าย ิสีชมพูี 
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8.2 จ຋ำยช ำระหนีๅ 
฼ขຌำทีไระบบ Account Payable  \ AP data entry \ จ຋ำยช ำระหนีๅ 

 

่.โ.แ คຌนหารหัส฼จຌาหนีๅ 
่.โ.2 คลิก Running ฼ลขทีไ฼อกสาร Bฟ ตามดຌวยรหัสสาขา โ ตัว 
่.โ.ใ คลิกทีไ AP List ฼พืไอ฼ลือกรายการทีไจะดึงมาจ຋ายช าระ 
่.โ.ไ คลิกทีไ Tab CQ Pay  ระบุ รหัสสมุด฼งินฝาก  ฼ลขทีไ฼ชใค วันทีไบน฼ชใค จ านวน฼งิน  
่.โ.5 คลิกทีไ Tab Payments ฼พืไอดูยอดหนีๅ฽ละยอดจ຋ายช าระ฼ท຋ากัน  ฽ลຌว 
่.โ.ๆ Save 

่.โ.็ กดปุຆม  ฼พืไอ฼รียกรายการ฼ดิม  

่.โ.่ คลิกปุຆม   ฼พืไอพิมพ์฼ชใค 
่.โ.้ คลิกปุຆม Print ฼พืไอพิมพ์  Voucher จ຋าย ิสีชมพูี 
 

 

 

 

 

 

 

 

Š.Ś.Ś Š.Ś.ř 

Š.Ś.ś 

Š.Ś.Ŝ 

Š.Ś.Ş Š.Ś.Š 
Š.Ś.ş 

Š.Ś.ŝ 

Š.Ś.š 
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้. ฼ชใคจ຋ำยผ຋ำน  ิตຌองท า฼ชใคจ຋ายผ຋านทุกกรณีทีไมีการน า฼ชใคเปขึๅน฼งิน฽ลຌวี 
     ฼ขຌาทีไระบบ Cheque and Bank \ CQ Payment Adjustments \ ฼ชใคจ຋ายผ຋าน 
  

 

 

้.1 Running ฼ลขทีไ฼อกสาร    
้.2 ระบุสมุด฼งินฝาก 

้.3 คลิก   ฼พืไอ฼ลือก฼ลขทีไ฼ชใคทีไจ຋ายช าระ฼จຌาหนีๅ฽ลຌว สามารถ฼ลือกเดຌหลาย฿บ 

้.4 Save 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

š.1 š.2 

š.3 
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ส่วนที่ 8 การเรียกดูรายการประจ าเดอืน 

 

กำร฼รียกดูขຌอมลูรำยงำนประจ ำวัน 
฼ขຌำทีไระบบ General Ledger \ GL Reports \ ขຌอมูลรำยวัน 

 

 

 

1. 

2. 

3. 

4. 
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แ. ฼ลือกการ฼รียก฼อกสาร฼รียงตาม฼ลขทีไ฼อกสาร 
โ. ก าหนดวันทีไ 
ใ. ฼ลือกรายละ฼อียด฼ชใด 
ไ. กด OK 
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รำยงำน Statement 
฼ขຌำระบบ Cheque and Bank/CQ Analysis Reports/Statement 

 
 

1. ฼ลือกประ฼ภทการรายงาน 
โ. ก าหนดวันทีไ฿หຌรายงาน 
ใ. OK 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. 

2. 

3. 



คู຋มือการปฏิบตัิงานดຌานการบัญชี฽ละการ฼งิน ฾ปร฽กรม Winspeed  หนຌา 57 

 

รำยงำนภำษีหัก ณ ทีไจ຋ำย 
฼ขຌำระบบ Value Added Tax / VT Withholding Tex Reports / ภำษีหัก ณ ทีไจ຋ำย 
 

  
 

แ. ฼ลือกประ฼ภท ภ.ง.ด. 
โ. ฼ลือกประ฼ภท฼อกสาร฿บปะหนຌา หรือ ฿บ฽นบ 
ใ. ฼ลือก฼ดือนทีไตຌองการยืไน฽บบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ř. Ś. 

ś. 
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รำยงำน วัสดุส ำนักงำนคง฼หลือ 

฼ขຌำระบบ Inventory Control / IC Analysis Reports / ยอดสินคຌำคง฼หลือ฼รียงตำม
คลังสินคຌำ ิเม຋฽สดงตຌนทุนี 

 
แ.฾ปร฽กรมจะขึๅนวันทีไปัจจุบัน฿หຌ  
โ.หากตຌองการดู฼ฉพาะสินคຌา ฼ลือก range รหัสสินคຌา ตຌองการดูทัๅงหมด เม຋ตຌองระบุ 
ใ.กด OK 
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ส຋วนทีไ ้ บันทึกทรัพย์สิน฽ละค຋ำ฼สืไอมรำคำ 
 

เขา้ท่ีโปรแกรมทรัพยสิ์น / บนัทึกรายการรายวนั / บนัทึกรายละเอียดสินทรัพย ์ 

 

กดปุ่ม   

 

รหัสสินทรัพย์     ทางส຋วนกลางจะก าหนด฿หຌ 
ชืไอสินทรัพย์        ชืไอสินทรัพย ์
จ านวน                 แ 
ประ฼ภทสินทรัพย ์
วันทีไซืๅอ วันทีไตรวจรับ วันทีไ฼ริไมตຌนคิดค຋า฼สืไอม วันทีไ฼ริไมตຌนค านวณ  
ราคาซืๅอ ราคาค านวณ 
อายุสินทรัพย์        ป ี
จากนัๅน  save 
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รำยงำน สินทรัพย์฽ละค຋ำ฼สืไอมทีไหักเดຌตำมพระรำชกฤษฎีกำ ฯ 

฼ขຌำ฾ปร฽กรมสินทรัพย฽์ละค຋ำ฼สืไอมรำคำ / โ.รำยงำน / รำยงำนค຋ำ฼สืไอมรำคำ / รำยงำน
สินทรัพย์฽ละค຋ำ฼สืไอมทีไหักเดຌตำมพระรำชกฤษฎีกำฯ 

 

 

 
 

 
แ.฼ลือกช຋วงวันทีไตຌองการดูขຌอมูล 

โ.หากตຌองการดู฼ฉพาะสินทรัพย์ ฼ลือก range รหัสสินทรัพย์  ตຌองการดูทัๅงหมด เม຋ตຌองระบุ 
ใ.กด ตกลง 
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ส຋วนทีไ แเ งำน฽ผน฽ละงบประมำณ 
ก ำหนดงบประมำณรำยจ຋ำย 
฼ขຌาทีไระบบ Budget Control \ BG Data Entry \ ก าหนดงบประมาณ 

 
 

 

1. ฿ส຋รหัสบัญชีทีไตຌองการดูงบประมาณ 
2. ฿ส຋  Job  รหัส฾ครงการ 
3. ฼ลือกปี งบประมาณ 
4. วิธีก าหนด Budget   ฾ดยมี฿หຌ฼ลือก 

ไ.แ ฼ฉลีไยทัๅงปี 
ไ.โ ฼ฉลีไย฼ดือนละ 
ไ.ใ ก าหนด฼อง 

5. ฿ส຋ยอด฼งิน฿นช຋องจ านวน 
5.แ ฼ลือก ฼ฉลีไยทัๅงปี        ฿หຌระบุยอด฼งินทัๅงปี 
5.โ ฼ลือก ฼ฉลีไย฼ดือนละ   ฿หຌ฿ส຋ยอด฼งินต຋อ฼ดือน 

5.ใ ฼ลือก ก าหนด฼อง      เม຋ตຌอง฿ส຋฿นช຋อง ฽ต຋฿หຌเป฿ส຋฿นช຋อง งบประมาณประจ างวด 

6. Save 
 
 
 
 

1 

3 

4 

5.3 

5.1 และ 5.2 

2 

Ş 
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ภำคผนวก 
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  ภำคผนวก ก  รหัส฼อกสำรกำร฼บิกจ຋ำย 
 
กำรก ำหนดรหัส Job  คือกำรก ำหนดงำนตำมงบประมำณทีไเดຌรับอนุมัติ ดังนีๅ 
จัดการหนีๅ - เเแ คือ ช าระหนีๅ฽ทน฼กษตรกร 
บริหาร - เเแ คือ งบบริหาร 
฼ลือกตัๅง - เเแ    คือ ค຋า฿ชຌจ຋าย฿นการ฼ลือกตัๅงผูຌ฽ทน฼กษตรกร 

ฟ้ืนฟ ู- เเแ คือ ฾ครงการติดตาม฽ละประ฼มินผล฾ครงการฟื้นฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกร 
ฟ้ืนฟ ู- เเโ คือ ฼งินกูຌยืมองค์กร฼กษตรกร 
ฟ้ืนฟ ู- เเใ คือ ฼งินอุดหนุน฿หຌองค์กร฼กษตรกร  
ฟ้ืนฟู - เเไ คือ ฾ครงการส຋ง฼สริม฽ละสนับสนุนการยกระดับสินคຌา 
 
กำรก ำหนดรหัส฼อกสำรประกอบกำร฼บิกจ຋ำย ดังนีๅ 
AP  หมายถึง  รหัสการตัๅง฼จຌาหนีๅ 
PO1  หมายถึง  รหัสการจัดซืๅอ 
PO2  หมายถึง  รหัสการจัดจຌาง 
VC  หมายถึง  รหัสการซืๅอสินคຌา 
B  หมายถึง  รหัสการจ຋ายช าระบัญชีกรุงเทยงบริหาร สาขาจังหวัด฽ละส านักงาน฿หญ຋ 
BJ  หมายถึง  รหัสการจ຋ายช าระหนีๅ฽ทน฼กษตรกรสาขาจังหวัด 
Bฟ  หมายถึง  รหัสการจ຋ายช าระบัญชี ธ.ก.ส.ฟ้ืนฟู 
BN หมายถึง  รหัสการจ຋ายช าระหนีๅ฽ทน฼กษตรกรส านักงาน฿หญ຋ุรับคืน฼งินค຋า฿ชຌจ຋ายจากการช าระหนีๅ฽ทน

฼กษตรกร 
BA หมายถึง  รหัสการ฾อน฼งินกูຌยืมองค์กร฼กษตรกร/฼งินอุดหนุนองค์กร฼กษตรกร ฿หຌส านักงานสาขาจังหวัด 

J  หมายถึง  รหัส฼อกสารการคืน฼งินยืมทดรองจ຋ายุการปรับปรุงรายการต຋างๆ บัญชีกรุงเทยสาขาจังหวัด 
J  หมายถึง  รหัส฼อกสารการคืน฼งินยืมทดรองจ຋ายทุกกรณีส านักงาน฿หญ຋ 
Jฟ  หมายถึง  รหัส฼อกสาร฿ชຌคืน฼งินยืมทดรองจ຋าย,การปรับปรุงรายการต຋างๆ บัญชี ธ.ก.ส.ฟ้ืนฟู 
JJ หมายถึง  รหัส฼อกสารการรับ฽ละ฾อนลูกหนีๅ฼กษตรกรระหว຋างส านักงาน฿หญ຋฽ละสาขาจังหวัดุ           

การปรับปรุงรายการต຋างๆ บัญชี ธ.ก.ส.จัดการหนีๅ 
AJ หมายถึง  รหัส฼อกสารการปรับปรุงรายการบัญชีทุกบัญชี ฼ริไม฼ดือน ก.ค. ปี ๆโ 
R หมายถึง  รหัส฼อกสารการรับ฼งินงบริหาร สาขาจังหวัด฽ละส านักงาน฿หญ຋ 
RA หมายถึง  รหัส฼อกสารการรับคืน฼งินจากการช าระหนีๅลูกหนีๅ฼งินกูຌยืมองค์กร฼กษตรกรส านักงาน฿หญ຋ 
RN หมายถึง  รหัส฼อกสารการรับคืน฼งินจากการช าระหนีๅลูกหนีๅ฼กษตรกรส านักงาน฿หญ຋ ธ.ก.ส. ้็เ5 
RC หมายถึง  รหัส฼อกสารการรับคืน฼งินจากการช าระหนีๅลูกหนีๅ฼กษตรกรส านักงาน฿หญ຋ ธ.ก.ส. โ่เ้ 

RC หมายถึง  รหัส฼อกสารการรับคืน฼งินจากการช าระหนีๅลูกหนีๅ฼กษตรกรส านักงาน฿หญ຋ กรุง฼ทพ ่่โ่ 

RC หมายถึง  รหัส฼อกสารการรับคืน฼งินจากการช าระหนีๅลูกหนีๅ฼กษตรกรส านักงาน฿หญ຋ กรุงเทย โแเใ 
C หมายถึง  รหัส฼อกสารการน า฼งินสดฝากธนาคารสาขา฽ละส านักงาน฿หญ຋ 
Cฟ หมายถึง  รหัส฼อกสรการน า฼งินสดฝากธนาคารบัญชี ธ.ก.ส.ฟ้ืนฟู สาขาจังหวัด 
CJ หมายถึง  รหัส฼อกสารการน า฼งินสดฝากธนาคารบัญชี ธ.ก.ส.จัดการหนีๅ สาขาจังหวัด 
TR หมายถึง  รหัส฼อกสารการ฾อน฼งินระหว຋างบัญชีออมทรัพย์฽ละกระ฽สรายวัน บัญชีกรุงเทยสาขาจังหวัด 
TR หมายถึง  รหัส฼อกสารการ฾อน฼งินระหว຋างบัญชีออมทรัพย์฽ละกระ฽สรายวัน งบบริหารส านักงาน฿หญ຋ 
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TRN หมายถึง  รหัส฼อกสารการ฾อน฼งินระหว຋างบัญชีออมทรัพย์฽ละกระ฽สรายวัน บัญชี ธ.ก.ส.จัดการหนีๅ 
ส านักงาน฿หญ຋ ไ็เ้ 

TRB หมายถึง  รหัส฼อกสารการ฾อน฼งินระหว຋างบัญชีออมทรัพย์฽ละกระ฽สรรายวัน บัญชี ธ.ก.ส.ส านักงาน฿หญ຋ 
TRJ หมายถึง  รหัส฼อกสารการ฾อน฼งินระหว຋างบัญชีออมทรัพย์฽ละกระ฽สรายวัน บัญชี ธ.ก.ส.จัดการหนีๅ 

ส านักงาน฿หญ຋ ็เ5 
TRฟ หมายถึง  รหัส฼อกสารการ฾อน฼งินระหว຋างบัญชีออมทรัพย์฽ละกระ฽สรายวัน บัญชี ธ.ก.ส.ฟ้ืนฟู        

สาขาจังหวัด 
TRJ หมายถึง  รหัส฼อกสารการ฾อน฼งินระหว຋างบัญชีออมทรัพย์฽ละกระ฽สรายวัน บัญชี ธ.ก.ส.จัดการหนีๅ 

สาขาจังหวัด 

 

กำรบันทึกขຌอมูล฼ขຌำ฾ปร฽กรม Win speed  ตຌอง฼ป็นขຌอมูลทีไถูกตຌอง ฽ละตຌองมี฼อกสำรประกอบกำร฼บิกจ຋ำยทีไครบถຌวน
ก຋อนกำรบันทึกขຌอมูลทุกครัๅง หำก฼อกสำรเม຋ครบถຌวน฽ลຌวบันทึก฼อกสำร฼ขຌำ฾ปร฽กรม Win speed จักถือว຋ำเดຌน ำ฼ขຌำ
ขຌอมูลอัน฼ป็น฼ทใจ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู຋มือการปฏิบตัิงานดຌานการบัญชี฽ละการ฼งิน ฾ปร฽กรม Winspeed  หนຌา 66 

 

ภำคผนวก ข  ค ำสัไงส ำนักงำนกองทุนฟื้นฟู฽ละพัฒนำ฼กษตรกร 
 

ค ำสัไงส ำนักงำนกองทุนฟื้นฟู฽ละพัฒนำ฼กษตรกร  
ทีไ 6ใแ/โ56โ 

                        ฼รืไอง ฽ต຋งตัๅงคณะท างานสนับสนุนการวางระบบ฾ปร฽กรมปฏิบัติงานดຌานบัญชีการ฼งิน งบประมาณ 
พัสดุ ฽ละระบบการรับช าระ฼งิน 

 

ตามทีไส านักงานกองทุนฟ้ืนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกร  เดຌรับมอบน฾ยบายตามภารกิจของคณะกรรมการ
฼กีไยวกับบัญชี฽ละการ฼งินรวมทัๅงขຌอทຌวงติงของส านักงานการตรวจ฼งิน฽ผ຋นดิน ฽ละ฼พืไอ฿หຌเดຌขຌอมูล฼ทใจจริง ทีไถูกตຌอง
ครบถຌวน฽ละ฼ป็นปัจจุบันของการด า฼นินงานของทุกส านัก฽ละส านักงานสาขาจังหวัด 
  อาศัยอ านาจตามความ฿นมาตรา โ5 ฽ห຋งพระราชบัญญัติกองทุนฟ้ืนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกร พ.ศ.โ5ไโ 
฽ละ฽กຌเข฼พิไม฼ติม ิฉบับทีไ โ ี พ.ศ. โ5ไไ จึง฽ต຋งตัๅงคณะท างานสนับสนุนการวางระบบ฾ปร฽กรมปฏิบัติการดຌานบัญชี
การ฼งิน งบประมาณ พัสดุ ฽ละระบบการรับช าระหนีๅทัๅง฿นส านักงาน฿หญ຋ ส านักกิจการสาขา ฽ละส านักงานสาขาจังหวัด 
฾ดยมีองค์ประกอบอ านาจหนຌาทีไ ดังต຋อเปนีๅ 
 แ. องค์ประกอบ 
    แ.แ นายรัตนกุล  ฾พธิ     ประธานคณะท างาน 
    แ.โ นายประยงค์  อัฒจักร    รองประธานคณะท างาน 
    แ.ใ นายอาทร  ก า฼หนิดนพลักษณ์   คณะท างาน 
    แ.ไ นางสาวชยานันท์  ค าธานี    คณะท างาน 
    แ.5 นางสุมณฑา  ฼พชร฼กลีๅยง   คณะท างาน 
    แ.ๆ นางสาวรัตนาภรณ์  ฼ฉลิมรุ຋ง฾รจน์  คณะท างาน 
    แ.็ นางสาวพุทธรักษา  จันท฼ขตต์   คณะท างาน 
    แ.่ นายคมปกร  วนิชชากร    คณะท างาน 
    แ.้ นางสาวจุฬาวลัย  ฽สน฼ขืไอน   คณะท างาน 
    แ.แเ นางสาวมธุวรรณ  สมหวัง    คณะท างาน 
    แ.แแ นางสาวรินณา  ฼จริญอาภรณ์   คณะท างาน 
    แ.แโ นายสิทธิชัย  ลຌอตระกูล    คณะท างาน 
    แ.แใ นางสาวนิภา  สภาพกาย    คณะท างาน 
    แ.แไ นางนะภาพร  สิงห์สุ฾ต    คณะท างาน 
    แ.แ5 นางสาวศิริวรรณ  ทองพูล    คณะท างาน 
    แ.แๆ นางสาวจิรจันทร์  ประสงค์สิน   คณะท างาน 
    แ.แ็ นางสาวจิตตาภัทร์  ตา฽กຌว   คณะท างาน 
    แ.แ่ นางสาวปรัศนีย์  ขวัญสมคิด   คณะท างาน 
    แ.แ้ นางสาวปริศนา  สมนึก    คณะท างาน฽ละ฼ลขานุการ 
    แ.โเ นางสาวกิไงฟ้า  สุทธิ    คณะท างาน฽ละผูຌช຋วย฼ลขานุการ 
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 โ. อ านาจหนຌาทีไ  
    โ.แ สนับสนุนการวางระบบ฾ปร฽กรมปฏิบัติการดຌานบัญชีการ฼งิน งบประมาณ พัสดุ฽ละระบบการรับช าระ฼งิน 
ทัๅง฿นส านักงาน฿หญ຋ ส านักกิจการสาขา ฽ละส านักงานสาขาจังหวัด 
   โ.โ ด า฼นินการรวบรวมขຌอมูลของทุกส຋วนงานทีไ฼กีไยวขຌองกับการ฿ชຌจ຋ายงบประมาณ ฽ละการรับช าระ฼งิน ฼พืไอ
วาง฽ผน ออก฽บบ ฽ละก าหนด฼นืๅอหาทีไครอบคลุม ครบถຌวนทุกรายการลง฿นระบบ฾ปร฽กรม 
   โ.ใ ด า฼นินการจัดท าคู຋มือ ดຌานบัญชี฽ละการ฼งิน งบประมาณ พัสดุ ฽ละระบบการรับช าระ฼งิน฼พืไอสะดวกต຋อ
ผูຌบริหาร ฽ละผูຌปฏิบัติงาน฿นการบริหารจัดการร຋วมกัน ฽ละ฼สนอคู຋มือต຋อ฼ลขาธิการส านักงานกองทุนฟ้ืนฟู฽ละพัฒนา
฼กษตรกร ฼พืไอประกาศ฿ชຌต຋อเป 
   โ.ไ ฿หຌคณะท างานด า฼นินการ฿หຌ฽ลຌว฼สรใจ฽ละรายงานผล฿หຌ฼ลขาธิการส านักงานกองทุนฟ้ืนฟู฽ละพัฒนา
฼กษตรกรทราบ ฿หຌ฽ลຌว฼สรใจ฿นวันทีไ ใเ กันยายน โ5ๆโ 
 

ใ. ฿หຌคณะท างานตามค าสัไง฼บิกจ຋ายค຋า฿ชຌจ຋าย฿นการ฼ดินทางเดຌตามระ฼บียบของส านักงานกองทุนฟ้ืนฟู฽ละพัฒนา
฼กษตรกร 
 
 ทัๅงนีๅ ตัๅง฽ต຋บัดนีๅ฼ป็นตຌนเป 
   
   สัไง ณ วันทีไ แ่  มีนาคาม  พ.ศ.โ5ๆโ 
 
  
                    
                นายสเกร  พิมพ์บึง 
     รอง฼ลขาธิการ รักษาการ฿นต า฽หน຋ง 
    ฼ลขาธิการส านักงานกองทุนฟ้ืนฟู฽ละพัฒนา฼กษตรกร  
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  ภำคผนวก ค  คณะวิทยำกร 
 
คณะวิทยำกร 
 แ. อาจารย์ ดร.฼รเร  รัตนสุภา 
 โ. อาจารย์ จีรนันท์  คล຋องวิทยายุทธ 
 


