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           (แบบฟอร์ม)

หน่วยงาน    ....................(สำนักกิจการสาขาภูมิภาคที่ ๑-๔ /สำนักงานสาขาจังหวัด)...............................
ที่   กฟก  ..................................................................... วันที่................................................................
เรื่อง   
แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบการพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒ 
เรียน    .......(ผู้อำนวยการสำนักกิจการสาขาภูมิภาคที่ ๑-๔ /หัวหน้าสำนักงานสาขาจังหวัด).......
 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ               พ.ศ. 2560 กำหนดให้ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี หน่วยงานของรัฐต้องแต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าที่ตามความจำเป็น เพื่อตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุ ในงวด 1 ปีที่ผ่านมา ตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวด นั้น
    

................(สำนักกิจการสาขาภูมิภาคที่ ๑-๔ /สำนักงานสาขาจังหวัด)................ พิจารณาแล้ว เพื่อให้การดำเนินการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒  เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 213 เห็นควรแต่งตั้งผู้มีรายนามดังต่อไปนี้เป็นผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒


1. ............................................... ตำแหน่ง........................ เป็นประธานกรรมการ


2. ............................................... ตำแหน่ง........................ เป็นกรรมการ


3. ............................................... ตำแหน่ง........................ เป็นกรรมการและเลขานุการ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดลงนามในคำสั่งที่แนบมาพร้อมนี้
(...........................................)
ตำแหน่ง................................................................

(...........................................)
ตำแหน่ง..... (ผู้อำนวยการสำนักกิจการสาขา/หัวหน้าสำนักงานสาขาจังหวัด).......

(แบบฟอร์ม)

คำสั่งสำนักงานกองทุนฟื้นฟูและพัฒนาเกษตรกร.......(สำนักกิจการสาขาภูมิภาคที่ ๑-๔ /สำนักงานสาขาจังหวัด)........
ที่................/๒๕๖๒
เรื่อง  แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒
…………………………………………….
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ              พ.ศ. 2560 ข้อ 213 กำหนดให้ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นงบประมาณของทุกปี หน่วยงานของรัฐต้อง                              แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุ ซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าที่ตามความจำเป็น เพื่อตรวจสอบ
การรับจ่ายพัสดุในงวด 1 ปีผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวด นั้น
 
อาศัยอำนาจตามความในระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ 213 จึงแต่งตั้งผู้มีรายนามดังต่อไปนี้ เป็นผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒ 


1. .............................................ตำแหน่ง.............................. ประธานกรรมการ


2. .............................................ตำแหน่ง.............................. กรรมการ


3. .............................................ตำแหน่ง.............................. กรมการและเลขานุการ
ให้ผู้รับผิดชอบฯ ที่ได้รับการแต่งตั้ง มีอำนาจหน้าที่ดังนี้
1.  ดำเนินการตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุว่าถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวตรงตามบัญชี                      หรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใดชำรุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จำเป็นต้องใช้ในสำนักงานต่อไป
2. ให้เริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดทำการของปีงบประมาณเป็นต้นไป
3. ให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อเลขาธิการภายใน 30 วันทำการนับตั้งแต่           วันเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุนั้น
ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป




สั่ง ณ วันที่        กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๒
(...........................................)
ตำแหน่ง..... (ผู้อำนวยการสำนักกิจการสาขา/หัวหน้าสำนักงานสาขาจังหวัด).......
บันทึกข้อความ








